CARTA DE PRESENTACIÓN


                                                                         Referencia:anuncio,oferta,etc.
Muy señores míos/Estimado Sr./Sr. Don…… :

Con referencia al anuncio aparecido en el periódico…../,  me pongo en contacto con usted en referencia al puesto de …..que su ….. necesita cubrir.

Dada mi formación/experiencia adquirida considero que podría desempeñar satisfactoriamente las tareas del puesto ofertado.

Espero tener la oportunidad de conversar con ustedes en una entrevista para, personalmente, exponerle mis conocimientos y mi deseo de formar parte de su grupo de trabajo. 

Quedo a la espera de sus noticias/Quedo a su disposición para ampliar cuanta información estimen necesaria.

Reciban un cordial saludo/A la espera de sus noticias, me despido atentamente.
                                                              (fecha)
                                          (firma)

(Datos del remitente)





(Datos del destinatario)








