                                 EJERCICIO PRACTICO 04 – CMAP TOOLS
Mapas Conceptuales

El programa CmapTools permite realizar atractivos mapas conceptuales. Los mapas conceptuales ayudan a la comprensión de textos, a destacar los puntos más relevantes de un tema a estudiar, y sirven para transmitir en forma clara ideas o conceptos complejos. CmapTools es un programa de software libre, es decir: no se paga por su uso ni necesita licencia.

Consigna de trabajo:
1- Busca información en Internet sobre las diferencias entre el sistema operativo privativo Windows  y el sistema operativo  libre Linux y sus respectivos softwares (libres y propietarios).  Para realizar tu investigación ten en cuenta:

- Precio

- Uso

- Estabilidad

- Hardware

- Seguridad

- Código abierto

- Soporte

- Virus

- Ofimática

- Descarga de software

- Otros

2- Realiza un informe en un nuevo archivo de Word. Para ello utiliza tablas y alguna ilustración en SmartArt que elijas. Ten en cuenta que para la presentación del informe utilizarás la primera carilla como carátula. En ella, consigna el título del trabajo (piensa un título acorde al tema pedido),  apellidos y nombres de los autores del trabajo, curso, asignatura, fecha de presentación.
3-  Utiliza las tablas que ofrece Word para mostrar las diferencias entre los tópicos indicados.

Pasos a tener en cuenta para insertar tablas:

-Puede utilizar cualquiera de las siguientes opciones: convertir el texto en una tabla o insertar una tabla en blanco.
- Aplica un estilo de tabla, para ello la pestaña de Diseño aparecerá ubicada en la Cinta de opciones. Haz clic allí.
- Puedes cambiar manualmente el grosor del  borde y el sombreado de la tabla.
4- Elige como mínimo una ilustración en SmartArt. Esta herramienta te permitirá comunicar información visualmente en lugar de simplemente usar texto. Recuerda que las ilustraciones pueden generar un gran impacto en quien lee tu documento.
Utilizando esta herramienta plasma los conceptos fundamentales de tu investigación.

Pasos a seguir para insertar un gráfico con SmartArt:

Paso 1: Ubica el cursor en el lugar donde quieras que aparezca la gráfica y haz clic en la pestaña  Insertar.

Paso 2: Selecciona la opción SmartArt ubicada en el grupo Ilustraciones. Verás que se abrirá la ventana Elegir un gráfico SmartArt.
Paso 3: Selecciona una categoría en el cuadro de la izquierda y revisa las gráficas SmartArt que aparecen en el centro. 

Paso 4: Para seleccionar la ilustración  haz clic izquierdo en las gráfica que te parezca más adecuada. Finalmente, Haz clic en el botón Aceptar.

Una vez que tengas el gráfico podrás agregar formas haciendo clic con el botón derecho del mouse.

Utiliza la paleta de colores para cambiar los colores de tu ilustración.
5- El informe puede enriquecerse con imágenes.

6- Corrige todas las faltas de ortografía que  encuentres en el documento.

7- Inserta el número de página al final de cada página.

8- El documento debe respetar la fuente Times New Roman 12 puntos. Debe utilizarse para los títulos y subtítulos otros estilos y tamaños.

9- Justifica el documento.
10- Aplicar sangría en la primera línea de cada párrafo en 2cm y definir interlineado en 1,5 líneas para cada párrafo del documento.
11- Especificar tamaño de papel A4 con márgenes izquierdo de 4cm y el resto de 2 cm.
12- Guarda el documento como: Práctica Nº3 Word _ Apellido y nombre en la carpeta: Computación 3º _ Liceo ( si no existe esta carpeta deberá crearla para poder guardar los ejercicios realizados) y en la carpeta que fue creada con su apellido y nombre en Google Drive.
La escritura del informe:
i. El informe  no debería tener errores de ortografía ni fallas en cuanto a la 
            sintaxis. Se tendrá en cuenta la coherencia y cohesión textuales así como el

            correcto uso de los signos de puntuación. La clave de la escritura es la relectura,

            un documento de este estilo debe tener varias revisiones.
ii. Es importante que la narración tenga un ordenamiento adecuado para que se puedan entender la secuencia de los temas desarrollados.
