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Capitulo 1: Introduccién

Moodle es un Sistema que posibilita el disefio, distribucidn, gestion e interaccion de cursos accesibles a
través de las redes '. El término Moodle es un acrénimo de Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment (Entorno de Aprendizaje Dinamico Orientado a Objetos y Modular).

La primera version de Moodle -version 1.0- estuvo disponible a los usuarios en Agosto de 2002. A partir de
alli han salido nuevas versiones que afiaden caracteristicas, mayor compatibilidad y mejoras de rendimiento.
Actualmente, la versién vigente es la 1.42

A los efectos del presente manual, la denominacién de implementar un Curso o Comision es equivalente a
“abrir un aula virtual” para cualquier Espacio Curricular que se quiera apoyar en su cursado u ofrecer en el
estandar 1, 2, 3,4 o 5 del Satep (Sistema de Atencidon Técnico Pedagdgica). Por tanto, a los efectos del
presente manual, los términos Curso y Comisién seran utilizados como sinénimos.

1.1 Alcance.

Este documento esta dirigido a los docentes de la UNPA, que utilizan la Plataforma Moodle, como
herramienta de apoyo tanto para las asignaturas que se ofrecen en el marco de la modalidad del PEaD
(Programa de Educaciéon a Distancia), segun la definicion de Estandares SATEP, como para las que se
ofrecen en la modalidad presencial.

En este Manual se describe la funcionalidad de Moodle desde el punto de vista del Profesor. EI mismo
esta estructurado en 4 Capitulos. En el presente Capitulo ademas de la introduccion se detalla el modo de
acceder a la Plataforma. En el Capitulo 2 se describen aspectos relacionados a la administracion de las
comisiones. En el Capitulo 3 se describen los bloques de informacién que la Plataforma provee. Finalmente,
en el Capitulo 4 se describen las actividades que pueden incorporarse en una comision.

1 A los fines de este manual se considera a los términos Sistema y Plataforma como sinénimos.
2 Version 1.4 Octubre 2004.
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Capitulo 2: Acceso a la Plataforma y administracion de Comisiones

En este Capitulo se describe el acceso a la Plataforma y las actividades relativas a la administracién de los
cursos alli definidas. Estas actividades solo pueden ser realizadas por los docentes cuyo perfil sea de Profesor
Editor (Ver Glosario).

2.1 Acceso a la Plataforma

Para acceder a la Plataforma, se debe ingresar al sitio Web de la UNPA (www.unpa.edu.ar) y presionar sobre el
enlace Unpabimodal

|@ Unpabimodal: Entrar al sitio - Microsoft Internet Explorer L._Jli]w
File Edt ‘Yiew Favorites Todls Help i
A ™ | 5 2\ o < - 2%
BEEE ) search Favarices P Media £4) = B @ B
Address | C:\Dacuments and Settings|eniiMy Documents\PED|Documentacién UNPAManual del Profesor|Figurastpaginappal.htm v| B co

Links |5 TOSHIBA Access & Customize Links 4] Fres Hotmall @ RealPlayer @] Windows &) Windows Media

Unpabimoda Acceso
(B Bt

Entre aqui usando su nombre de usuario v contrasefia:
(Las Cookies deben estar habilitadas en su navegador) @&

Mombre de usuario: admin

Acceso

Contrasefia: |

Algunos cursos permiten el acceso de invitados:

Entrar coma invitado

0lvidd su nombre de usuario o contrasefial

[ Enviar detalles por correo electranico ]

Usted no estd en el sisterna. (Acceso)

Pagina Principal

= e

FIGURA 1. Acceso a la Plataforma
A la Plataforma se puede acceder de dos maneras: como invitado, o0 como miembro.

Entrar como invitado significa que Usted puede visitar los diferentes cursos definidos en la Plataforma, siempre y
cuando los Profesores de estos cursos, lo hayan habilitado. La habilitacion puede ser libre, es decir que con sélo
presionar el botén ingresa y comienza a visualizar el curso, o0 ademas de presionar el botdn, el sistema le solicitara
una clave, para lo cual Usted debera previamente conocerla. (Este tema lo volveremos a discutir con mayor
profundidad en 2.2.2 ConFiguracién

En cambio, para acceder a la Plataforma como miembro, significa que Usted debera poseer la llave (o clave)
que esta representada por su nombre de usuario y contrasefia. Esta informacion debera ser provista por el
Administrador de la Plataforma.

El nombre de usuario es un dato que, si bien puede ser modificado por Usted, recomendamos no hacerlo ya que
es la forma con la que el sistema intercambia informacion con el sistema de gestidon e personal (Pampa) y con el
sistema de gestién académica de Estudiantes (guarani).

La contrasefia en cambio, puede ser modificada siempre que el usuario lo considere oportuno. Es su clave, por

lo tanto, Usted la elige y cambia tantas veces como quiera.

En caso de olvidar su contrasefia de acceso, la Plataforma tiene la opcién de ofrecerle una
copia de la misma. Para ello, sélo debe presionar el botén Enviar detalles por correo
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electronico y automaticamente la Plataforma solicita su correo electrénico y envia la copia
de la contrasefia por ese medio.

Una vez que haya ingresado su nombre de usuario y contrasefia, la Plataforma despliega la pantalla que se
muestra en la Figura 2. En la parte central de esta pantalla se presenta el listado de Cursos en los cuales Usted
participa como Profesor o Estudiante. En la parte izquierda y derecha de la pantalla se presentan bloques de
informacién que se describen en detalle en el Capitulo 3.

La informacion desplegada en esta pantalla es actualizada unicamente por el Administrador de la Plataforma.

" Usted estd en el sistema coma BalN Maria Elena {Salir]
Universidad Macianal
delaPatagonia Austral
iy
Mend principal Mis cursos Calendario
% novedades I 1 | <« October 2004  »»
Programa de Educacion a Distancia e i
UNPA Lun Mar #ié Jue Vie Sab Dom
Cursos ik K
Moderador: MRQUEZ Eugenia 4 5 6 7 8 9 10
'+® Programa de Educacion Moderadar: ROIAS Huge
a Distancia UNPA Moderadar: BAIN Maria Elena At dE A Adeatbidn da
T e 18 19 20 21 22 I3 24
B = 35 26 27 28 29 30 3
Usted estd en el sisterna cormo BAIN Maria Elena [Salir)
Tnoodle 1
I3
#] Dons & Intermnet

FIGURA 2. Pantalla de eleccion de la comision

Para ingresar a un Curso, Usted debe presionar con el botén izquierdo del mouse sobre el nombre del mismo, lo
cual habilita la pantalla de la Figura 3. En la parte central de esta pantalla se encuentran organizados los contenidos
que se abordan en el Curso, junto a las diferentes actividades. Esta organizacion de la imagen se conoce como
Formato del Curso. Moodle cuenta con tres formatos de curso predefinidos. Estos son:

Formato semanal

Este formato de Curso, esta dividido en bloque que duran una semana, dentro de las cuales se encuentran todos
los recursos y actividades creadas por el Profesor para la interactividad de las clases. Este formato es recomendable
para cursos muy especificos, que contienen un cronograma de actividades con fechas de inicio y fin preestablecidos.
Esto no significa que las actividades aqui definidas tengan que durar exactamente una semana.

Formato por temas

Es muy parecido al formato semanal, excepto que en lugar de estar organizado por semana lo esta por tema,
unidad o eje entre otros. Es en general el mas parecido a la planificacion tradicional.

Formato social

Esta orientado sobre el foro central, que aparece en la pagina principal. No es un formato pedagdgico
recomendado para la imparticion de Cursos de Grado en general, se lo utiliza principalmente para el intercambio de
informacién entre la comunidad educativa. Se construye sobre la base de un foro (tablén de anuncios), a través del
cual se dan a conocer los diferentes avisos y discusiones del Curso. Este formato puede ser utilizado para
Asignaturas cuyas caracteristicas sean mas de discusion. En general se utilizan en algunas Cursos de Postgrado.

Sin importar cual de los tres formatos se haya utilizado, en la parte izquierda y derecha de la misma se presentan
bloques que ofrecen informacién adicional del Curso (Participantes, Busqueda en Foros, Eventos Préximos,
Calendario del Curso, Ultimos Eventos Ocurridos, etc).
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FIGURA 3. Pantalla principal del Curso

2.2 Administracion de los Cursos
El Bloque Administracion se encuentra en la parte inferior izquierda de la pantalla principal (Figura 3). Este
bloque contiene una serie de actividades que a continuacion se describen

Las funcionalidades desplegadas en este bloque, varian segun sea Alumno, docente,
administrativo, o invitado. Dentro del perfil docente también variara segun sea editor o no
editor.

Las funcionalidades que se describen aqui, son las que tendra disponibles un Profesor editor.

En la Figura 4, se puede visualizar el bloque de Administracion con todas sus componentes.

Administracion

# Activar edicidn
Configuracian. ..
Integrantes...

=~ Copia de seguridad. ..
ﬁf Festaurar...

dll Escalas. .,

., Calificaciones, .,
Registros...

] Archivos...

[~ Ayuda. ..

% Foro de profesores

FIGURA 4. Bloque Administracién- Componentes accesibles por el Profesor Editor

2.2.1 Activar Edicion

Esta opcion permite editar las actividades definidas en la comisidn; es decir: agregar, borrar y modificar las
actividades que los Alumnos llevan a cabo durante el cursado de la asignatura.
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Recuerde que esta opcién soélo esta habilitada para Profesores editores

Para comenzar a editar una pagina, debe hacer clic en Activar Edicién del bloque Administracién, o en el botéon
con el mismo nombre ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla (Figura 3).

La vista de la pagina se modificara, apareciendo en primer lugar, un conjunto de iconos a la derecha de cada una
de las actividades (independientemente del formato utilizado), y en segundo lugar, dos menus desplegables titulados
Agregar Actividad y Agregar Recurso respectivamente, los cuales se muestran en cada tema 6 semana
dependiendo del formato utilizado.

Cuando la edicion esta activada, en el bloque Administracion y también en la parte superior derecha de la
pagina, el mensaje de Activar Edicién presionado se cambia por el de Desactivar Edicién.

2.2.2 Configuracion

Esta opcion permite editar informacion de la configuracion de la Comisién. Es decir, modificar el formato del
Curso, fijar la clave de acceso, definir el acceso a invitados, etc.

Para editar dicha informacion, Usted debe hacer clic en el botén Configuracién del bloque Administracion. A
continuacion, se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 5.

En este momento Usted queda habilitado para editar la siguiente informacion:

Area: En este campo se encuentran consignadas las subdisciplinas y especialidades del Nomenclador de la
UNPA, aprobado por Ord. Nro. 067/04-CS-UNPA. Cada Curso definido en la Plataforma esta asociado a una
subdisciplina y especialidad. Este agrupamiento coincide con el agrupamiento asignado en el sistema guarani,
pampa y el area estadistica.

Nombre completo: Este campo contiene el nombre completo de la asignatura, tal como Figura en el plan de
estudio de la carrera correspondiente.

Nombre corto: Este campo contiene un identificador para el Curso. Este identificador se construye teniendo en
cuenta la siguiente reglas: los dos primeros caracteres representan a la Unidad Académica (RG, RT, CO o SJ), le
siguen tres caracteres, separados por un guién medio, que corresponden al cdodigo de la carrera, luego otros
cuatro, separados por un guiéon medio que representan al cddigo de la asignatura y finalmente separado por un
guién medio, dos caracteres mas que identifican a la modalidad con la cual se imparte la asignatura (AP: Presencial
6 S0...S5: dependiendo del nivel de SATEP que acredite).

Ejemplo: RG-023-0387-AP

En aquellos casos donde una comisidon se ofrece para mas de una carrera, el codigo de la carrera es
reemplazado por la secuencia de caracteres 999.

Ejemplo: RG-999-0387-AP

Si la comisidn se ofrece para mas de una Unidad Académica, se reemplaza el cédigo de Unidad Académica por
la cadena UN.

Ejemplo: UN-913-0387-AP

Numero de Matricula: Este identificador se utiliza Unicamente cuando se compara esta comisiéon contra un
sistema externo. Este dato permanecera vacio en esta instancia. 3

Resumen: en este campo se redacta una breve descripcion de la comisién. EL resumen esta organizado en una
tabla con los siguientes datos: Unidad Académica, Carrera, Curso y Nivel de SATEP.

Formato: Permite definir el formato con que se presenta la pantalla principal del Curso (Figura 3). Como se
referencié anteriormente, la Plataforma ofrece tres formatos predefinidos: Formato Semanal, Formato por temas y
Formato Social. El formato que se propone utilizar es el Formato por Temas, considerando a cada tema, una unidad
del programa de la asignatura.

® Sera utilizado para contrastar con la matricula del estudiante cuando el estudiante se inscriba directamente en el sistema Guarani
desde pagina webb.
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Fecha de inicio del Curso: indica la fecha de inicio de clases. Si se utiliza el formato semanal, esto afecta la
organizacion de las semanas. Este parametro no influye en los cursos que utilizan los formatos social o por temas;
pero si en los graficos de actividad de sus Estudiantes*, dado que éstos comienzan desde la fecha colocada aqui.

Periodo de Matriculacién: Esta opcion especifica el numero de dias que dispone un Estudiante para inscribirse
en un Curso.

En la UNPA, la inscripcidn para cursar una Asignatura, es a través del Departamento de Alumnos y Estudios, sea
presencial o en cualquiera de los estandares SATEP. Esto es asi, debido a la necesidad de corroborar el sistema de
equivalencias, el cumplimiento de requisitos, etc.. Por ello esta opcion no sera utilizada por nosotros dado que las
inscripciones de Alumnos son realizadas por el Administrador de la Plataforma, articulando directamente desde el
Sistema Guarani (Volveremos con este tema en Contrasefia de Acceso)

Recuerde no inscribir a un Estudiante directamente, ya que no tendra validez alguna sus
actividades ya acreditaciones, no perjudique al Alumno. Si éste esta en condiciones de
ser Estudiante en su Curso, asesoérele para que lo inscriban en el Departamento de
Alumnos y Estudios de la Unidad Académica correspondiente.

Numero de semanas/temas: este parametro sélo se aplica a los formatos Semanal y Por Temas. Indica, en el
formato semanal, el nUmero de semanas que durara el curso, a partir de la fecha de inicio. En el formato por temas,
indica el nUmero de temas que se abordaran a lo largo de la cursada.

Modo de grupo: permite definir el tipo de grupos que por defecto tiene definido en su Curso.

Usted puede “agrupar a los Estudiantes de un curso”, de acuerdo a ciertas caracteristicas e el cursado. Si Usted
pretende que cada cinco Estudiantes participen en determinadas actividades, constituyendo un grupo identificable, el
Sistema se lo permite.

Las opciones para trabajar con grupos son las siguientes: No hay grupos/ Grupos Separados/ Grupos Visibles.

No hay grupos: Significa que no se maneja este concepto en el ambito de su Curso, por lo tanto,
cada actividad sera comun al conjunto de los Estudiantes y cada respuesta a esas actividades
podra ser vista por Usted como Profesor, 0 ademas de Usted todos sus compafieros.

Grupos Separados: Significa que cada actividad especificada sera comun a todos los grupos,
pero cada respuesta a esas actividades podran ser visualizadas o compartidas por Usted y por
los Estudiantes de un mismo grupo. Esta opcién es recomendada cuando se pretende poner a
discusion temas e ir construyendo colectivamente resultados. Tiene la ventaja de poner a cada
Estudiante en el marco de sus companieros, pero dentro de grupos mas pequefios, posibilitando
mayor participacion en la construccion o elaboraciéon de los resultados. En este caso, los
resultados de cada grupo no son compartidos por todos los Estudiantes, a menos que el
Profesor los ponga a disposicion de todos.

Grupos visibles. El funcionamiento es equivalente al anterior, con la diferencia en que soélo
pueden interactuar los Estudiantes que estan en un mismo grupo, aunque cada Estudiante
puede ver las actividades que van realizando todos los grupos restantes, aunque no él no
pertenezca. Puede visualizar o que van realizando, pero no puede ir participando en ello.

La definicion de los Grupos no obliga a que todas las actividades sean de realizadas en
ese encuadre, por el contrario, dependera de lo referenciado en el punto siguiente (forzar).

4 Ver seccion 3.1.1 del Capitulo 3
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Forzar: esta funcionalidad es complementaria de la anterior. Sus opciones son por Si o por Né.

Si elige la opcién S/ significa que todas las actividades del Curso estaran definidas para el modo de grupo que
haya seleccionado en Modo de Grupo y no podran ser modificadas.

Si elige la opcién NO, cada actividad puede ser redefinida y asignarle el modo de grupo que Usted desee.

Siempre que Usted esté en modo edicién, a la derecha de cada actividad le aparecera un
icono indicando la situacién del Grupo, un icono con un solo hombrecito significa que no
hay Grupos. Un icono con un hombrecito y otro en la sombra, significa que hay Grupos
pero no visibles. Dos hombrecitos significa que hay Grupos pero que todos pueden ver lo
que los demas hacen.

Disponibilidad: esta opcion permite ocultar las comisiones. No apareceran en ninguna lista, excepto para
Administradores. Las opciones disponibles son las siguientes: Esta comision esta disponible para Estudiantes / Esta
comision no esta disponible para Estudiantes.

Esta funcionalidad es de uso del Administrador, y es utilizado mientras esta “armando” el Curso. Durante ese
tiempo, el Administrador tendra este parametro en valor NO, lo que significa que nadie podra acceder a él. Una vez
finalizada la configuraciéon basica del Curso, el Administrador asignara a este parametro el valor Sl, a partir de
entonces estara disponible para Usted como Profesor editor, y también para el resto de los participantes del Curso
(Estudiantes, Administrativos, etc.)

Si Usted modifica este parametro, el Curso quedara oculto para Usted Si por equivocacion
sucede esto, solicite ayuda al Administrador para que se la habilite nuevamente”.

Contraseina de acceso: Se utiliza para restringir el ingreso a personas ajenas al Curso. Si este campo queda en
blanco este campo, cualquiera persona que tenga nombre y contrasefia en la Plataforma (ya sea como Profesor o
Estudiante de cualquier otro curso) puede acceder a la misma e inscribirse. Si por el contrario se coloca una palabra
alli, los Alumnos necesitan conocerla para poder acceder. Si acceden una vez, quedan automaticamente inscriptos.

Los Cursos seran habilitadas por Administracion asignando el equipo docente. Un avez
inscriptos los Estudiantes en el Sistema SIU-GUARANI, el Administrador le incorporara
automaticamente los Alumnos en el Curso. Al cear el Curso el Administrador le asignara
una clave para que pueda acceder cualquier persona.

No deje en blanco esta clave, y tampoco la divulgue, de esta forma habra menos
posibilidades de incorporar personas no autorizadas al Curso.

No inscriba Estudiantes Usted, su actuaciéon académica no tendra validez si no fue
autorizado a inscribirse por el Departamento de Alumnos y Estudio.

Acceso a invitados: Permite definir si una comisién admite o no invitados. Las opciones disponibles son: No
admitir invitados/.Permite el acceso a invitados sin contrasefia/ Permite el acceso a invitados con contrasefa. Si
elige la opciéon Admitir invitados con contrasefia, esta clave debera ser ingresada cada vez que desean acceder al
Curso.

En el caso de la opciéon admite con contrasefia, ésta es la indicada en el campo anterior. Por ello se recomienda
analizar su utilizacion.

Recuerde que si el Invitado es una persona habilitada como Profesor, administrativo o
Alumno en otro curso, e ingresa al suyo como Alumno con esta clave, quedara
automaticamente inscripto.

Si va a utilizar esta opcién recuerde no divulgar la clave y recomendar a su invitado
ingresar como tal.

Los invitados tienen acceso de “sélo-lectura”, por lo cual no pueden realizar envios al Curso en ninguna actividad.
Sélo pueden observar lo que en el Curso esta sucediendo.

5 Envie un correo a Unpabimodal@unpa.edu.ar explicando su situacion.
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En general se utiliza cuando tiene intenciones de recomendar su trabajo a un colega o a
un Estudiante, para que éstos realicen sus aportes, por fuera del Sistema.

Temas Ocultos: Esta opcion le permite decidir como se mostraran a los Estudiantes las secciones ocultas del
Curso. Existen dos opciones: Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada/ Las secciones ocultas se
muestran invisibles. En la primera de ellas, el Estudiante puede visualizar los temas que estan ocultos con la
leyenda “No disponible”, en tanto que en la segunda directamente los topicos no se visualizan.

Ambas opciones permiten organizar el Curso con anterioridad a su cursado. Es decir, Usted puede organizar
todas las unidades o ejes al inicio de la cursada e ir habilitando a medida que se van desarrollando el Curso. Esto no
significa que Usted no pueda modificar o agregar luego mas informacién, simplemente permite una planificacion
organizada y una seguridad en la implementacion.

Es recomendable utilizar esta opcién, para mayor tranquilidad suya en la disponibilidad del
material, y para ir interactuando con el Estudiante durante el proceso. Recuerde que es
importante que el Alumno encuentre nuevos estimulos durante el desarrollo del Curso.

items de noticias para ver: Los formatos Semanal y Por Temas, tienen predefinido un foro llamado Novedades.
Este foro esta destinado para colocar los mensajes que desea que lean los Alumnos. Cada Alumno es suscripto
automaticamente, por lo tanto, recibira en su correo personal los mensajes que se coloquen aqui. Este parametro
determina cuantos de los ultimos mensajes apareceran en la parte derecha de la pagina principal del Curso (Figura
3).

Mostrar calificaciones: esta opcidn le permite determinar si las calificaciones estaran disponibles para que los
Alumnos la visualicen o no. Las opciones disponibles son: SI/NO.

Al actualizar estas calificaciones Usted le facilita al Estudiante conocer el resultado por
este medio, sin embargo, para actualizar el registro de la actividad académica del
Estudiante, Usted debera registrar los resultados en la planilla de regularizacién provista
por el departamento de Alumnos y Estudios de la Unidad Académica correspondiente. No
se olvide de entregar los resultados en el Departamento, de lo contrario el Estudiante
intentara registrarse en el los examenes o en la cursada de la asignatura siguiente y no
tendra registrado sus resultados.

Mostrar la actividad reciente: Permite mostrar la actividad reciente en la pagina principal de su Curso. Informa
acerca de los cambios sucedidos desde la ultima vez que se ingres6 a la comisién, incluyendo mensajes, nuevos
usuarios, nuevas actividades, etc. Mantener esta opcidn activa, le permite ver rapidamente la actividad llevada a
cabo en la comisidn. Esta opcidn es conveniente deshabilitarla si la comisién es demasiado grande (en numero de
participantes), dado que puede disminuir el rendimiento de la pagina.

Tamanho maximo para archivos cargados por usuarios: determina el tamafio maximo de los archivos que
pueden ser incorporados (subidos) por los Estudiantes del Curso. La Plataforma esta configurada para que los
archivos no superen el tamano de 2 Mb.

Su palabra para Profesor: define el titulo que se empleara cada vez que haga referencia a un Profesor o tutor
de la clase. Ejemplo: Profesor 6 tutor.

Su palabra para Profesores: le posibilita establecer la palabra para referirse a varios Profesores o tutores de la
clase. Ejemplo: Profesores ¢ tutores.

Su palabra para Estudiante: aqui colocara el término que utilizara para referirse a un Alumno. Ejemplo:
Estudiante, Alumno, participante, integrante, etc.

Su palabra para Estudiantes: le da la opcion de establecer la palabra que se usara al referirse a varios
Estudiantes. Ejemplo: Estudiantes, Alumnos, participantes, integrantes, etc.

Idioma: Permite seleccionar el idioma con que se visualizara en la pagina de la comision.

Por udltimo es importante destacar que, mas alla del tema en particular, como Profesor
Usted tiene la posibilidad de modificar la configuracién del Curso.

No obstante ello, es recomendable hacerlo sélo cuando el cambio aporte a la estrategia
pedagdgica, ya que el Estudiante esta acostumbrado a su aula y busca sus recursos en
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los lugares habituales. Si lo modifica, no olvide de enviar mediante el Foro de Novedades
un mensaje explicando el porque del cambio a fin de advertirle al Estudiante cual es su
nuevo entorno.

2.2.3 Estudiantes

Esta opcion muestra un listado de todos los Alumnos inscriptos en el Curso y otro listado con todos los
potenciales Alumnos, es decir todos los Alumnos que estan registrados en cualquier otro Curso.

Es importante que Usted no utilice esta opcidn, dado que es el Administrador de la Plataforma el que tiene la
responsabilidad de incorporar los Alumnos segun sean estos aceptados o no por el Departamento de Alumnos y
Estudios desde el sistema de Gestién Académica SIU-GUARANI.

Los Alumnos inscriptos en la comisién, son todos los que se encuentran inscriptos en el
sistema SIU-GUARANI tengan la inscripcién aceptada o pendiente. Si aun asi, algin
Estudiante no estuviera incluido, debe informar mediante un correo electrénico al
Departamento de Alumnos y Estudios de su Unidad Académica a fin de regularizar la
situacion. No lo inscriba Usted, ya que no tendra validez la acreditacion que el Alumno
pudiera alcanzar, debido a que ese Alumno no tiene tal condicién en ese Curso..

2.2.4 Copias de Seguridad

Esta funcion permite al Profesor realizar la copia de seguridad de su Curso. No obstante ello, la Plataforma
diariamente realiza la copia de seguridad de todas las comisiones definidas en la Plataforma.

Al elegir esta opcion del bloque Administracion , observa una pantalla con las siguientes opciones (Figura 6).

Copia de seguridad del curse: Programa de EaD (UNPA-PEaD)

[5i =l con detos de wsuario |
(i =[] on detos e usuerio |
[5i 1| con detos de usuano |
(51 =[] con detos do usuario |
[5 =1} on detos e wsuario =]
[5i =] con detos de wsuario |
[Si ][ con detos de usuare <]
IS =1 on detos de wsuario ]
(i ~I|[con detos d usuerio |
(5 ~l|[con deros de usuerio |
[5 Il con detos de usuano =]
[ ~l|[con deros de usuario |
[5 Il con detos de usuano =]
[l con detos de usuario <]

{Curso =]
[No =]

Continuar Cancelar

FIGURA 6. Copia de Seguridad de un curso-ConFiguracion

En la parte superior puede seleccionar las actividades que seran incluidos en la copia de seguridad. Asimismo,
debe indicar en cada caso si esas actividades incluyen o no los datos de los usuarios.
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En la parte inferior de la pantalla, encuentra las siguientes opciones:

Usuarios: le permite obtener una copia de los usuarios. Esta opcién es no recomendada por el tamafio de los
archivos que genera. El sistema hace diariamente una copia de los mismos, por lo que Usted tiene segura esa
informacion, si tiene problemas solicite ayuda a Unpabimodale.

Registros: Puede elegir si desea realizar una copia de los registros de las actividades. Esta opcion es no
recomendada por el tamafo de los archivos que genera. El sistema hace diariamente una copia de los mismos, por
lo que Usted tiene segura esa informacion, si tiene problemas solicite ayuda a Unpabimodal@unpa.edu.ar7.

Archivos del usuario: Es posible hacer una copia de los archivos de los usuarios. Esta opciéon es no
recomendada por el tamafo de los archivos que genera. El sistema hace diariamente una copia de los mismos, por
lo que Usted tiene segura esa informacion, si tiene problemas solicite ayuda a Unpabimodal 8,

Archivos del Curso: le brinda la posibilidad de hacer una copia de seguridad de los archivos que Usted
incorpord en el curso. El sistema hace diariamente una copia de los mismo, por lo que Usted tiene segura esa
informacion, si tiene problemas solicite ayuda a Unpabimodal °,

El Sistema realiza diariamente una copia de su Curso completo, si algo sucede no dude en
comunicarse a Unpabimodal explicando su situacion y requerimiento’o.

En la parte inferior de la pantalla aparecen dos botones Continuar o Cancelar.

Si elige Continuar, la Plataforma muestra una pantalla con el resumen de las opciones que se seleccionaron y la
posibilidad de Continuar o Cancelar, tal como se muestra en la Figura 7. Si elige la opcién Continuar, se despliega
en la Figura 8, donde puede visualizar el archivo comprimido que se gener6 como producto de la copia de
seguridad.

® Envie un correo a Unpabimodal@unpa.edu.ar explicando su situacion y especificando su requerimiento.
" Envie un correo a Unpabimodal@unpa.edu.ar explicando su situacion y especificando su requerimiento.
& Envie un correo a Unpabimodal@unpa.edu.ar explicando su situacién y especificando su requerimiento.
° Envie un correo a Unpabimodal@unpa.edu.ar explicando su situacion y especificando su requerimiento.
'% Envie un correo a Unpabimodal@unpa.edu.ar explicando su situacion y especificando su requerimiento.
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Copia de seguridad del curso: Programa de EaD {UNPA-PEaD)

copia_de_seguridad-unpa-pesad-20041011-

Tareas

Enwvios

Faoros
Suscripciones

Temas
Mensajes

Calificaciones

Usuarios

Archivos

Usuarios

Archivos

Archivos

FIGURA 7. Copia de Seguridad de un curso-Datos a resquardar
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/43 UNPA-PEaD: Archivos - Microsoft Internet Explorer == x|
archivo  Edicién  Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda ﬁ
s - o= - @ i | ‘QiBisqueda [GeFavoritos (4 | - S - b

Direccidn I@ http: ffpet 73jmondlefFiles findesx. php?id=87fwdir=/hackupdata j | Vinculos

-

UNPA

Universidad Macional
delaPatagonia Austral
[ e et

Programa de EaD

rE copia_de_seguridad-unpa-pead-20041011-1233.zip Sddlkch 11 Oct 2004, 12:40 PM Descomprimir Lista Restaurar Renorm

ICDn los archivos escogidos.. j Crear un directario | Subirun archiva |

Usted estd en el sisterna como Usuario Admin [Salir)
-
4 | _>l_I

FIGURA 8: Copia de Seguridad de un curso- Archivo Resguardado

2.2.5 Restaurar

La opcion de Restauracion permite recuperar los datos de un curso que esta almacenado por medio de una copia
de seguridad.

Esta opcién no debe ser utilizada por Usted, debido a que los cursos son actualizados
fuera de linea en las localidades de la provincia que no tienen acceso a Internet.

Si por alguna causa Usted tiene que restaurar un curso, no dude en comunicarse a
Unpabimodal explicando su situacion y requerimiento "

2.2.6 Escalas
El Sistema le provee de varias escalas de calificacion, para registrar los valores alcanzados por sus Estudiantes.

La opcion indicada en 2.2.6. le permite ingresar otras escalas nuevas de calificacién para aplicar en las
evaluaciones de los Alumnos.

En cualquier Curso, se pueden crear nuevas escalas personalizadas con el objeto de llevar a cabo actividades de
evaluacién. Es recomendable que el nombre de la escala sea una frase que la identifique con claridad.: Esta se
define como una lista jerarquica de valores, de negativo a positivo, separados por comas. Ademas, deberian incluir
una descripcion adecuada de lo que significan y como utilizarse.

Se recomienda no innovar en el esquema de evaluacién a menos que el realizarlo sea
significativo para la estrategia didactica pedagdgica a implementar. Analice previamente el
conjunto de escalas a utilizar en todas las actividades y su “equivalencia”, de forma tal que
el Estudiante sepa a priori, cuanto debe “sumar” para poder acreditar el espacio curricular
correspondiente.

Sin perjuicio del sistema de calificaciéon utilizado en cada actividad y su
complementariedad para acceder en la acreditacion del Curso, Usted debera establecer en
la Planilla de Cursado facilitada por el Departamento de Alumnos y Estudios de la Unidad
Académica correspondiente, la nota (0 a 10) o el valor alcanzado (Aprobado,

" Envie un correo a Unpabimodal@unpa.edu.ar explicando su situacion y especificando su requerimiento.
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Desaprobado, Ausente) para ser registrado en el Sistema SIU-GUARANI. El registro en la
Plataforma es a los efectos de mantener informado a los Estudiantes y de facilitar su
control durante el cursado. El registro en el Sistema no evita la entrega de la Planilla de
Regularizacién en el Departamento de Alumnos y Estudios.

2.2.7 Calificaciones

Esta opcion muestra las notas alcanzadas por cada Estudiante inscripto en el Curso en las evaluaciones de las
distintas actividades (Ver Figura 9).

En la columna de la izquierda se visualiza la nédmina de Alumnos inscriptos en la comisién, en las siguientes
columnas se muestran las distintas actividades en las que fueron evaluados con sus correspondientes notas, en
tanto que en la ultima columna se muestra la calificacion final.

Estas calificaciones pueden ser descargadas a un archivo con formato de planilla de calculo o como un archivo
de texto para su procesamiento posterior utilizando los botones que se encuentran ubicados en la parte superior de
la pagina:

Esta informacién es de suma utilidad para completar las Planillas de Cursado que deben ser entregadas en el
Departamento de Alumnos y Estudios de la Unidad Académica correspondiente.

Programa de EaD
UNPA » UNPA-PEaD » Califca

Calificaciones

Grupos wisibles: |Coord. de A no Presenciales = |

Descargar en formato Excel | Descargar en formato de texta

Nombre Apellido % Total

%

Usted estd en el sistema como Usuario Admin (Salir) =l

FIGURA 9 Listado de calificaciones de los Alumnos de una comision

2.2.8 Registros

Con esta opcién, el Profesor tiene la posibilidad de ver sus actividades, las de todos los Alumnos o la de un
Alumno en particular.

Para acceder a dicha informacion debe presionar la opcion Registros dentro del bloque Administracion.
Automaticamente, se despliega una pantalla similar a la que se muestra en la Figura 10.

En esa pantalla debe filtrar los datos que desee, y presionar el botdn Mostrar registros. El sistema desplegara una
pantalla con el listado de los registros de actividad.

En la Figura 11 puede visualizar los registros de actividad llevada a cabo por los Alumnos de un Curso.

Mediante el boton Registros en vivo puede visualizar la actividad de quiénes estan en ese momento navegando
en el Curso (Ver Figura 10).
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Programa de EaD

Seleccione los registros que desea ver:

|Pr0grama de EaD j ITodos los grupos j
ITUst los paricipantes j IHUy, 11 de October de 2004 j ITDdaS las actividades j

Mostrar estos registros |

o vea la actividad actual:

Registros en vivo

Usted esta en el sisterma cormo Usuario Admin [Salir]

UNPA-PEAD

FIGURA 10 Registros-Seleccionar actividad y participantes

Programa de Educacién a Distancia UNPA saor B

Programa de Educacién a Distancia UNPA: BAIN Maria Elena, Saturday, 9 de October de 2004
(server time)

|Pr0grama de Educacion a Distancia UNPAj |TDstIDs grupos ﬂ |EAIN Maria Elena j
ISaturday, 5 de Octaber de 2004 j |Tndas las acfividades j
Mostrar estos registros |

Mostrando 53 registros

Sat 9 de October de 2004, 19:33 170.210.92,173 BAIM Maria Elena course wiew Programa de Educacidn a Distancia
Sat 9 de October de 2004, 19:32 170.210.92.173 BAIN Maria Elena resource view PEaD Capitulo 1 Disefio del Texto B.
Sat 9 de October de 2004, 19:27 170.210.92,173 BAIM Maria Elena course wiew Programa de Educacién a Distancia
Sat 9 de October de 2004, 19:2¢ 170.210.92,173 BAIM Maria Elena course wiew Programa de Educacidn a Distancia
Sat 9 de October de 2004, 19:24 170.210.92.173 BAIN Maria Elena course view Programa de Educacién a Distancia

Sat 9 de October de 2004, 19:24 170.210.92.173 BAIM Maria Elena forum wiew discussion Bienvenidos al nuevo mundo bw‘mod'LI
al I e

FIGURA 11: Registros- Actividades de los participantes

2.2.9 Archivos

Esta opcién permite guardar archivos en el servidor donde se encuentra instalada la Plataforma, de modo tal que
luego puedan ser asignados a las distintas actividades dentro de su Curso.

En la pantalla de la Figura 12 puede visualizar lo descripto en el parrafo anterior, es decir el listado de archivos
definidos en su Curso.
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Programa de Educacién a Distancia UNPA
UNPA > UNPA-PEAD » Archivos

Nombre Tamafio Modificado  Accié
™ 1 Logos_EaD 2.5Mb 9 Oct 2004, 05:10 PW Renarmbrar
™ O backupdata 2.9Mb 9 Oct 2004, 07:27 PW Renarmbrar
I~ 1 moddata 0 bytes 5 Oct 2004, 05:00 P Renambrar
r e EaD_Informe_Moodle_v0.doc 604 5Kb ¥ Oct 2004, 01:26 PM Renombrar
r & PEaD_Capitulo_1_Pautas_Materiales_Texto_Base_wl.doc 404khb & Oct 2004, 04:26 Ph Renombrar
il | PEaD_Cronograma_de_Trabajo_01-10-04 0. pdf 26.2Kb 9 Oct 2004, 06:50 P Renombrar
O R PEaD_Cronograma_de_Trabajo_01-10-04_w0_Hoja2. pdf 12.7Kb 2 Oct 2004, 06:44 P Renombrar
il | PEaD_Muevos_dise_os_de_logos. pdf 4586 7KKb 9 Oct 2004, 0744 P Renombrar
(i PEaD_R_gimen_Educacion_a_Distancia.pdf 191.5Kb 8 Oct 2004, 04:58 PM Renombrar
il | PEaD_SATEP_Standares_Ago_04_v2_1_ pdf 275 8kh 8 Oct 2004, 11:23 AW Renambrar
(il PEad-2003_0. pdf 148.6Kb 7 Oct 2004, 01:26 P Renombrar
|Can los archivos escogidos.. ;I Crear un directario | Subirun archivo

ooy @ @ it ‘ '@ E=| @ | %' =h = éj e | Archivo  Edicidn Wer  Favorkos  Hetramizntas 4 ”I_

Salir =

Usted esta en el sistema como Usuario Admin [Salir)

UMPA-PEAD

FIGURA 12. Archivo

Para elegir un archivo, debe marcar el recuadro de la izquierda de cada uno. Una vez marcado, debe hacer clic
con el mouse en el cuadro desplegable ubicado en la parte inferior de la pantalla donde podra efectuar alguna de las

siguientes actividades:

e Mover a otro directorio: una vez seleccionado el archivo y elegida esta opcion, debe hacer clic
sobre el directorio al que desea mover el/los archivo/s. A continuacion aparece un botén que

solicita confirmacién para mover el archivo al directorio seleccionado.

e Borrarlo: una vez seleccionado el/los archivo/s y elegida esta opcion, el sistema pregunta si

desea eliminarlo o no. Si la respuesta es afirmativa, el archivo se borra.

e Crear archivo.zip: una vez seleccionado el archivo y elegida esta opcidn, el sistema pregunta si
quiere transformar el archivo seleccionado en un archivo comprimido (con formato zip)

manteniendo el nombre o cambiandolo.

Crear un directorio: Debe asignar un nombre al directorio a crear. Inmediatamente se agrega a la lista de los

directorios ya existentes.

Subir un archivo: le permite elegir un archivo que se encuentra ubicado en la maquina local (es decir en la que
Usted esta trabajando) para subirlo al servidor donde se encuentra instalada la Plataforma. Esto significa que
aparecera en el listado anterior. Usted podra entonces asignarlo a alguna actividad'?.

Usted no podra asignar ningtin documento a ninguna actividad, sin haberlo subido

previamente a la Plataforma. La mejor forma de subirlo es mediante esta opcion.

Renombrar: es posible cambiar el nombre del archivo haciendo clic frente al mismo, debajo de la columna

Accion.

2.2.10 Ayuda

Al seleccionar esta opcién se accede a la Ayuda en Linea del Sitio Oficial de Moodle. Si Usted tiene problemas y

esta ayuda no le permite resolverla, no dude en comunicarse con unpabimodal”..

12 Mas informacién en 3.2. Actividades.
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2.2.11 Foro de Profesores

Esta opcion le habilita un foro donde puede compartir experiencias con otros Profesores para discutir temas
referidos al uso de la Plataforma, comentar experiencias, etc.

Los Profesores de la Plataforma pueden suscribirse al foro, a través de la opcidén Suscribirse a este foro ubicada
en la parte superior derecha de la pantalla que se habilita luego de presionar Foro de Profesores del bloque
Administracion. (Ver Figura 13). Asimismo, los Profesores pueden suscribir al foro de Profesores a los participantes
de la Plataforma que desee. No obstante, dada la finalidad del Foro esta ultima opcién no es recomendable.

UNPA

Universidad Magional
delaPatagonia Austral
[ ———————

Programa de EaD

Buscar foros I

® Todos pueden suzcribirse
Mostrar feditar suscriptores actuales
Darse de baja de este foro

Colocar un nuevo tema de discusion aqui...

@ BAIN Maria Elena Tue, 19 de Oct de 2004, 15:19

FIGURA 13. Foro de Profesores

Los Profesores son incluidos en este foro, cuando participan en él, ya sea enviando o respondiendo algun
mensaje. No obstante, se puede dar de baja del Foro haciendo clic en el enlace Darse de baja de este foro como se
muestra en la Figura anterior.

Los Profesores Editores tienen la opcidon de incorporar al foro a los demas participantes de la comision
(Profesores y Estudiantes). Para ello, debe elegir el enlace Mostrar/Editar suscriptores actuales ubicado en la parte
superior derecha de la pantalla anterior. Esto despliega una pantalla con dos recuadros. El recuadro de la izquierda
muestra el listado de participantes incluidos en el foro, en tanto que en el recuadro de la derecha contiene los
potenciales participantes. Para incorporar participantes

bat
debe seleccionarlos e incorporarlos con el botdon que s.:uentra ubicado entre ambos recuadros.

2.2.12 Significado de los Iconos

En esta seccion se describen los iconos que se encuentran disponibles en la Plataforma Moodle. Los mismos se
presentan agrupados en tres categorias: Iconos de administracion de actividades, Iconos de manipulacién de topicos
y Otros Iconos.

Iconos de Administracion de Actividades

b4

Borrar

Permite borrar una actividad. Al presionar sobre este icono, aparece un mensaje que pide confirmaciéon para
eliminar definitivamente la actividad del Curso.

Recuerde que una vez confirmada la accién de borrar no puede volver atras

'3 Envie un correo a Unpabimodal@unpa.edu.arexplicando su situacion y especificando su requerimiento.
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Mover Jr

Este icono permite cambiar la actividad de lugar. Al presionar sobre este icono, el sistema visualiza una pantalla
como la que se muestra en la Figura 14.

=P X
B pncuestal = M X = @
=
7 consulta S S X @ &
=i
@ @
|Agregar FECUSO.. j |Agregar adividad...j

FIGURA 14: Mover una actividad

Como puede observar, se agregan a la pantalla un conjunto de recuadros entre cada actividad de la comision. Al
hacer clic sobre un recuadro, la actividad se mueve a ese lugar, subiendo o bajando segun la flecha presionada.

Actualizar - & ¢

Permite actualizar los datos de la actividad seleccionada, como cambiar el titulo, el contenido y otros parametros
de la actividad tal como se describe en el Capitulo 4.

Ocultar i

Al hacer un clic sobre este icono, la actividad se vuelve invisible. Esto quiere decir que no es visualizada por el
Alumno, para el Profesor cambia de color pero se mantiene visible. Al ocultar una actividad, el icono presionado se
Il . . b
modifica por el siguiente.

Visualizar ™
Al presionar sobre este icono, se vuelve visible la actividad que estaba oculta.
Estas dos funcionalidades permite al Profesor preparar actividades y ponerlas disponibles

para los estudiantes en el momento adecuado. Recuerde que la interaccién con el
Estudiante es importante en los entornos virtuales.

Iconos de Manipulacion de Topicos

Un tdpico es todo el grupo de actividades creadas dentro de una semana o tema.

Los iconos de manipulacidon de topicos aparecen ubicados en extremo derecho del mismo como se ve en la
pantalla de la Figura 15.
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Eroor 2 Ex= &
Eﬁ Leccidn 1 = JdFF = X & &
@ @

|Agregar recurso... j |Agregar actividad... j

FIGURA 15: Iconos de Manipulacién de tépicos

Mostrar solo un tema n

Al hacer clic sobre este icono, se ocultan todos los demas tépicos del Curso y se deja activo solamente el
marcado. Para volver a mostrar todos los topicos, simplemente se debe hacer clic sobre el mismo. Cuando hay
tépicos ocultos, puede observar dos veces este mismo icono uno debajo del otro, tal como puede verse en la Figura
16.

Modelo Pedagogico
T pefinicion de Estindares SATEP 2004
B piscusién sobre el Modelo Pedagdgico

FIGURA 16: Visualizar tépicos escondidos
Marcar este tema como actual N

Este icono permite marcar el tépico con un color distinto. Es util para indicar que es el tépico actual, es decir la
Unidad, Eje o tema que se esta tratando.

i
Esconder este tema a Estudiantes

Mediante esta icono, oculta cada topico elegido sélo a los Alumnos. El Profesor lo visualiza de otro color.

Visualizar ==

Al presionar sobre este icono se visualiza el tdpico que estaba oculto a los Alumnos mediante la utilizacion de la
opcién anterior.

Mover hacia abajo H

Al pulsar sobre este icono, el tépico seleccionado se mueve una posicidon hacia abajo en el orden de los temas.

Mover hacia arriba

Al pulsar sobre este icono, el tépico seleccionado se mueve una posicion hacia arriba en el orden de los temas.

PEaD Manual Profesor de Moodle_v1 20/85



Unpbabimodal

PE@D: Plataforma Moodle- Manual del Profesor- Capitulo 2

Otros iconos
Ayuda @

Cada vez que este icono se presenta, significa que en la Plataforma esta disponible una ayuda a la que puede
acudir en cualquier momento.
Caritas (emoticonos) @

Para colocar estos pequefios iconos en el texto, debe presionar el icono que se encuentra disponible en la barra
de herramientas.

Invitado | [

Cuando aparece este en la presentacion de un curso, significa que el mismo permite el acceso a invitados.

Clave de acceso =

Cada vez que este icono aparece en la presentacién de un curso, quiere decir que sino esta inscripto en el mismo
0 quiere ingresar como invitado debe hacerlo ingresando la clave.
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Capitulo 3: Bloques

En este Capitulo se describen los bloques que se visualizan en la pagina principal de la comisién (Figura 3), salvo
el bloque de Administracién que, debido a las caracteristicas funcionales que contiene, fue descripta en el Capitulo
2.

3.1 Personas

En la Figura 17, se observa de manera ampliada el bloque Personas. Cada uno de los componentes del bloque
se describen a continuacion.

Fersonas

4 Participantes
ﬁ Grupos
d Editar informacion *

FIGURA 17: Bloque Personas - Componentes

3.1.1 Participantes

Esta opcion muestra el listado de Profesores y Estudiantes incluidos en el Curso, con una breve informacion de
los mismos, tal como se visualiza en la pantalla de la Figura 18.

Programa de Educacidn a [ire 5
Distancia UNPA

Moderadores

MARQUEZ Eugenia

Direccidn de correo: emarguez@unpa.edu.ar

L’lbl‘:acmn: Rin Gallegos, Argentina el
Ultimo acceso: Monday, 11 de October de 2004, 16:00 (23 Ertrar coma.
minutos 51 segundas) Perfil complet

ROJAS Hugo

Direccion de corren: hrojas@unpa.edu.ar

I{hi:acv‘ﬂn: Rin Gallegns, Argentina e
Ultimo acceso: Monday, 11 de October de 2004, 15:55 (28 e
minutos 57 segundos) Perfil complete

(% (5

14 Integrantes

ARANCIAGA Ignacio

Direccion de correo: aiaranciaga@hotmail.com

) Actividad
Ubicacidn: Rin Gallegos, Argentina o
- asmatricular
Ultimo acceso: Monday, 11 de October de 2004, 12:31 (3 Entrar como
horas 63 minutos) Perfil completo.

SAYAT Cristina

Direccitn de corren: csayat@uaco.unpa.edu.ar

Ubicacidn: Caleta Olivia, Argentina -

e esmatricular
Ultimo acceso: Sunday, 10 de October de 2004, 23:39 (16 i
horas 45 minutos) Ferfil completo

Actividad

STOICHEVICH Mariano

Direccion de corren: mstoichevich@uaco.unpa.edu. ar ettt
i G : ctivid:
Ubicacidn: Caleta Olivia, Argentina

Desmatricular -

(& (&) (&

FIGURA 18: Listado de participantes de una comision

A continuacién se describe la informacién que la Plataforma provee de los Profesores y de los Estudiantes.
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En la Figura 19 se puede observar la pantalla de datos de un Profesor. Como se ve, en la parte inferior derecha,
aparecen los botones Actividad y Perfil Completo.

,“ BAIN Maria Elena

Direccion de correo: mebain@uaco.unpa.edu. ar

. Ubicacidn: Rio Gallegos, Argentina

M Ultimo acceso: Monday, 11 de October de 2004, 16:24 Aetividad
[ahora) Perfil completo. ..

FIGURA 19: Participantes- Informacién del Profesor

Al elegir, la opcidn Actividad, la Plataforma despliega una pantalla, que en la parte superior contiene las
siguientes opciones: Diagrama, Completado, Registros de hoy y Todas las entradas.

Diagrama: muestra las actividades de acuerdo a la configuracion del Curso. Es decir, que si éste esta
diagramado por semana, le da a conocer qué actividades realizé en cada una de ellas. Si el Curso esta estructurado
por temas, lo hara de la misma forma pero por temas; y en caso de ser una configuracion social, indicara las
actividades del Foro (Ver Figura 20).

BAIN Maria Elena

Informe de actividades: Diagrama Completado  Registros de hoy  Todas las entradas

Tema 0

E Novedades -

Programa de Educacion a 3 Saturday, 9 de October de 2004, 19:20 {1 dia 21 horas)
Distancia vistas

Mormativa Macional sobre -
Educacion a Distancia

= Aportas para la Normativa 4
Macional sobre Regulacidn
de la Modalidad

FIGURA 20: Informe de Actividad- Diagrama

Completado muestra la actividad en forma similar a la anterior pero determinando si las actividades estan
terminadas o no, como se muestra en la pantalla de la Figura 21.
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Informe de actividades:  Diagrama  Completado  Registros de hoy  Todas las entradas

Tema 0
2 Foro: Novedades
Mo hay mensajes
Recurso: Programa de Educacion a Distancia
3 wistas - mas recientes Saturday, 9 de October de 2004, 19:20
Recurso: Normativa Nacional sobre Educacion a Distancia
Munca wisto

& Tarea: Aportes para la Normativa Nacional sobre Regulacion de la Modalidad

Aln no ha enviado esta tarea

FIGURA 21. Informe de actividades- Completado

Registros de hoy: proporciona en primer lugar, un grafico comparativo para que se visualicen las actividades del
dia. Luego, se presenta un listado de las mismas detallando fecha y hora de su realizacion (Ver Figura 22).

FEEE] Clics de hoy de Usuario Admin en UNPA
T | |
10r J
8 X3
5 -
3 b
i J T S SN S S I S T T S
= = = = = =22 =2 22 222222222 =2=23=2
4‘(43‘((344‘(‘14&&&&&&&&&&&&
gv—wmvmwmmmg:grmmvmmr\mmg:;l
Maostrando 39 registros
UNPA ffon 11 de October de 2004, 16:01 170.210.%2.173 Usuario Admin course user report Admin Usuario
UNPA Mon 11 de October de 2004, 16:01 170.210,92.173 Usuario Admin user view Admin Usuario
UMPA-PEaD Mon 11 de October de 2004, 16:00 170.210.92.173 Usuario Admin course user report #aria Elena BAIN
UMPA-PEZD Mon 11 de October de 2004, 16:00 170.210.92.173 Usuario Admin course user report #arfa Elena BAIN
UMPA-PEZD Mon 11 de October de 2004, 16:00 170.210.92.173 Usuario Admin course user report #arfa Elena BAIN
UMPA-PEaD Mon 11 de October de 2004, 16:00 170.210.92.173 Usuario Admin course user report #aria Elena BAIN
=]

FIGURA 22. Informe de actividades- Registros de hoy

Todas las entradas ofrece un grafico y un listado similar al anterior pero con todas las actividades realizadas
desde el inicio del Curso hasta la fecha, esto puede verse en la pantalla de la Figura 23.
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Clics de Usuario Admin en UNPA

410
328 1
246 | |
164 1
82
0 0L L) LR L PR il b afl
T 3855553333322 228¢88858%8
S 2 2 4« 0w oo o oo T 000
< — O = — - o = = o O W MmO e~ M O P~ = — o
= O NI g o e D WD e e e BT OB A o v - o s
g epm g I L (L C L L Y = = = WL oz & = o
WL W L o | R VI I
Mostrando 1425 registros
Pagina: 1 2 345 & 7 8 9 10 11 12 13 14 15 (Siguiente)
UMPA ton 11 de October de 2004, 16:07 170.210,92.173 Usuario Admin course user report Admin Usuario
UKPE ton 11 de October de 2004, 16:01 170.210.92,173 Usuario Admin course user report Admin Usuario

FIGURA 23: Informe de Actividades — Todas las entradas

Al seleccionar de la pantalla de la Figura 19, la opcién Perfil Completo, se despliega la pantalla que se muestra
en la Figura 24, donde se presentan las siguientes opciones: Editar Informacién, Cambiar contrasefia e Informe de

actividades.

’{d) BAIN Maria Elena

Ubicacidn:

\ Direccién de carreo:

Cursos:

Ultimo acceso:

Editar informacion

Rio Gallegos, Argentina
mebain@uaco.unpa.edu.ar @
Programa de Educacion a Distancia UNPA

Monday, 11 de October de 2004, 17:02
{ahora)

Cambiar contrasefia

| Informe de actividades

FIGURA 24: Acceso a informacion del Profesor

Editar informacién permite modificar sus datos personales. La mayoria de éstos, raramente necesitan ser
cambiados, pero Usted puede afiadir en descripcion, informacién que considere importante que los demas

participantes conozcan.

Para agregar su fotografia, debe completar la ruta de acceso en el cuadro Imagen nueva, con la ubicacion fisica

del archivo.

Recuerde que en un entorno no presencial, la foto es encontrarse con el otro, trate de
incorporar su foto y aliente a los Estudiantes a hacer lo propio con la suya.

La foto puede agregarse tnicamente en formato jpg, y en lo posible que no supere los 100

Kb.

Cuando haya terminado, haga clic en el botén Actualizar informacién personal.
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La edicion de la Informacion personal puede realizarse de dos formas:
1. Eligiendo directamente el botdn Editar informacién contenido en la pantalla de la Figura 24.

2. Seleccionando el enlace Editar informacion, de la pantalla de la Figura 17.

Cualquiera de las opciones elegidas, conduce a la pantalla que se visualiza en la Figura 25.

Informacién personal de BAIN Maria Elena

Mariz Elena)

La direccion de corren esta habilitada
7

Rio Gallegos

FIGURA 25: Editar Informacion

Cambiar contrasefna: Esta opcion habilita la pantalla que se muestra en la Figura 26, donde puede modificar su
contrasefia de acceso a la Plataforma. En esta pantalla se solicita el nombre del usuario y la contrasefia actual para
identificar a la persona que quiere modificar datos. Luego, se pide la contrasefia nueva dos veces, para garantizar
que la misma se ingrese correctamente.
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FIGURA 26: Cambiar contrasefia

Informe de actividades: muestra la informacion descripta anteriormente, en las Figuras 20-23.

A continuacion se analiza la secciéon Participantes/Estudiantes de la Figura 18.

Al seleccionar algun Estudiante, el sistema despliega la pantalla que se muestra en la Figura 27.

Informacién personal: [ira..
ARANCIAGA Ignacio

ARANCIAGA lgnacio

\ J Ubicacion: Rio Gallegos, Argentina

Direccion de correo: aiaranciaga@hotmail.com =

Cursos: Programa de Educacicn a Distancia UNPA

Ultimo acceso: Monday, 11 de October de 2004, 12:31 {4
hioras 35 minutos)

Desmatricular en UNPA-PEaD Informe de actividades Entrar camo |

FIGURA 27: Participantes- Informe del Estudiante
En la pantalla de la Figura anterior, se pueden observar las opciones siguientes:
Desmatricular: El Profesor de un Curso puede borrar la matricula de un Alumno en ese Curso. Al realizar esta

opcidn el sistema le solicitara la confirmacién de esta accion.

Si bien esta opcién esta disponible, los Profesores no deben gestionarla dado que las
inscripciones registradas en el Curso se corresponden con la informacién provista por el
Sistema SIU-GUARANI

Informe de actividades: Muestra la misma informacion que se describi6 en las Figuras 20-23.

3.1.2 Grupos

Para continuar con la descripcion del bloque Personas, analizamos el componente Grupos. Los grupos que
soporta Moodle no son Grupos para la asignacién de tareas o actividades diferentes a Grupos de Estudiantes de un
mismo Curso, sino que son Grupos para los cuales se imparte simultaneamente el mismo Curso a distintos
conjuntos de Alumnos.
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Esto se utiliza cuando se quiere asignar a un Profesor Auxiliar una Comision y de esa forma trabajar con un
numero menor de estudiantes, o cuando se tiene un nimero no muy alto de Estudiantes pero se pretende que
trabajen entre ellos para elaborar en forma conjunta los practicos o monografias, y se pretende que todos participen.

Esta organizacion por Grupo puede hacerse de dos formas, que cada Grupo vea lo que hace el otro pero no
puedan incorporar documentos ni comentarios a menos que sea en su propio Grupo (Grupos Visibles), o que sélo
puedan ver lo de su Grupo, viendo y obviamente incorporando comentarios y documentos en las diferentes
actividades (Grupos Separados).

Su utilidad principal es la de hacer que un curso se pueda impartir a distintos conjuntos de
Alumnos simultaneamente sin tener que duplicar Cursos en el servidor, por lo que el
Profesor sélo incorpora las actividades y recursos en un Curso, quedando disponible para
mas de un Grupo de Estudiantes.

Para crear o editar la informacion de un Grupo dentro de un Curso, se debe presionar el botén Grupos del Bloque
Participantes (Ver Figura 17). Esta accidon despliega una pantalla donde Figura la leyenda No hay Grupos sino hay
grupos definidos en la comisiéon o una pantalla con el listado de Grupos en otro caso. Para crear o editar la
informaciéon del grupo debe seleccionar el botéon Activar Edicién ubicado en la parte superior derecha.
Automaticamente, se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 28.

v

Analisis Politico y Organizacional del Sistema Educativo
L R

upos. Desactivar edicidn

Personas que no estén en hi Grupos

# BAIN taria Elena
AMTIECO Dora Carina.
BEHM Manica Beatriz
CANTERO Celestina
DIAZ Karina

GALVAN Susana Raguel
JAIME Rubén Angel
LAMESAM Eliseo Horacio
MARCUCCI Matalia Verdnica
MIRANDA Manica Beatriz
FPAREDES Mario Albero
FES0 Karen Elisabeth

Agregar seleccionados al grupo -» | Infarmacian sobre el grupo seleccionado

Informacion sobre las personas seleccionadas | Quitar el grupo seleccionado |

I Agregar nuevo grupo |

FIGURA 28: Grupos — Definicién o Edicién

En la parte superior de la pantalla hay dos recuadros, en el recuadro de la izquierda (Personas que no estan en
ningun Grupo) figuran todos los participantes del Curso que no estan incluidos en ningun grupo. En el recuadro de la
derecha (Grupos) se visualiza el listado de todos los grupos definidos en el curso. A la derecha del nombre del
grupo aparece un valor entre paréntesis que significa el nimero de integrantes que tiene ese grupo.

En la parte inferior de la pantalla se presentan los cinco botones que se describen a continuacion:

Agregar seleccionados al grupo: Permite incluir en el grupo seleccionado en el recuadro Grupos a los
participantes seleccionados del recuadro Personas que no estan en ningun grupo.

Informacién sobre las personas seleccionadas: Por cada Alumno seleccionado en el recuadro de la izquierda
Personas que no estan en ningun grupo habilita una pagina conteniendo la informacion personal del participante
seleccionado (Ver Figura 27)

Informacidon sobre el grupo seleccionado: Habilita una pagina con el listado de participantes del grupo
seleccionado, similar a la Figura 18.

Quitar el grupo seleccionado: Elimina del Curso el grupo que se encuentra seleccionado en el recuadro
Grupos.
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Agregar un nuevo grupo: Permite agregar un nuevo Grupo al Curso. Para ello, se debe agregar en el cuadro
de texto el nombre del grupo y presionar luego el boton Agregar nuevo grupo. Para incorporar los integrantes a este
nuevo Grupo, Usted debera seleccionar a las personas que no estan en ningun grupo e ir asignandolas, tal como se
indicé en la opcion Agregar seleccionados al grupo.

3.2 Actividades

Esta bloque brinda la posibilidad de acceder a todas las actividades que ha creado para el Curso,
independientemente del topico para el cual lo ha definido.

Las actividades que vaya definiendo en un tépico en particular se iran incluyendo automaticamente en
este bloque, dentro de la actividad que corresponda.

Si elige del bloque Actividades la opcién Foros, la Plataforma le muestra una pantalla similar a la
Figura 29 en la cual Usted podra elegir uno de los foros existentes, independiente del tépico en el cual se
definieron.

Programa de Educacién a [Ira. &
Distancia UNPA

Buscar foros

Foros generales

Foro de profesores Foro exclusivo para profesores

Movedades Movedades v anuncios 0 o

Foros de aprendizaje

Discusidn sobre el Modelo Pedagégico

FIGURA 29: Actividades — Listado de foros definidos en un curso

3.3 Buscar

El bloque Buscar permite realizar la busqueda de un término en un Foro, dicha busqueda la realiza
tanto en la definicién del Foro como en los dialogos del mismo. (Ver Figura 30).

Buscar

FIGURA 30: Buscar

En el cuadro de texto debe ingresar el o los términos que Usted desee encontrar. Como resultado de esta
busqueda se presenta el conjunto de mensajes donde se incluye la cadena buscada.
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3.4 Mis comisiones™

El bloque Mis Comisiones despliega todos los Cursos en los que Usted esta asignado como Profesor. Al
seleccionar uno de ellos, se muestra la pagina principal del mismo. Asimismo, le brinda la posibilidad de buscar un
Curso en particular. También se puede acceder a todos los Cursos existentes en la Plataforma, mediante los
botones Buscar Comisiones y Todas las Comisiones, respectivamente. El bloque Mis Comisiones se despliega en la
Figura 31.

%% Programa de
EaD

%® Anélisis
Palitico v
Qrganizacional
del Sistema
Educativo

Todaz las comiziones. ..

FIGURA 31: Mis Comisiones (Cursos)

3.5 Novedades

El bloque Novedades contiene los Ultimos mensajes del Foro del mismo nombre que esta predefinido en el
Curso. Para agregar un mensaje en este Foro, debe proceder como se explica en la seccién 4.5 del Capitulo 4.

La cantidad de mensajes que aqui se publican depende del valor configurado en ftems de noticias para ver.

3.6 Actividades recientes

El bloque denominado Actividad reciente brinda la informacién de la actividad llevada a cabo en la Plataforma
desde su ultimo acceso, incluyendo nuevos mensajes, nuevos usuarios, nuevas tareas, recursos.

Es conveniente mantener esta opcién activa ya que le permite ver rapidamente la actividad del Curso. Sélo es
aconsejable deshabilitar esta opcion si su Curso es demasiado grande (en ndmero de archivos o en numero de
participantes), dado que puede disminuir el rendimiento de la pagina.

3.7 Eventos

El bloque denominado Eventos permite acceder al calendario del Curso, como asi también definir eventos
proximos. Como puede observar en la Figura 32, el bloque Eventos tiene dos enlaces asociados: Ir al Calendario y
Nuevo Evento.

Mo hay eventos proximos

Ir al calendario. ..
Muewa ewventa. ..

FIGURA 32: Eventos préoximos

" Recuerde que el término Comision esta utilizado como equivalente a un Curso o Asignatura, no como una Comisién/Grupo de
una Asignatura.
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Al hacer clic en la opcién Ir a Calendario se habilita la pantalla que se muestra en la Figura 33.

Calendario
Eventos Ewentos de
globales

urso

Ewentos de [| Eventos de 1=

El material bibliografico estard disponible el dia 29-09-04 arupa

usuario

£ X September 2004
Lun Mar i Jue Yie S4b Dom

1 2 3 45

[T RO I [P 6 B Y
13 14 16 16 17 1§ 19
0021 22 Z3 XM IR 26
723 29 a0

FIGURA 33: Eventos — Ir al Calendario

En la parte izquierda de la pantalla anterior, y dentro del recuadro Eventos Préximos aparecen listados todos los
eventos definidos para el o los Cursos que Usted haya seleccionado. Usted tiene la posibilidad de editar y borrar los
eventos definidos, con los botones ubicados en la parte inferior del evento.

Haciendo clic en el boton Preferencias, accede a una pantalla donde aparecen un conjunto de variables para
configurar. Es recomendable no modificar los valores por defecto asignados.

En la parte derecha de la Figura anterior se muestra la vista del mes, donde aparecen las fechas donde hay
eventos definidos pintadas del color con el cual se identifica el evento.

Al hacer clic en la opciéon Nuevo Evento se habilita la pantalla que se muestra en la Figura 34.

Unpabimodal =

. . Eventos Eventos de
Tipo de @ Evento de usuario globales wrso
eyento: Ewentos de Ewventas de

 Evento de grupo para el grupo

| H

C Evento de curso

arupo | | usuario

September 2004

Lun #ar Wiz Jue Vie Sab Dom

1 2 & ude ok

OK'l Cancelar | 6 7 8 9 1011 12| —

FIGURA 34: Eventos — Nuevo Evento

Para definir un nuevo evento, debe seleccionar del recuadro izquierdo el tipo de evento a definir.

Estos pueden ser:

Evento de Usuario: Estos eventos son sélo visibles para el usuario que los define.

Evento de Grupo para el Grupo: Este tipo de evento solo aparece si en su Curso hay grupos definidos.

Evento de Curso: Estos eventos son visibles para todos los miembros del Curso.
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Luego de haber seleccionado el tipo de evento, se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 35.

Mombre: |

Descripcion:  [Trebuchet = |3 0zpt =] [normal A B $BR|w o
MW EEEE Bl —dee DO o3

Ruta: body
Fecha: [19 7| [October x| |2004 x| Hora [18 =] |55 =]

Duracion: @ Sin duracidn
' Hasta |19 x| |October 7| {2004 =] Hora |18 =] |55 =]

¢ Duracidn en minutos

Repeticiones: @& No repeticiones

' Repetir semanalmente, creando juntos I ewventos

Guardar cambios |

FIGURA 35: Eventos — Definicién del evento
Por cada evento que defina tiene que completar la siguiente informacion:
Nombre del evento: identificador del evento
Descripcion: Aqui debe detallar la informacion que quiere transmitir a los Alumnos.
Fecha: Fecha en la que se llevara a cabo el evento.

Duracién

Repeticiones: Completar este cuadro sélo cuando desee que la informacién de un evento sea repetida en mas
de una oportunidad.
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Capitulo 4: Componentes de Moodle - Actividades

En este Capitulo se describen las actividades que puede definir en cada uno de los tépicos (Semanas y Temas).
Estas son: Consulta, Cuestionario, Diario, Encuesta, Foro, Glosario, Leccion, Recurso y Tarea.

4.1 Chat

Un chat es una actividad que permite la discusion en tiempo real a través de Internet. Esto quiere decir que en el
momento en que la actividad se ejecuta, todos los participantes deben estar simultaneamente conectados.

Recuerde que es un medio sincrénico o multicrénico, por lo tanto, los participantes deben
estar conectados simultaneamente. Si Usted define trabajar con esta estrategia
pedagdgica, no se olvide que debe ser publicada con anticipacion la fecha y hora en la
que se ha de realizar. Es conveniente ademas asegurarse que los Estudiantes y Docentes
estén informados.

Por las condiciones de simultaneidad se recomienda no utilizarla para actividades
obligatorias excluyentes.

Los Estudiantes de las localidades cuyo acceso a Internet no es en linea, no podran
participar de esta actividad, ya que sus conexiones permiten solamente participar en
diferido, por ello si lo hacer en un Foro, peor no en un Chat.

4.1.1 Definicién de un chat

A diferencia del resto de las actividades aqui descriptas, la habilitacion de la sala de Chat es realizada
Unicamente por el Administrador de la Plataforma. Si Usted considera adecuado trabajar con esta estrategia,
comuniquese con Unpabimodal solicitando la apertura del Chat y la fecha y hora en la que se desea habilitarlo™.

Si la actividad es acreditable de forma obligatoria y excluyente, piense en una alternativa
para los Estudiantes de las localidades fuera de linea.

Este tipo de Actividades requiere de una importante atencién del Profesor, ya que supone
una clase presencial (todos estan alli en el Aula Virtual) o al menos una conversacion
telefénica. Si no puede estar en la “reunién” avise su causa y asigne un nuevo moderador
(otro Profesor, un Invitado calificado) o incluso un Estudiante del Curso. Recuerde que
mas de un participante ha dejado de hacer algo habitual para acudir al Chat.

El consumo de memoria realizado por esta herramienta es muy alto, utilicelo sélo cuando
la estrategia didactica asi lo requiera.

4.1.2 Baja y modificacion de un chat

La baja y modificacién de una sala de chat es realizada unicamente por el Administrador de la Plataforma, previa
solicitud del Profesor responsable a Unpabimodalm..

'S Para habilitar una Sala de chat se debe completar el formulario habilitado para tal fin y enviarlo por correo electrénico a la
siguiente direccion: unpabimodal@unpa.edu.ar
' Para eliminar una Sala de chat se debe completar el formulario habilitado para tal fin y enviarlo por correo electronico a la
siguiente direccion: unpabimodal@unpa.edu.ar
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4.1.3 Acceso a una sala de Chat

Para acceder a un Chat , debe hacer clic sobre el enlace ubicado en el tépico o en el enlace Chat ubicado en el
bloque Actividades. Esto despliega una pantalla similar a la que se muestra en la Figura 36.

Programa de Educacién a <[ =3

Distancia UNPA

Yer las sesiones anteriores

Charlas sobre el Modelo Organizacional

Grupos visibles: |Todos los participantes j

‘ Entrar a la sala

Habilitamos esta sala de Charlas para delinear los puntos mas significativos gue contendra el Modelo
Organizacional del sistema bimodal de la UNPA.

Usted esta en el sistema como Usuario Admin [Salir]

FIGURA 36: Chat- Acceso

En esta pantalla debe presionar sobre el botén Entrar a la Sala, que despliega la pantalla que se muestra en la
Figura 37.

Esta pantalla esta dividida en tres partes:

Zona Superior Izquierda: En este parte se realiza el seguimiento de las discusiones y comentarios. Cada mensaje
comienza con la foto de la persona que participa seguido por la hora en que envié el mensaje y su nombre.
Finalmente el mensaje en si.

Zona Inferior Izquierda: En esta parte se escribe el mensaje que quiere enviar a la sala.

Zona Superior Derecha: En esta parte se muestra la lista de personas que estan actualmente participando en la
sesion de chat. Se muestra la foto de cada participante, su nombre, un indicador del tiempo que lleva inactivo desde
su ultimo mensaje, y finalmente la palabra Beep, que se utiliza para hacer una llamada a otra persona que participa
en el chat a fin de que se active.
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FIGURA 37: Sala de Chat

4.2 Consulta

Una consulta es una actividad que le permite al Profesor realizar una pregunta y determinar un conjunto de
opciones, de las cuales el Alumno debe elegir una.
4.2.1 Definiciéon de una consulta

Para agregar una consulta en su comision, debe seleccionar del menu desplegable Agregar la opcion Consulta.
Automaticamente, se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 38.

En esta pantalla debe completar la siguiente informacion:
Titulo de la consulta: Nombre que identifica la consulta que desea realizar.
Pregunta a responder: Texto de la consulta o pregunta a responder.

Opcion 1 a 6: La Plataforma permite definir hasta 6 respuestas posibles. Usted puede elegir la opciones que
desee, siempre y cuando no superen ese numero. En cada cuadro de texto debe ingresar la opcion que luego el
Alumno va a visualizar.

Restringir la respuesta a este periodo: Esta opcion le permite definir el periodo de tiempo en el que los
participantes pueden responder la consulta. Al activar esta opcion, debe elegir el periodo en el cual la consulta
estara habilitada, completando las fechas en los campos Abrir y Hasta

Publicar los resultados: Se visualiza un menu desplegable con las siguientes opciones:
¢ No publicar los resultados a los Estudiantes.
e Mostrar los resultados al Estudiante después de su respuesta.
e Mostrar los resultados a los Estudiantes sélo después de cerrar la consulta.

e Mostrar siempre los resultados a los Estudiantes.
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Programa de EaD |

? Actualizando consulta en tema 0 @

Eleccion del Logo

[Trebuchet =] [sazpty =] [mor = B 7 OR|% S| BERY| 0o
M EEEE TS| —deed0gw © A

Seleccione el tipo de logo que mas le agrada

Laga N1 @

Logo M2 (7)
Logo Ne3
Logo N4
I ©
I

NG

0| | B i
| S| B |

Mo publicar los resultados =]
Publicar resultados andnimamente, sin mostrar los nombres de los alumnos |

Guardar cambios Cancelar

FIGURA 38. Definicién de una consulta

Permitir la actualizacion de la consulta: Refiere a si la consulta puede ser modificada una vez que haya sido
respondida. Las opciones disponibles son: SI/NO.

Tenga en cuenta esta opcién en el marco de lo seleccionado en Publicar los Resultados.
Si el Estudiante tiene la posibilidad de ir viendo los resultados obtenidos hasta ahora, se
recomienda no permitir actualizacién, si no puede ver los resultados hasta la finalizacién
de la Consulta, entonces corregir la opcién no parece ser un problema, ya que el Alumno
no puede optar una segun los resultados de los demas participantes.

Mostrar columna de no respondidas: permite mostrar el detalle de los participantes del Curso que aun no han
respondido a la consulta.

Una vez que ha completado los datos anteriores ( Titulo, Pregunta, parametros) debe
grabar la informacién presionando el botén Guardar Cambios.

4.2.2 Baja y modificaciéon de una consulta

El Profesor puede modificar los datos de una Consulta definida, presionando en el icono de Actualizacion
descripto en la Seccién 2.2.12. Esto desplegara una pantalla como la que se muestra en la Figura 36. Asimismo,
puede dar de baja una consulta haciendo clic en el icono Borrar descripto en la seccién 2.2.12.
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4.2.3 Acceso a una consulta

Para ingresar a la Consulta, debe hacer clic sobre el titulo de la consulta ubicado en el tépico o en el enlace
Consulta ubicado en el bloque Actividades. Esto despliega una pantalla similar a la que se muestra en la Figura 39.

Programa de EaD

Grupos visibles: | Todos Ios participantes |

Ver 0 respuestas

‘Seleccione el tipo de logo que mas le agrada ‘

© Logo N1 & Logo N2 © Logo N*3 " Logo N

Guardar mi eleccion I

FIGURA 39: Acceso a la consulta

En la parte superior se encuentra la pregunta a responder. A continuacion, aparece la lista de opciones a elegir.

-

Programa de EaD

Actuslizar Consulta I

Grupos visibles: [Todos los participantes |

Ver 0 respuestas

‘Seleccione el tipo de logo que més le agrada‘

" Logo N™ " Logo M2 " Logo M3 © Logo N4

Guardar mi eleccian

Respuestas

17

FIGURA 40: Acceso a la consulta

El Alumno debe seleccionar la opcion deseada y luego presionar el boton Guardar mi eleccion.
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Segun como haya configurado la consulta, puede visualizar lo siguiente:
e Solamente las opciones y no percibe los resultados. (Ver Figura 39).
e Un grafico de barras con la cantidad de respuestas a cada opcion. (Ver Figura 40).

e Lalista de Alumnos indicando la eleccién de cada uno. (Ver Figura 41).

-

Yer O respusstas &

Seleccione el tipo de logo que mas le agrada

C Logo N™  Logo MN°Z © Logo M3 T Logo MN%

Tou have to log in before wou can submit your choice

Respuestas

No contestadaain  Logo N°1 LogoN"2  LogoN3  Logo N4

FERMAMDE? Alfredo
CASTROD Angelica

FIGURA 41: Acceso a la consulta

4.3 Cuestionario

La Plataforma permite disefiar Cuestionarios. Estos estan constituidos por preguntas del tipo: mdltiple opcién,
falso/verdadero, respuestas cortas, etc. Los Cuestionarios se almacenan en la Plataforma, lo que permite que sean
reutilizados dentro del mismo Curso o en otras.

4.3.1 Definicién de un Cuestionario

Para agregar un Cuestionario, debe seleccionar del menu desplegable Agregar la opcidon Cuestionario.
Automaticamente, se despliega la pantalla que se muestra en la pantalla de la Figura 42.

En esta pantalla debe completar la siguiente informacion:
Nombre: titulo que identifica al Cuestionario.

Introduccion: permite ingresar un parrafo introductorio al Cuestionario que se visualiza cuando el Alumno acceda
el Cuestionario.

Abrir Cuestionario: especifica la fecha a partir de la cual esta disponible el Cuestionario para los Alumnos.
Cerrar Cuestionario: indica hasta qué fecha el Alumno podra acceder al Cuestionario.
Limite de tiempo: Indica el tiempo que tiene disponible el Alumno para completar el Cuestionario

Barajar preguntas: habilitando esta opcion, las preguntas se ordenan aleatoriamente, cada vez que un
Estudiante intente resolverlo.

Barajar respuestas: habilitando esta opcion las respuestas del Cuestionario se ordenan aleatoriamente. Esto
so6lo es aplicable a preguntas con varias opciones de respuesta, tales como las de multiple opcion.

Intentos permitidos: los Estudiantes pueden realizan multiples intentos para completar el Cuestionario. En este
campo Usted debe seleccionar el nimero de veces que los Alumnos podran completar el Cuestionario. Los valores
posibles son: Intentos ilimitados, 1 Intento, 2 Intentos, 3 Intentos, 4 Intentos, 5 Intentos, 6 Intentos.
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Cada intento se basa en el anterior: si selecciona la opcién Si, cada nuevo intento contendra el resultado del
anterior. Es decir que a partir de la segunda vez que el Alumno intenta completar el Formulario, aparecera en la
pantalla lo contestado por él la vez anterior, y entonces modificara o no lo colocado en cada items. Este proceso
podra realizarlo tantas veces como numero de intentos Usted habilité en el punto anterior. En estos casos Usted
como profesor podra observar la cantidad de veces utilizadas por el Estudiante para alcanzar los resultados finales.
Para no mostrar la respuesta anterior en cada intento, debe seleccionar la opciéon No.

v

[2 Agregando Cuestionario a tema 1 @

Autoevaluacian Unidad |

rooe— Ifwllen =1 B2 0 §| %@ L@ | oo
R *H—leed00% o @

El presente cusstionario es una Autoevaluacidn de los contenidos abordados
en la Unidad I,

for =[focober oo =Ifs =l s -[}G
for Ifocobe— oo =Jf 3 <[5 -1NGH

Ninguno =] (3}

fio =11
= =G

Intentos ilimitaclos |2

o=/}

Calificacian mas alta hd| ©

5 o

[ro =}

Mo hay calificacion =] (2]

I

FIGURA 42: Definicién de un Cuestionario

Método de calificacion: cuando se realizan multiples intentos para completar el Cuestionario, hay diferentes
maneras en las que se puede calcular la puntuacién final del mismo. Estas son:

e Calificacién mas alta: el puntaje final es el mas alto en cualquiera de los intentos.

e Promedio de calificacion: el resultado final es el promedio (la media simple) de la puntuacion de
todos los intentos.

e Primera calificaciéon: sélo se tiene en cuenta la calificacion inicial.

o Ultima calificacién: |a calificacién final es adquirida en el intento mas reciente.
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Sea cual fuere la calificacion utilizada, recuerde ser claro en la definicibn para sus
Estudiantes, si le va a autorizar varios intentos, explique cual de las reglas de calificacién
ha de utilizar y cual es la razén para optar por ello..

¢Mostrar resultados al finalizar?: Si selecciona la opcion S, los Estudiantes reciben la calificacion total al
finalizar el Cuestionario.

¢Mostrar la respuesta correcta al finalizar?: el Alumno puede ver la respuesta correcta de cada pregunta
(resaltada en un color brillante) una vez finalizado el Cuestionario.

Permitir revision: los Estudiantes pueden revisar sus respuestas. Esto solo es posible una vez que el
Cuestionario esta cerrado.

Calificacion maxima: Refiere a la calificacion maxima que se le da a un Cuestionario.

Por ejemplo: Si la calificacion maxima del Cuestionario es 20, porque el examen vale un 20% del Curso entero,
aunque haya 10 preguntas en un examen, con un total de 50 puntos, las calificaciones de 50 puntos se reducirian a
la calificacion maxima de 20.

Se requiere contraseia: Se agrega contrasefia cuando se requiere restringir el acceso al Cuestionario a un
grupo determinado de Alumnos.

Si Usted utiliza esta funcionalidad, no se olvide de informar al grupo de Estudiantes que ha
seleccionado sobre la actividad propuesta y comunicarles la clave de acceso. Esta clave
no es individual, sino una para todo el grupo de Estudiantes incluidos en el Cuestionario.

Se requiere direccion de red: Es util para restringir el acceso a un Cuestionario a una subred particular como
una red local (LAN) o Internet especificando una lista separada por comas de los nimeros parciales o completos del
direccion IP. Esto puede resultar especialmente Util para proteger el Cuestionario y asegurarnos que sélo se realiza
desde una determinada aula o red.

Si Usted utiliza esta funcionalidad, no dude en preguntar a Unpabimdal el nimero de IP
que debe colocar, informando en su pedido qué es lo que quiere hacer. Si no se especifica
claramente, puede resultar que la definicion genere uno resultado diferente al esperado.

Completados los datos anteriores, debe presionar el botdn Continuar, ubicado en la parte inferior de la pantalla de
la Figura 42. Luego, se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 43.

Programa de EaD E
JNPA » UNPA-PEaD » Cuestionarios » Editando cuestionario

Cuestionario Categoria: IEIegir... -] Editar categorias |

AUn no se han agregado preguntas

Seleccione una categoria

Esta parte de la pagina es el lugar para administrar
las preguntas. Las preguntas se agrupan en

|| categorias para ayudarlo =n la organizacion, pero
pueden ser utilizadas por cualquier cuestionario en

Guardar todo el cuestionario Cancelar

sU cUrso o en otro curso st usted decide
‘publicaras'.

Después seleccionar o crear una categoria podré
crear o editar preguntas. Puede seleccionar
cualguiera de esas preguntas para agregarlas al
otro lado de la pagina.

FIGURA 43: Definicién de un Cuestionario- Seleccién de las preguntas
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La pantalla anterior esta dividida en dos partes. La parte izquierda contiene el listado de preguntas seleccionadas
para el Cuestionario. La parte derecha contiene el conjunto de categorias definidas 17

Para agregar categorias nuevas, debe presionar en el boton Editar Categorias con lo que se despliega una
pantalla similar a la que se muestra en la Figura 44.

Programa de EaD Editar categorias

Editar categorias @

|Noj 0
|N0j

IPDr defecto

ICategDria por defecto para las preguntas.

Agregar

Guardar cambios |

Regresar a edicion de cuestionario

FIGURA 44: Definicién de un Cuestionario- Agregar categorias
En esta pantalla, Usted debe completar la siguiente informacion.
Categoria: debe agregar el nombre con el cual quiere identificar la categoria.
Informacién de la categoria: Agregar informacion que clarifique la categoria.

Publicar: debe seleccionar SI/NO dependiendo si desea que la categoria esté disponible para otros
Cuestionarios.

Preguntas: Cantidad de preguntas definidas en esa categoria:

Accion: En el caso de una categoria recién definida aparece el botdon Agregar para que la categoria sea
incorporada como categoria en el Cuestionario.

Luego, de haber completado los datos de la categoria, debe presionar el botdon Guardar Cambios. Mediante el
botén Regresar a Edicién de Cuestionario regresa a la pantalla que se muestra en la Figura 43.
4.3.1.1 Definicién de preguntas

Para agregar las preguntas que forman parte del Cuestionario debe, en primer término, seleccionar la categoria
en la cual se incluira la pregunta a definir. Seleccionada la categoria, se despliega la pantalla que se muestra en la
Figura 45.

" Una categoria es una forma de organizar las preguntas en la plataforma.
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Programa de EaD
DR LB EReD-y Crestionaciy

Cuestionario Categoria: IPDrdefedD vI Editar catagaorias |

An no se han agregado preguntas

Categoria por defecto para las preguntas.

Crear IEIegir... Ll )]

5 - una
Guardartodo el cuestionario

pregunta
Cancelar |
|| nueva:

Importar preguntas de un archivo | )]
Exportar preguntas a un archivo | )
Crear miltiples preguntas | )]

A0n no se han agregado praguntas

FIGURA 45- Editar preguntas en un Cuestionario

En esta pantalla debe elegir del cuadro desplegable Crear una pregunta nueva, el tipo de pregunta que quiere
definir. Los valores posibles son: Opcién Multiple, Verdadero/ Falso, Respuesta Corta, Numérico, Calculadas,
Emparejamiento, Descripcion, Pregunta aleatoria, Emparejamiento aleatorio de respuestas cortas, Respuestas
incrustadas. A partir de la préxima seccién se describe la definicion de cada uno de los tipos de preguntas
anteriormente mencionadas.

En la parte inferior de la pantalla anterior, se muestran tres botones cuya funcionalidad permite importar
preguntas desde un archivo, exportar preguntas y crear multiples preguntas de una sola vez.

Importar preguntas de un archivo: Esta funcién permite importar preguntas de archivos de texto, cargados a
través de un formulario.

Los formatos permitidos son:

Llenar blancos: Sélo soporta preguntas de opciéon multiple. Cada una se separa con el simbolo (~), y la respuesta
correcta es precedida por un signo igual (=).

Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos convertimos en estudiosos de: {=anatomia y
fisiologia ~reflexologia ~la ciencia ~los experimentos}, y en un sentido, seguimos siendo Estudiantes de por vida.

AON: Este es el mismo caso de llenar los espacios en blanco, excepto que, luego de ser importadas, todas las
preguntas se convierten en grupos de cuatro a fin de seleccionar la correcta.

Se la llama asi en honor a una empresa que impulsé el desarrollo de los Cuestionarios.

Blackboard: Este moédulo puede importar preguntas guardadas en esa Plataforma virtual y utilizarlas desde
Moodle.

Si Usted utiliza esta funcionalidad, no dude en preguntar a Unpabimdal, informando en su
pedido qué es lo que quiere hacer. Si no se especifica claramente, puede resultar que la
definicién genere uno resultado diferente al esperado.

Personal: Si desea crear su propio formato, puede hacerlo editando el archivo mod/quiz/format/custom.php, para
lo cual debera saber programar en php y tener los accesos correspondientes.

Si Usted utiliza esta funcionalidad, no dude en preguntar a Unpabimdal, informando en su
pedido qué es lo que quiere hacer. Si no se especifica claramente, puede resultar que la
definicién genere uno resultado diferente al esperado.

Crear multiples preguntas: Esta opcidon permite que el sistema elija de manera aleatoria las preguntas que
formaran parte del Cuestionario.
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4.3.2 Preguntas de Multiple Opcién
Las preguntas de opcién multiple pueden ser de dos tipos: de respuesta Unica o de respuesta multiple.

Las preguntas de respuesta UGnica permiten seleccionar soélo una respuesta. Generalmente, todas las
calificaciones para esa pregunta deberian ser positivas.

Las preguntas de respuesta muitiple posibilitan seleccionar una o mas respuestas. Cada una puede tener una
puntuacion positiva o negativa, de tal forma que si se seleccionan todas las opciones no se obtenga necesariamente
una buena calificacion. Si la puntuacion total es negativa, la calificacion de esta pregunta sera cero.

En la Figura 46 se muestra la pantalla a completar para la definicién de una pregunta de este tipo.

Editande una pregunta de opcion miltiple & =

Categoria: |Pnr deferto 'I

Nombre de la |
pregunta:

Pregunta: [Trebuchet =l [30zpt =] [narmal =l BZr US| BB o
S EEEEHE—dbo2ll0gas o @A

Sobre el editor HTwL (3}

Ruta: body

Imagen a mostrar: Adn no se han subido imagenes a su curso

iUna o varias ISEIID una respuesta. ;I
respuestas?:

Opciones Debe elegir al menos dos opciones. Las opciones en blanco no serén utilizadas.
disponibles:

Eleceién 1: | Calificacién: [Ninguno = :
Respuesta: =
[~
Eleccion 2: | Calificacion: |Ninguno
Respuesta: =l

s fl

FIGURA 46- Definicion de preguntas de Multiple Opcioén
Los datos a completar son los siguientes:
Categoria: especifica en qué categoria se almacena la pregunta que se esta formulando.

Nombre de la Pregunta: es el nombre que se le asignara a la pregunta. Este dato s6lo se muestra al Profesor en
el momento de la seleccion de las asignaturas para incorporarlas a un Cuestionario.

Pregunta: es el interrogante que el Alumno observara, al cual tiene que dar respuesta.

Una o varias respuestas?: se define si la pregunta puede tener mas de una respuesta. En caso de tener mas de
una correcta, la suma de ellas debe dar el 100% (no se debe poner el 100% a cada respuesta correcta porque el
puntaje seria mas del total de la pregunta). Pero hay que tener en cuenta que las opciones que no son correctas se
les debe asignar un valor negativo porque el Alumno podria marcar a todas las respuestas y obtener el 100%.

Opciones disponibles:

e Eleccién 1: primera opcion de la pregunta.
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e Calificacion: valor que tiene la respuesta.

e Respuesta: debajo de cada “eleccion”, le permite ingresar un mensaje que indique si esta
correcto o no y, dependiendo de su criterio, puede incluir también la respuesta correcta.

Las opciones disponibles se repiten 10 veces.

4.3.2.1 Pregunta: Verdadero/Falso

La definicion de una pregunta del tipo Verdadero/Falso, requiere que se completen los datos que se muestran en
la Figura 47.

Categoria: |Pordefecto vI o

Nombre de la |
pregunta:

Pregunta: [Trebuchet = J3tzpt) =] Jrormal -l B I US| %< By f BE| oo
SEE=E=nu|CEEE Ba—deeBOoS O B

Sobre ol editor HTML (3}

Ruta: body

Imagen a mostrar: AUn no se han subido imagenes a su curso

Respuesta |Verdadero A

correcta:

Respuesta
{Verdadero):

e |

Respuesta (Falso): I

Guardar cambios |

FIGURA 47- Definicion de preguntas Verdadero/Falso
Categoria: especifica en qué categoria se almacena la pregunta que se esta formulando.

Nombre de la Pregunta: es el nombre que se le asignara a la pregunta. . Este dato s6lo se muestra al Profesor
en el momento de la seleccién de las asignaturas para incorporarlas a un Cuestionario.

Pregunta: es el interrogante que el Alumno observara, al cual tiene que dar respuesta.

Respuesta correcta: Debe seleccionar Verdadero o Falso dependiendo cual sea la respuesta correcta a la
pregunta formulada.

Respuesta (Verdadero): permite ingresar una descripcion que clarifique la respuesta

Respuesta (Falso): permite ingresar una descripcion que clarifique la respuesta.

4.3.2.2 Pregunta: Respuesta Corta
Este tipo de pregunta requiere del ingreso de una frase o palabra por parte del Alumno.
La definicion de una pregunta de este tipo, requiere que se completen los datos que se muestran en la Figura 48.

Cuando el Alumno responde una pregunta de manera breve, la cual puede incluir una imagen, debe cuidar el uso
de mayusculas y la ortografia ya que el programa compara exactamente las respuestas y al haber diferencias, pierde
puntos.
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Este tipo de pregunta permite mas de una respuesta correcta, pero hay que tener cuidado de que cada una de
ellas tenga un puntaje de 100%; esto es asi debido a que el Alumno posee una sola posibilidad de cargar su
respuesta y el sistema compara con todas las opciones correctas y muestra el resultado.

Categoria: |Pordefecto x|

Nombre de la |
pregunta:

Pregunta: [Trebuchet =l [30zpt) =] [rormal -l B I US|=% < B y@y|occ
[ Mo ] 4= Ed — bl < @

Sobre el editor HTWL (3)

Ruta: body

Imagen a mostrar: Aln no se han subido imégenes a su curso

Diferencia entre |Igua\ maylsculas gue mindsculas ;I
mayulsculas y
mindsculas:

Respuestas [ebe llenar al menos une respuesta posible. Las respuestas en blanco no seran
correctas: utilizadas.

Respuesta 1: | Calificacidn: [Minguna =
Respuesta: |
]

Respuesta 2: | Calificacidn: [Minguno =
Respuesta: =]
E

FIGURA 48- Definicion de preguntas Verdadero/Falso
Categoria: especifica en qué categoria se almacena la pregunta que se esta formulando.

Nombre de la Pregunta: es el nombre que se le asignara a la pregunta. . Este dato s6lo se muestra al Profesor
en el momento de la seleccién de las asignaturas para incorporarlas a un Cuestionario.

Pregunta: es el interrogante que el Alumno observara, al cual tiene que dar respuesta.
Imagen a mostrar: se puede presentar una imagen.

Diferencia entre mayusculas y mintsculas: Indica si la aplicacion diferencia entre mayusculas y minusculas o
si es indistinto la forma en que se ingrese la respuesta. Los valores posibles son: Igual mayusculas que mintsculas /
Mayusculas y mintsculas deben coincidir.

Respuestas correctas:
e Respuesta 1: primera opcién de la pregunta.
e Calificacion: valor que tiene la respuesta.

e Respuesta: debajo de cada respuesta posible, le permite ingresar un mensaje que indique si
esta correcto o no y, dependiendo de su criterio, puede incluir también la respuesta correcta.

Se pueden ingresar hasta 10 opciones.

4.3.2.3 Pregunta: Numérico

Este tipo de pregunta, requiere que el resultado de la misma sea un ndmero. La respuesta puede tener un
margen de error aceptable, el cual es configurado durante la definiciéon de la misma.
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En la Figura 49, se muestra la pantalla que debe completarse durante la definicién de una pregunta de este tipo.

[»

Editando una pregunta numérica @

Categoria: |Pordefecto vl

Nombre de la [Prg4

pregunta:

Pregunta: |Trebuchet =l zazet =] [Mormal -l B 7 U &§|x | LR w | oo
E=s=snEEEE B - desd0o @
iCudl es el maxime nimero de respuestas que se pueden considerar en una
consulta?

Sobre el editer HT#L ()
Ruta: body

Imagen a Aln no se han subido imégenes a su curso
mostrar:

Respuesta IE

correcta:

Margen de error: |1 4

Respuesta:

R

FIGURA 49- Definicién de preguntas de tipo Numérico
Categoria: especifica en qué categoria se almacena la pregunta que se esta formulando.

Nombre de la Pregunta: es el nombre que se le asignara a la pregunta. . Este dato s6lo se muestra al Profesor
en el momento de la seleccién de las asignaturas para incorporarlas a un Cuestionario.

Pregunta: es el interrogante que el Alumno observara, al cual tiene que dar respuesta.
Respuesta Correcta: Debe ingresar la respuesta correcta. En este caso la respuesta es un valor numérico.
Margen de Error: De ingresar el margen de error permitido para la respuesta.

Respuesta: Puede ingresar un comentario relacionado a la respuesta.

4.3.2.4 Pregunta: Acierto (emparejamiento)

En este tipo de pregunta, tras una introduccién o pregunta principal, se presentan al Estudiante algunas sub-
preguntas y respuestas desordenadas. Se presenta una respuesta correcta para cada sub-pregunta.

El Alumno debe seleccionar la que corresponda a cada una. Cada sub-pregunta se pondera con el mismo peso
para que todas contribuyan del mismo modo a la calificacion de la pregunta total.

4.3.2.5 Pregunta: Organizacion al azar

Permite decidir cuantas preguntas seran seleccionadas aleatoriamente. El sistema elegira este nimero, dentro de
las existentes, cada vez que un Estudiante intenta el examen. (Adn no esta implementada)

4.3.2.6 Pregunta: Emparejamiento aleatorio de respuestas cortas
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Las preguntas y respuestas son extraidas aleatoriamente de las existentes en la categoria actual. Cada intento
hecho sobre un mismo examen, tendra diferentes preguntas y respuestas.
4.3.2.7 Seleccién de las preguntas

Finalizada la confeccion de las preguntas, Usted debe armar el Cuestionario que respondera el Alumno.

Para ello, debe seleccionar de la parte inferior de la pantalla de la Figura 50, las preguntas que desea incluir en el
Cuestionario. La eleccion se realiza tildando el recuadro ubicado bajo en la columna Seleccionar.

-

Cuestionaric de Moodle Categoria: |Pordefed0 vl Editar categorias I

Alin no se han agregado preguntas Categoria por defecto para las preguntas.

Crear |Elegir... L‘ @

una
Guardar todo el cuestionarno

pregunta
Cancelar |
|| nueva:

Importar preguntas de un archivo | @
Exportar preguntas a un archivo | @
Crear maltiples preguntas | @

iCual es la herramienta de
Moodle, que permite la
[ comunicacién en tiempo = x4
real entre los participantes
del curso de Moodle?

O Prgz XS
r Pro = x4«
r Prg.4 % x G | T

<< Agregar al cuestionario I

Seleccionartodao |

FIGURA 50- Definicién del Cuestionario- Seleccién de preguntas

Seleccionadas todas las preguntas, debe presionar el botdn Agregar al Cuestionario. Automaticamente, las
preguntas se agregan al panel de la izquierda. Aqui tiene la opcién de realizar las siguiente acciones:

e Calificacion: Asignar un puntaje a cada pregunta.

e Cambiar de lugar las preguntas con las flechas 4 T.

e Editar las preguntas, eligiendo uno de los siguientes simbolos: :
e Eliminarlas haciendo clic sobre X.
e Guardar las calificaciones oprimiendo el botéon Guardar Calificaciones
e Grabar todo el Cuestionario seleccionando el botén Guardar todo el Cuestionario. Al presionar
este botoén, el Cuestionario comienza a formar parte de la comision.
4.3.3 Baja y modificaciéon de un Cuestionario

El Profesor puede modificar los datos de un Cuestionario definido, presionando en el icono de Actualizaciéon
descripto en la Secciéon 2.2.12. Esto desplegara una pantalla como la que se muestra en la Figura 42. Asimismo,
puede dar de baja un Cuestionario haciendo clic en el icono Borrar descripto en la seccion 2.2.12.
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4.3.4 Acceso al Cuestionario

Para ingresar al Cuestionario, debe hacer clic sobre el titulo del mismo ubicado en el tépico o en el enlace
Cuestionario ubicado en el bloque Actividades. Esto despliega una pantalla similar a la que se muestra en la Figura
51.

Programa de EaD

Actualizar Cuestionario I

Wer 0 cuestionarios resusltos (0 Usuarios)

Cuestionario de Moodle

El cuestionario esta disponible hasta el Friday, 22 de October de 2004, 09:35
Camenzar

FIGURA 51- Acceso al Cuestionario

En esta pantalla se indica el nombre del Cuestionario, la fecha hasta cuando el mismo estara disponible, y el
listado de personas que respondieron el Cuestionario si fuera el caso.

Para Completar el Cuestionario, se debe presionar el botén Comenzar ubicado en la parte inferior de la pantalla.
A continuacion se despliega la pantalla de la Figura 52 que contiene el Cuestionario que debe ser respondido por los
Alumnos.

Cuestionario de Moodle =
Intento 1
1 JCudl es el maximo nimero de respuestas gue se pueden considerar en una
consultaf
Fespuesta:
3
2 iQué perfiles pueden crear cursos en Moodle?
Respuesta: & g, Administradores v Profesores Creadores
© b. Administradores v Profesores Editores
' ¢. Profesores editores v profesores creadores
© d. Profesores Mo editores
[

FIGURA 52- Acceso al Cuestionario

En la pantalla de la Figura 51 puede acceder ademas al resumen de los Cuestionarios resueltos., accediendo
mediante el enlace Ver X Cuestionarios Resueltos . Al seleccionar este enlace se habilita la pantalla que se muestra
en la Figura 53.

Los resultados pueden ser visualizados de distintas formas, tal como se muestra a continuacion:

e Vista general. (Figura 53).Indica la cantidad de personas que respondieron el Cuestionario,
indicando en cada caso nombre, fecha en que el Cuestionario fue respondido y calificacion
maxima obtenida.
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e Recalificar Intentos: Indica la cantidad de participantes del Curso que han completado el
Cuestionario.

o Estadistica Simple. Muestra una tabla con todos los participantes y el puntaje obtenido por
cada uno en cada pregunta.

e Estadistica detallada:

Los datos estadisticos pueden descargarse en formato Excel o de archivo de texto.

Programa de EaD

Actualizar Cuestionario I

Cuestionario de Moodle

Vista general Recalificar intentos  Estadisticas detalladas  Estadistica simple

Grupos wisibles: | Todas los participantes |

Usuario Admin [0 - 21 de October de 2004, 10:50 (19 segundos) 10.0

Botrar seleccionado | Barrar todo |

FIGURA 53- Acceso al Cuestionario

4.4 Diario

Esta actividad es similar al foro, con la diferencia que la comunicacién es con un Alumno a la vez. Se puede
proponer el analisis de diferentes temas, dandoles la posibilidad de responder y modificar lo escrito a través del
tiempo. Las respuestas son privadas y solo son vistas por el Profesor del Curso, quien puede dar su opinion y
calificar cada vez.

4.4.1 Definicién del Diario

Para agregar un Diario en su comision, debe seleccionar del menu desplegable Agregar la opcién Diario.
Automaticamente, se despliega la pantalla que se muestra en la pantalla de la Figura 54.
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E Agregando Diario a tema 2 @

ITrehuchet =) |ziopty =] [mormal -l B I O £ | X x? |g@ E W | ) Cu
: M| EEEETE—dbeoe s |@

Ruta: body = table.generalbox » thody » tr » td.generalboxcontert » farm » table » thody » tr » td » input

°

|
Guarder combias

FIGURA 54- Definicién del Diario
Para configurar un Diario, es preciso ingresar la siguiente informacion:
Nombre del Diario: nombre que le asigna al Diario.
Pregunta del Diario: aqui formula el interrogante.

Calificacion: puede establecer si el Diario va a tener o no calificacion, eligiendo entre las siguientes opciones: No
hay calificacion disponible, Escala numérica de 0 a 100, Escala vias de conocimiento

Dias disponibles: cantidad de dias que estara disponible el Diario para los Alumnos.

Completados los datos anteriores, debe guardar el Diario presionando en el botéon Guardar Cambios.

4.4.2 Baja y modificacion de una Diario

El Profesor puede modificar los datos de un Diario definido, presionando en el icono de Actualizacién descripto en
la Seccion 2..2.12. Esto desplegara una pantalla como la que se muestra en la Figura 54. Asimismo, puede dar de
baja un Diario haciendo clic en el icono Borrar descripto en la seccion 2.2.12.

4.4.3 Acceso al Diario

Para ingresar al Diario, debe hacer clic sobre el titulo de la consulta ubicado en el tépico o en el enlace Diario
ubicado en el bloque Actividades. Esto despliega una pantalla similar a la que se muestra en la Figura 55.

En esta pantalla Usted podra ver cual es la pregunta que formuld, y debajo de la misma, encontrara un mensaje
enviado por el sistema que le indica que aun no ha iniciado el didlogo con el Alumno y un botén que le permitira
hacerlo. En la parte superior derecha de la pantalla tiene la opcidn de acceder a las entradas del Diario.
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Programa de EaD

Actualizar Diario I

Ver las entradas nuevas del diario

Emita su opinién respecto e la Educacién a Distancia en América Latina

Iniciar o editar mi entrada de diario —

Usted no ha iniciado este diario ain

FIGURA 55- Acceso al Diario

Para ingresar su aporte en el Diario, debe presionar el botdn Iniciar o editar mi entrada de Diario.
Automaticamente, se despliega una pantalla como la que se muestra en la Figura 56

En esta pantalla debe completar en el cuadro de texto, respondiendo a la consulta efectuada.

Del cuadro desplegable Formato, debe elegir cual es el formato con el cual desea que su mensaje sea
desplegado.

Finalmente, tiene la opcion de grabar los cambios con el boton Guardar cambios o de volver al texto con el botén
Revertir.

Para visualizar las entradas del Diario, debe acceder al enlace Ver las entradas nuevas al Diario.

Esto desplegara una pantalla donde puede visualizar las respuestas dadas por sus Alumnos, agregar, calificar la
misma y agregar un comentario si lo considera oportuno.

Al final de la pantalla, tendra un botén Guardar mis respuestas, que le permitira grabar lo realizado.

Tanto las calificaciones como los comentarios que Usted agregue sélo pueden ser vistos
por el Alumno.
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Emita su opinidn respecto e la Educacidn a Distancia en América Latina

| Trebuchet = |30z p =] [Hormal -l B I U<+& | == |‘}{,Ei EI_‘| el
o EEEE B — bee OO0 S 3

Rutal body

Farmata HThL ~| (7]

FIGURA 56- Acceso al diario- Ingresar o editar las entradas

4.5 Encuesta

Una Encuesta proporciona un conjunto de instrumentos verificados que se han mostrado Utiles para evaluar y
estimular el aprendizaje en contextos de aprendizaje en linea. Los Profesores pueden usarlas para recopilar datos
de sus Alumnos que les ayuden a aprender tanto sobre su clase como sobre su propia ensefianza.

Moodle permite gestionar varios tipos de Encuestas. Estas son:

4.5.1 ATTLS- Attitudes to thinking and Learning Survey (version de 20 elementos).

Refiere a actitudes hacia el pensamiento y el aprendizaje. Esta Encuesta es un instrumento desarrollado para
medir cuando una persona es un ‘conocedor conectado’ (CK) o un ‘conocedor desconectado’ (SK). Las personas
con un CK mas alto tienden a disfrutar mas el aprendizaje y a menudo cooperan mas, son congeniables, y tienen
mas libertad para construir sobre ideas ajenas mientras aquellos con SK mas altos tienden a tomar una actitud de
aprendizaje mas critica y argumentativa.

La Encuesta intenta ubicar a los Alumnos en Aprendizaje Colaborativo y Aprendizaje individualizado.

4.5.2 Incidentes Criticos:

Esta Encuesta intenta obtener informacion respecto de la percepcion del Alumno al desarrollo del Curso.

4.5.3 Encuestas COLLES (Constructivist On Libe Learning Environment Survey
(Encuesta sobre Ambiente Constructivista Educativo en Linea)

El COLLES comprende 24 premisas agrupadas en seis escalas, cada una de las cuales ayuda a formular una
pregunta clave sobre la calidad del ambiente educativo en linea.
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e Relevancia: ¢Qué tan importante es la educacién en linea para la practica profesional de los
Estudiantes?

e Reflexion: ¢La educacion en linea estimula el pensamiento critico reflexivo en los Estudiantes?
e Interactividad: ; Qué tanto se integran los Estudiantes en el didlogo educativo en linea?

e Soporte de Profesores: Qué tan bien habilitan los Profesores a sus Alumnos para participar en
la educacion en linea?

e Soporte de los colegas: El soporte provisto por los otros Estudiantes, ;es sensible y
estimulante?

e Interpretacion: Los Estudiantes y los Profesores, ;tienen una apreciacion correcta del otro a
través de la comunicacioén en linea?

4.5.3.1 COLLES Actual:

Se solicita que se responda la Encuesta pensando los eventos de la semana anterior. Agrupa las preguntas en:
Relevancia, Pensamiento Reflexivo, Interactividad, Apoyo del tutor, Apoyo de Compafieros e Interpretacion, tal como
se describe a continuacion en el anexo 3.
4.5.3.2 COLLES Favorita y Actual:

Tiene las mismas categorias que la Encuesta anterior, con la diferencia que cada una de las declaraciones le
pediran que compare su experiencia favorita (ideal) y su experiencia real en esta Unidad. Es decir, debo responder
cada pregunta dos veces: Lo que se prefiere y lo que se encuentra en el curso.
4.5.3.3 COLLES Preferida.

Tiene las mismas categorias que la Encuesta COLLES Actual, con la particular que uno responde en funcion a lo
considerado una situacion ideal.

En el Anexo 1, se detallan cada una de las Encuestas.

4.5.4 Definicion de la Encuesta

Para agregar una Encuesta, debe seleccionar del menu desplegable Agregar la opcién Encuesta.
Automaticamente, se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 57.

Programa de EaD

[ Actualizando encuesta en tema 2 &

a: | COLLES (Actual) - @

Guardar cambios Cancelar

FIGURA 57- Definicién de la Encuesta
En esta pantalla debe completar los siguientes datos:
Nombre de la Encuesta: Corresponde al nombre con el cual identificara la consulta.

Tipo de Encuesta: Debe seleccionar del cuadro desplegable el tipo de Encuesta que quiere definir. Los valores a
definir se corresponden con los descriptos anteriormente.

Completados los datos anteriores, debe guardar los cambios presionando el botéon Guardar Cambios. A
continuacion, se despliega otra pantalla donde puede ingresar un texto introductorio, donde puede describir el
contenido, los objetivos y la metodologia de la Encuesta.

Finalmente, debe hacer clic en el boton Guardar cambios. Con esto, queda habilitada y lista para ser utilizada.
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4.5.5 Baja y modificacion de una Encuesta

El Profesor puede modificar los datos de una Encuesta ya definida, presionando en el icono de Actualizaciéon
descripto en la Secciéon 2.2.12. Esto desplegara una pantalla como la que se muestra en la Figura 57. Asimismo,
puede dar de baja una Encuesta haciendo clic en el icono Borrar descripto en la Seccién 2.2.12.

4.5.6 Acceso a la Encuesta

Para ingresar a la Encuesta, debe hacer clic sobre el titulo de la Encuesta situado en el topico o en el enlace
Encuesta ubicado en el bloque Actividades. Esto despliega una pantalla donde el Estudiante debe comenzar a
completar la Encuesta. En la parte superior derecha de esa pantalla, puede visualizar un enlace Ver las respuestas
a la Encuesta X que le permitira acceder a los datos de las Encuestas que han sido completadas.

En esta pantalla, encontrara varias opciones representadas por los enlaces del borde izquierdo. Estos son:
Resumen: presenta en una misma pantalla un grafico globalizador del resultado de todas las preguntas.
Escalas: le muestra una grafico por cada una de las escalas.

Preguntas: realiza un grafico por cada pregunta.

Estudiantes: proporciona una lista de los Estudiantes y el nimero de preguntas que cada uno respondié. El
nombre de los mismos se transforma en un enlace, que si hacemos clic sobre él, el sistema nos presenta una grafica
de las preguntas de ese Estudiante comparadas con las respuestas del resto de la clase.

Descargar: permite descargar los resultados de la Encuesta en un formato de Excel o de texto para ser
procesados por separado.

Las opciones anteriores varian de acuerdo al tipo de Encuesta de la cual se trate.

4.6 Foro

Un Foro es una actividad que permite el intercambio asincrénico de informacion.

4.6.1 Definicién del Foro

Para agregar un Foro, debe seleccionar del menu desplegable Agregar la opcidn Foro. Automaticamente, se
despliega la pantalla que se muestra en la pantalla de la Figura 58.
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% Agregando Foro @ !

o
[Trebuchet = [ziope =] [u

armal -l B 7

(M SEEE G —beel ti-.3@>$.| ol[ﬁrl

Ruta: body » table.generalbox = thody » tr » td.generalboxcontent » Form » table » thody = tr » td » input

Permitir nuessos termas v respuastas

FIGURA 58- Definicién de un Foro
Para configurar un Foro, necesita completar la siguiente informacion

Nombre del Foro: nombre que se va a presentar en la pantalla de los Alumnos. Es importante que este nombre
sea representativo del tema que se discutira en el Foro.

Tipo de Foro: ofrece tres opciones:

e Cada persona plantea un tema: Cada participante puede iniciar un solo tema de debate en el
Foro.

o Debate sencillo: los Estudiantes pueden contestar el tema, pero no crear nuevos. Simplemente,
es un intercambio de ideas sobre un solo tema.

o Foro para uso general: es un Foro abierto donde cualquiera puede empezar un nuevo tema de
debate cuando desee. Es el mas adecuado para uso general.

Recuerde que abrir un Foro implica seguir su tratamiento. No genere Foros sin explicitar
cual es el objetivo del mismo y que validez tienen las aseveraciones alli vertidas. Es
importante que Usted actiie como moderador, dejando emitir opiniones diversas sobre los
temas tratados, pero aclarando los puntos correspondientes, cuando lo que se esté es
afirmando conceptos equivocados. Usted puede asignar moderadores diferentes.
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Introduccion: en este campo, debe realizar una descripcion del tema central a tratarse en el Foro.
Permitir que cualquier Estudiante abra un nuevo tema: esta opcion tiene las siguientes opciones:

e Permitir nuevos temas y respuestas: aqui, brinda la posibilidad de incorporar nuevos
comentarios a los debates ya contestados.

e No se puede colocar temas, sélo respuestas: s6lo Usted puede iniciar nuevos debates; los
Estudiantes se limitan a responder.

¢ No se pueden colocar temas ni respuestas: es el espacio donde Usted anuncia los nuevos
asuntos que aparecen en la pagina principal del Curso.

Aparentemente, existen contradicciones entre lo que se explica en “Tipo de Foro” y “Permitir que cualquier
Estudiante abra un nuevo tema”. Para aclararlas, se presenta la siguiente tabla:

Estudiante Foro para uso general Cada persona plantea un tema Debate sencillo
o Permite crear varios Se puede incorporar un solo tema |No se puede crear
Permitir nuevos temas y .
temas y responder a y responder a los creados por los [temas, solo
respuestas .
todos los creados demas responder
No se puede crear Se puede crear un solo tema 'y No se puede crear
No se puede colocar A .
temas, solo se puede |responder a los creados por los temas, solo
temas solo respuestas .
responder demas responder
No se puede crear Se puede crear un solo tema y No se permite
No se puede colocar ) .
. temas ni responder a  [responder a los creados por los crear temas ni
temas ni respuestas . .
los mismos demas responderlos

¢(Forzar la suscripcion a todos?: cuando un Estudiante se suscribe a un Foro, se remiten por correo
electrénico una copia de cada mensaje enviado (éstos son despachados aproximadamente 30 minutos después de
haber sido escritos).

Los Alumnos, normalmente, pueden escoger si desean o no suscribirse. Sin embargo, si Usted desea que todos
participen en un Foro concreto, esta posibilidad de eleccion es anulada y cada uno recibira las copias de los
mensajes por correo electrénico.

Tamaio maximo del archivo adjunto: Indica el tamafio maximo de archivos que pueden subirse en un tema.
Las opciones son las siguientes: No se permite subir archivos, 10 kb, 50 Kb, 100 Kb, 500 Kb, 1Mb, 2 Mb.

Permitir la calificacion de los mensajes: todo mensaje enviado puede ser calificado de acuerdo a la calidad de
la respuesta dada.

Si opta por calificar los mensajes, debe completar ademas la siguiente informacion:

Usuarios: Indica quienes pueden calificar los mensajes. Las posibilidades son: Todos pueden calificar los
mensajes/ Sélo los moderadores pueden calificar los mensajes.

Vista: Los Estudiantes pueden ver las calificaciones de todos/ Los Estudiantes pueden ver sélo sus
calificaciones.

Restringir las calificaciones a mensajes colocados en este periodo: Si selecciona esta opcidon se habilitan los
cuadros Desde y Hasta de modo de indicar en que periodo los mensajes seran calificados.

Cuando Usted haya finalizado de completar los datos anteriores, debe presionar el botén Guardar Cambios, que
desplegara un icono de Foro en la pagina del Curso.
4.6.2 Baja y Modificacion del Foro

El Profesor puede modificar los datos de un Foro ya definido, presionando en el icono de Actualizacién descripto
en la Seccién 2.2.12. Esto desplegara una pantalla como la que se muestra en la Figura 58. Asimismo, puede dar
de baja un Foro haciendo clic en el icono Borrar descripto en la seccién 2.2.12.
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4.6.3 Acceso al Foro

Para ingresar a un Foro, debe hacer clic sobre el titulo del Foro ubicado en el topico o en el enlace Foros ubicado
en el bloque Actividades. Esto despliega una pantalla similar a la que se muestra en la Figura 59.

Programa de Educacidn a i «[ira =i
Distancia UNPA

Actualizar Foro I

® Todos estan suscritos a este foro

Colocar un nuevo tema de discusidn aqui...

_@ STOICHEWVICH Mariano 4 Thu, 21 de Oct de 2004, 14:08

FIGURA 59- Acceso al Foro

En esta pantalla puede observar el listado de temas iniciados en el Foro, indicando en cada caso la siguiente
informacion: Tema, Iniciador del mismo, Cantidad de respuestas al Foro, Fecha y hora en que el mensaje fue
enviado.

En la parte superior derecha, hay un conjunto de enlaces que pueden variar dependiendo de la configuracion del
Foro.

Estos son:

Todos pueden suscribirse: al presionarlo, inscribe automaticamente a todos los Alumnos de la comision al Foro
y desaparecen los otros dos enlaces. Si lo vuelve a presionar, los borra y vuelven a aparecer las otras opciones.

Mostrar participantes: si hay algunos Alumnos inscriptos, este enlace mostrara una lista de los mismos.

Inscribirse a este Foro: incorpora al Foro al usuario que esta navegando y el enlace cambia a “Borrarse de este
Foro”.

Para acceder a un mensaje debe presionar en el tema, lo cual despliega una pantalla tal como la que se muestra
en la Figura 60.
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Programa de Educacidn a i@ <[ =l
Distancia UNPA

bostrar respuestas anidadas j |M0ver estetemaa... j

Cornpaneros: Desde la UACO estuvimos teniendo muchos problemas para conectarnos ala
plataforma. Mo s{olo la conexion es muwy lenta, sino gque no pudimos subir documentos, ni postear
nuevos temas en los foros. Me gustaria saber si los demas tiensn algun inconveniente, o si el
problema puede tener que ver con nuestra PC (Windows 2000), Esta vez estoy intentando desde
una PC prestada. En cualguier caso, las respuestas que obtengamos nos wan a servir para afinar
nuestra herramienta. Gracias.

Borrar | Responder

FIGURA 60- Mensajes del Foro.

En la parte superior de la misma, se presentan dos cuadros desplegables, uno de ellos donde se puede
configurar como desea visualizar los mensajes. Estas opciones son las siguientes: .Ordenar desde el mas antiguo/
Ordenar desde el mas reciente/ Mostrar respuestas por rama/ Mostrar respuestas anidadas. El otro cuadro permite
mover un tema a otro Foro de discusion.

Para iniciar un nuevo tema debe hacer clic en Colocar un nuevo tema de discusién aqui. ubicado en la parte
superior de la pantalla. En caso de responder un mensaje debe seleccionar la opciéon Responder ubicado en la parte
inferior derecha de la pantalla. En ambos casos se desplegara una pantalla como la que se muestra la Figura 61.

En la pantalla de la Figura 61, es preciso completar la siguiente informacion:

Asunto: En caso de iniciar un tema nuevo, debe completar este dato con un texto que identifique claramente el
tema a tratar.

Mensaje: Debe incluir el texto del mensaje que luego aparecera en el Foro.

Suscripcion: le indicara al sistema si desea o no realizar un seguimiento a esa discusion. O sea, si Usted desea
recibir un correo cada vez que un mensaje sea agregado a ese tema.

Los Foros son una herramienta excelente para recrear una discusiéon comun de un Aula
Presencial como en este caso, Usted debe sequir su tratamiento. El Foro no obliga a que
todos los participantes estén en un mismo momento conectados, lo que permite una gran
flexibilidad en el desarrollo de la discusion y la construccion de acuerdos, reflexiones y
aprendizajes. Teniendo en cuenta estas premisas, planifique sus Foros de forma tal que
permanezcan vigentes un cierto tiempo.

Si Usted tiene Alumnos Inscriptos en regiones donde no hay conexion constante, el
Administrador Tecnoldgico le incorporara los aportes de estos Estudiantes, a medida en
que van llegando al buzén correspondiente. Recuerde que en estos casos, la Plataforma
Virtual sera actualizada semanalmente en esas localidades por lo que dichos Estudiantes
accederan con posterioridad.
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FIGURA 61- Agregar un mensaje a un Foro.

Archivo adjunto: opcionalmente, tiene la posibilidad de subir al servidor un archivo local de su disco duro,
adjuntado a su mensaje, para que los demas puedan verlo. Sélo debe presionar el botdn “Examinar”, buscarlo en su
disco y agregarlo.

Luego de haber escrito y configurado su mensaje, debe hacer clic sobre el botén Enviar al Foro con lo que el
mensaje sera agregado como respuesta o como nuevo tema al Foro.

A partir de ese momento, tendra un periodo de 30 minutos, configurado por el administrador de la Plataforma,
para hacer cualquier cambio a su mensaje. Pasado este tiempo, no podra modificarlo y el sistema enviara un correo
a todos los participantes que estan siguiendo el tema en cuestion.

4.7 Glosario

El Glosario le permite ingresar términos que son habitualmente utlizados en sus clases con sus
correspondientes definiciones.

4.7.1 Definicién del Glosario

Para agregar un Glosario, debe seleccionar del menu desplegable Agregar la opcion Glosario.
Automaticamente, se despliega la pantalla que se muestra en la pantalla de la Figura 62.
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FIGURA 62-.Agregar un Glosario
En esta pantalla debe completar los siguientes datos
Nombre: nombre que le da al Glosario.
Descripcidn: breve descripcion del Glosario.
Entradas por paginas: especifica el numero de definiciones que seran visualizadas en cada pagina del Glosario.
Tipo de Glosario: La Plataforma permite la definicion de dos tipos de Glosarios: Glosario Principal/ Glosario

Secundario. El sistema le permite exportar las entradas de cualquier Glosario secundario al principal del Curso.

Usted puede tener sélo un Glosario principal por curso y unicamente los docentes tienen la
posibilidad de actualizarlo. Los Glosarios secundarios pueden ser actualizados por los
Estudiantes.

Los Estudiantes pueden ingresar entradas: determina si un Estudiante agregar, revisar o anular sus propias
entradas a un Glosario secundario. Las exportadas a un Glosario principal, Unicamente pueden ser actualizadas o
anuladas por el Profesor.
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Un Profesor puede revisar o anular cualquier entrada en el momento que desee.

Permitir entradas duplicadas: Esta opcion, permite tener para un mismo término mas de una entrada en el
Glosario.

Permitir comentar las entradas: si asi lo desea, puede permitir que otros agreguen comentarios a las entradas
del Glosario.

Hiperenlace automatico: al activarla, posibilita que las entradas en este Glosario sean ligadas automaticamente,
cada vez que las palabras y las frases aparezcan dentro del Curso.

Estado de aprobacion por defecto: determina si las entradas del Estudiante se incorporan automaticamente o
si éstas deber ser previamente aprobadas por el Profesor.

Formato de muestra de entrada: esta variable define la manera como se mostrara cada entrada dentro del
Glosario. Los formatos disponibles son:

e Simple, Estilo Diccionario: luce como un diccionario convencional, con las entradas separadas.
No se muestra ningun autor y los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

e Completo con autor: posee formato semejante al de los foros, que muestra la informacion del
autor de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

e Completo sin autor: el formato es semejante al de los foros. No muestra la informacion del
autor de cada entrada. Los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

e Continuo sin autor: presenta las entradas una después de la otra sin otra separaciéon que los
iconos.

e Enciclopedia: su formato es semejante a “Completo con autor”, con la diferencia, que aqui las
imagenes adjuntas se muestran en linea.

e FAQ: util para presentar listas de “Preguntas Frecuentemente Respondidas”. Automaticamente,
afade las palabras “Pregunta y Respuesta” en el concepto y la definicion respectivamente.

Mostrar enlace “Especial”: habilita la busqueda con caracteres especiales como @, #, etc.
Mostrar alfabeto: permite la exploracion por letras iniciales.
Mostrar enlace “TODAS”: habilita o no todas las caracteristicas de una vez.

Editar Siempre: Esta opcion permite decidir si los Estudiantes pueden editar sus entradas en cualquier momento.
Las opciones disponibles son: SI/NO

Permitir calificar las entradas: se puede optar por Usar calificaciones o No

En caso de usar calificaciones, debe completar los siguientes datos:

Usuarios: Solamente los Profesores clasifican las entradas/ Todos pueden clasificarlas.
Calificacion: Permite seleccionar distintas escalas de calificacion.

Restringir las calificaciones a las entradas cuando las fechas estén en los rangos: Al activar esta opcién,
debe ingresar el rango de fechas en los cuadros Desde y Hasta respectivamente.

Finalmente, con “Guardar cambios”, se guarda el Glosario y queda disponible para ser utilizado.

4.7.2 Baja y Modificacion del Glosario

El Profesor puede modificar los datos de un Glosario ya definido, presionando en el icono de Actualizacion
descripto en la Secciéon 2.2.12. Esto desplegara una pantalla como la que se muestra en la Figura 58. Asimismo,
puede dar de baja un Glosario haciendo clic en el icono Borrar descripto en la seccién 2.2.12.

4.7.3 Acceso al Glosario

Para ingresar a un Glosario, debe hacer clic sobre el titulo del Glosario ubicado en el tépico o en el enlace
Glosarios ubicado en el bloque Actividades. Esto despliega una pantalla similar a la que se muestra en la Figura 63.
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Entorno presencial:

Se refiere a un espacio fisico comin {por ejemplo un aula en una
institucion educativa) en el que se desarrollan procesos educativos
mediante una comunicacidn cara a cara entre alumno y profesor.
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FIGURA 63-.Acceso al Glosario

En el centro de la pagina, al lado del titulo del Glosario se muestra el icono de una impresora. Esto indica que
puede adquirir una copia del Glosario.

En la parte superior de la pantalla, se encuentra un botén “Buscar” que le permite realizar busquedas de términos
en el Glosario, y a la derecha del mismo, un pequefio recuadro que, si Usted lo marca, busca dichas palabras tanto
en los conceptos y las definiciones.

En esta pantalla, se encuentran dos lineas de enlaces las cuales se describen a continuacion:

Agregar entradas: posibilita afiadir un nuevo vocablo y su significado al Glosario. Al elegir esta opcion, el
sistema lo lleva a una nueva pantalla que se muestra en la Figura 64.

Aqui hallara un conjunto de opciones que debera completar:
Concepto: palabra que desea agregar al Glosario.
Seudoénimo: Los seuddénimos se usan como términos alternativos para referirse a un concepto.

Categorias: un concepto puede pertenecer a distintas categorias. Si Usted desea clasificarlos, debera elegir en
cual de ellas lo ingresara.

Esta entrada sera enlazada automaticamente: Si tilda esta opcidon indica que el término que ingresa formara
parte del enlace automatico.

Esta entrada es en mayusculas y minusculas: Al tildar esta opcion esta indicando que el término debe coincidir
exactamente (mayusculas y minusculas) para crear el enlace automatico a las entradas.

Sélo enlazar palabras completas: Al tildar esta opcidn esta indicando que el enlace automatico se realizara con
palabras completas o no.

Definicion: Lugar donde se escribe la definicion al concepto.
Adjunto (opcional): es posible agregar un archivo adjunto que acomparie al término y su definicion.

Completados los datos anteriores, debe grabar presionando en el botdon Guardar Cambios ubicados en la parte
inferior de la pantalla (Figura 64).
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FIGURA 64-.Definicién de un término en el Glosario
A continuacion se siguen analizando los enlaces ubicados en la parte superior de la pantalla de la Figura 63.

Importar entradas: posibilita traer definiciones que se encuentran en un archivo que se han exportado. Al elegir
esta opcion, el sistema se habilita una pantalla donde le solicita la siguiente informacion:

Esta pantalla le solicita la siguiente informacién que deberia completar:

Archivo a importar: le permite ingresar el nombre del archivo que quiere importar. Si no recuerda su nombre,
puede elegir el boton “Examinar” y realizar la busqueda del mismo.

Destino: puede elegir agregar los términos del archivo que importa al Glosario actual o decidir crear uno nuevo.
Importar categorias: se otorga la posibilidad de importar todos los términos con sus categorias o no.

Completados los datos anteriores debe proceder a guardar cambios haciendo uso del botén ubicado en la parte
inferior de la pantalla correspondiente.

Exportar entradas: es posible generar un archivo con las palabras y sus definiciones para luego importarlas a
otros Glosarios.

Esperando aprobacién: son aquellos términos escritos por algun Alumno que necesitan la aprobacién del
Profesor.

Vista normal: presenta todas las palabras y sus definiciones ordenadas alfabéticamente.
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Vista por categorias: puede observar una calificacion por categoria, siempre y cuando lo haya organizado de
esta manera.

Buscar por fechas: permite buscar determinados términos por fecha de ingreso.

Buscar por autor: se ordenan de acuerdo a quién ingreso los vocablos.

Debajo de las dos lineas de enlaces se encuentre un indice con las letras del abecedario que a su vez son
enlaces para realizar la busqueda en forma mas rapida.
4.8 Leccion

Una Leccidn consiste en una serie de paginas. Cada una de ellas normalmente termina con una pregunta y un
numero de respuestas posibles. Dependiendo de cual sea la eleccion del Alumno, progresara a la préxima pagina o
volvera a una pagina anterior.

4.8.1 Definicion de Ia Leccion

Para agregar una Leccidon, debe seleccionar del menu desplegable Agregar la opcion Leccion.
Automaticamente, se despliega la pantalla que se muestra en la pantalla de la Figura 65.
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Guardar cambios

FIGURA 65-.Definiciéon de una Leccion
En esta pantalla debe completar la siguiente informacion:
Nombre: Nombre con el cual identificara la Leccion.

Calificacion Maxima: Este valor determina la maxima calificacion que se puede obtener con la Leccion. El rango
va de 0 a 100%. Este valor puede cambiarse en cualquier momento. Los cambios tendran un efecto inmediato en la
pagina de calificaciones si bien ésta no es recomendable .

Numero maximo de respuestas/ramificaciones: Este valor determina el maximo numero de respuestas que
usara el Profesor. El valor por defecto es 4. Si una Leccion solo utilizara preguntas de VERDADERO o FALSO
podemos asignarle el valor de 2. Este valor también se usa para asignar el maximo numero de Capitulos que se
usaran en la Leccion.

Numero maximo de intentos: Este valor determina el nUmero maximo de intentos que tienen los Estudiantes
para responder cualquiera de las preguntas de una Leccion. En los casos de preguntas que no tienes respuestas,
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por ejemplo preguntas cortas o numéricas, este valor indica el niUmero de veces que puede responder antes de que
lo envie a la siguiente pagina de la Leccion.

Accion posterior a la respuesta correcta: Determina cual es la pagina a visitar luego de haber respondido a
alguna pregunta. Las opciones son: Normal- Seguir el flujo de la Leccion, Mostrar una pagina no vista, Mostrar una
pagina no respondida.

Numero minimo de preguntas: Cuando una Leccién contiene una o mas tablas de preguntas o ramas, el
Profesor debe fijar este parametro. Este valor determina el nimero minimo de preguntas vistas para que se calcule
la calificacién, pero no fuerza a los Estudiantes a que contesten a muchas preguntas de la Leccion.

En el caso de fijar este parametro, por ejemplo, a 20, se asegurara que las calificaciones se dan sélo si los
Estudiantes han visto por lo menos este numero de preguntas. Tomemos el caso de un Estudiante que vea
solamente una sola rama en una Leccién con, por ejemplo, 5 paginas y conteste a todas las preguntas asociadas
correctamente. Y que después elige terminar la Lecciéon (se asume, lo que es bastante razonable, que existe esa
opcién en la Tabla rama del nivel superior). Si no hemos ajustado este parametro, su calificacion seria 5 de 5, i.e.,
100%. Sin embargo, si fijamos el valor en 20, su calificacién quedaria reducida a 5 sobre 20, i.e., 25%. En el caso de
otro Estudiante que pasa a través de todas las ramas y ve, por ejemplo, 25 paginas y contesta a todas las preguntas
correctamente excepto a dos, su calificacion seria 23 sobre 25, i.e., 92%.

Si se utiliza este parametro, entonces la pagina de la apertura de la Leccién deberia decir
algo como:

En esta Leccidon se espera que responda por lo menos a n preguntas. Usted puede
responder a mas si lo desea. Sin embargo, si Usted responde menos de n preguntas su
calificacion sera calculada como si hubiera respondido a n.

Numero de paginas (tarjetas) a mostrar: Este valor se usa solamente en las lecciones de tipo Tarjeta (Flash
Card). Su valor por defecto es cero y significa que todas las Paginas/Tarjeta seran mostradas en la Leccion. Cuando
el valor es distinto de cero se mostraran ese numero de paginas. Después de mostrar ese numero de
Paginas/Tarjeta viene el final de la Leccién y se muestra la calificacion obtenida por el Estudiante. Si el valor que se
asigna es superior al numero de paginas de la Leccion se mostraran todas las paginas.

Permitir que el Estudiante pueda retomar la Leccion: Esta opcidn determina si los Alumnos pueden tomar una
Leccidon mas de una vez. El Profesor puede decidir que la Leccidon contiene material que los Alumnos deben conocer
en profundidad, en cuyo caso se deberia permitir que el Alumno repita la Leccién. Por otro lado, si el material se
utiliza como examen esto no deberia permitirse.

Cuando a los Alumnos se les permite repetir la Leccion, la calificacion que aparece en la pagina Calificaciones
corresponde bien al promedio de calificaciones, bien al mejor resultado obtenido en las repeticiones. El siguiente
parametro determina cual de esas dos alternativas de calificacion se utilizara.

Manejo de nuevos intentos: Cuando se permite a los Estudiantes retomar o repetir la Leccidn, esta opcion
permite elegir al Profesor la clase de calificacion final del Alumno. Los valores disponibles son: Utilizar la media /
Utilizar el maximo.

Disponible desde: Fecha a partir de la cual estara disponible la Leccion
Fecha final: Fecha en la cual la Leccion dejara de estar disponible
Completados los datos anteriores debe grabar los cambios para lo cual debe presionar el boton Guardar cambios.

Finalizado lo anterior, se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 66.
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Leccién 1 @

‘Tﬂulo de la pagina:
Contenido de la pagina:

[Trebuchet = 3tz oty =] [marmal A BrUS %< BB
== —DeasdOoa| o @

Path: body

Tipo de pregunta: |Opcian miltiple  =| @

Opcién de pregunta: 7 &

Respuesta 1:

Respuesta 1:

FIGURA 66-.Definicion de una Leccion

En esta pantalla completa la informacion que luego se visualiza en las diferentes paginas de la Leccion. Esta
informacion es la siguiente:

Titulo de la pagina: Titulo que identifica la pagina que se esta preparando.
Contenido de la pagina: Texto que se visualizara en la pagina.

Tipo de pregunta: Refiere al tipo de pregunta que aparece al final de la pagina. Estas son: Opcién Multiple,
Verdadero/ Falso, Respuesta Corta, Numérico, Emparejamiento.

Opcion de pregunta: Algunos tipos de pregunta tienen una opciéon que se activa seleccionado en cuadro de
verificacion. Los tipos de la pregunta y el significado de las opciones son detallados abajo.

Eleccion multiple Es una variante de las preguntas de Opcién Multiple llamada de "Eleccién multiple y respuestas
multiples". Si elige esta opcién en la pregunta entonces requieren que el Estudiante seleccione todas las respuestas
correctas del conjunto de respuestas.

Respuesta corta Por defecto, en las comparaciones no se tiene en cuenta si el texto esta mayusculas o
minusculas. Si se selecciona Opcion de pregunta las comparaciones tiene en cuenta si el texto esta en mayusculas
o minusculas.

En la parte inferior aparece los cuadros de texto donde completar las respuestas. En el primero de ellos debe
incluir la respuesta por la cual debe optar el Alumno, en tanto que en la segunda debe agregar un comentario.

Por cada una de las respuestas, debe seleccionar del cuadro desplegable saltar a, cual es la pagina que se
habilitara dependiendo de la respuesta que elija.

Completados los datos, debe guardar los cambios, presionando en el botén correspondiente en la parte inferior
del mismo.

PEaD Manual Profesor de Moodle_v1 66/85



Unpbabimodal

PE@D: Plataforma Moodle- Manual del Profesor- Capitulo 4

4.8.2 Baja y Modificacion de una Leccion

El Profesor puede modificar los datos de una Leccion ya definida, presionando en el icono de Actualizacion
descripto en la Seccién 2.2.12. Esto desplegara una pantalla como la que se muestra en la Figura 65. Asimismo,
puede dar de baja una consulta haciendo clic en el icono Borrar descripto en la seccién 2.2.12.

4.8.3 Acceso a una Leccién

Para ingresar a una Leccion, debe hacer clic sobre el titulo de Leccion ubicado en el topico o en el enlace Leccion
ubicado en el bloque Actividades. Esto despliega una pantalla similar a la que se muestra en la Figura 67.

Leccion 1 &

Importar preguntas | Afiadir una tabla de ramificaciones | Afiadir una pagina de preguntas agui

Moodle es una plataforma para E-Learning que se distribuye bajo la licencia GPL
{open source). La primera wersion de Moodle (version 1.0.) estuvo disponible a
los usuarios en Agosto de 2002. A& partir de allf han salido nuevas versiones que
afiaden caracteristicas, mayor compatibilidad y mejoras de rendimiento.

Moodle estd desarrollado principalmente en Linux utilizando Apache (servidor web), MySGL (base

de datos) y PHP, sin embargo también funciona con la base de datos PostgreSGUL y en otros

sistemas operativos tales comao: Windows 2000, Windows XP, Mac OS5 X y Netware B[1]

Los requisitos de Software para la instalacidn de Moodle desde el punto de vista del servidor son
Seridor web. El servidor Web mas utilizado es Apache

Una instalacion de PHP, versidn 4.1.0 o posterior

Una base de datos. Se recomienda MySGQL o PostgreSQL

iCual es la version actual de Moodle?

I <

Respuesta 1: La version actual es la 1.4, y se encuentra disponible desde
Ago.04

Saltar 1: |Siguiente pagina

Respuesta 2:
‘ Saltar 2: |Esta pagina
Respliesta: 13,2
Respuesta 3:

‘ Saltar 3: |Esta pagina

Revisar pregunta

FIGURA 67-.Acceso a una Leccion
En esta pantalla puede visualizar la Leccion, editar el contenido, modificar las preguntas y respuestas, revisar la
navegacion de la Leccion.
4.9 Recursos

Los Recursos son contenidos que el Profesor desea facilitar a los Alumnos. Pueden ser archivos preparados y
cargados en el servidor; paginas editadas directamente en Moodle, un conjunto de archivos almacenados en un
directorio, etc.

4.9.1 Definicién de Recursos

Para agregar un recurso, debe seleccionar del cuadro desplegable Agregar Recurso. En este cuadro se
presentan las siguiente opciones: Editar una pagina de texto, Editar una pagina Web, Editar un archivo o una web,
Mostrar un directorio, Afiadir una etiqueta. Todas estas opciones seran descrpitas en las secciones siguientes

4.9.1.1 Editar una pagina de texto

Una pagina de texto, es una simple pagina escrita en texto plano. Al seleccionar esta opcion, se despliega una
pantalla como la que se muestra en la Figura 68.
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Agregando Recurso a tema 3 (& &=

Trebuchet = fzttop = Novma\ B J USR| % <|[Byf@BE | oo
= Sz ﬂhm—&a@mm@@lw@

Formato automatico x| (32

Show sefings...

Guardar cambios

FIGURA 68-.Agregar Recurso- Pagina de texto
Los datos a completar son los siguientes.
Nombre: Nombre con el que sera identificado el recurso en la pagina principal de la comision.
Resumen: Resumen del Curso que esta definiendo.
Texto Completo: Aqui debe agregar el texto que desea mostrar a sus Alumnos.
Formato: Las opciones a elegir son las siguientes: Formato Automatico / Formato HTML.

El formato automatico, requiere que se escriba un texto como habitualmente lo hace. Cuando guarde el texto
automaticamente se realizaran los siguientes cambios:

Las direcciones de Internet se convertiran automaticamente en enlaces.
Los simbolos como :-) se cambiaran automaticamente a sus equivalentes graficos.

El formato HTML, asume que el mensaje esta escrito en HTML puro. Si esta utilizando el editor de HTML, éste
sera el formato por defecto, el editor creara el codigo por Usted.

Windows: Si el boton asociado dice Show Settings debe presionarlo para que se desplieguen las opciones que
se muestran a continuacion. Estas opciones son las que permiten definir de qué manera se visualizara el recurso
que se esta definiendo (Ver Figura 69).
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Hide setiings

_
iv |
Iv [t
o
17 i
v |
I+ [
.
.

Guardar cambios

FIGURA 69-.Agregar Recurso- Pagina de texto

Si selecciona la opcion La Misma Ventana significa que el recurso se desplegara dentro de la ventana del Curso.
Si selecciona la opcion Nueva Ventana quiere decir que el recurso se desplegara en una nueva ventana. Al
seleccionar esta ultima opcidn se habilitan los siguientes items: Permitir cambiar el tamafio de la ventana, Permitir
desplazamiento en la ventana, Mostrar los enlaces del directorio, Mostrar la barra de ubicacién, Mostrar la barra de
menu, Mostrar la barra de herramientas, Mostrar la barra de estado, Ancho y Alto de ventana (valor en pixeles).

Finalizada la carga debe guardar el archivo, presionando en el boton Guardar Cambios ubicado en la parte
inferior.
4.9.1.2 Editar una pagina WEB

Esta clase de recurso facilita confeccionar una pagina web completa dentro de Moodle-

Para agregar un recurso de este tipo debe seleccionar la opcion Editar una pagina Web del menu desplegable
Agregar recurso. Automaticamente se despliega la pantalla que se muestra en la Figura 70.

Los datos a completar son los siguientes.

Nombre: Nombre con el que sera identificado el recurso en la pagina principal del Curso.
Resumen: Resumen del recurso que esta definiendo.

Texto Completo: Aqui debe agregar el texto que quiere mostrar a sus Alumnos.
Formato: Las opciones a elegir son las siguientes: Formato Automatico / Formato HTML.

El formato automatico, requiere que se escriba un texto como habitualmente lo hace. Cuando guarde el texto
automaticamente se realizaran los siguientes cambios:

Las direcciones de Internet se convertiran automaticamente en enlaces.
Los simbolos como :-) se cambiaran automaticamente a sus equivalentes graficos.

El formato HTML, asume que el mensaje esta escrito en HTML puro. Si esta utilizando el editor de HTML, éste
sera el formato por defecto, el editor creara el codigo por Usted.

Windows: Si el boton asociado dice Show Settings debe presionarlo para que se desplieguen las opciones que
se muestran a continuacion. Estas opciones son las que permiten definir de qué manera se visualizara el recurso
que se esta definiendo (Ver Figura 69).
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FIGURA 70-.Agregar Recurso- Pagina HTML

4.9.1.3 Editar un archivo o una Web

Este tipo de recurso permite agregar a su Curso cualquier pagina web u otro archivo (por ejemplo: Documentos
Word, Archivos PDF, etc).

Para agregar el recurso debe elegir la opcion Enlazar un archivo o una Web, lo que automaticamente despliega la
pantalla que se muestra en la Figura 71.
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Agregando Recurso a tema 2 &

Hormal | B U&= BfBE |0
T —deaoQOQa 0@

Elija.o suba un archivo ... Buscar una paginaweh ...

Show settings. .. (7)
Show settings. (7}

FIGURA 71-.Agregar Recurso- Enlazar un archivo o una pagina WEB

Los datos que debe completar en esta pantalla son los siguientes:
Nombre: Nombre con el que sera identificado el recurso en la pagina principal.
Resumen: Resumen del recurso que esta definiendo.

Ubicacion: Debe indicar el espacio donde se encuentra ubicado el archivo que quiere subir a la Plataforma.
Debajo del cuadro de texto se muestran dos botones: Elijja o suba un archivo y Buscar una pagina WEB. El primero
de ellos, presenta un comportamiento similar al descripto en la seccién 2.9 del presente documento.

Si desea que el recurso muestre una pagina WEB, debe incluir en el cuadro Ubicaciéon la direccion de Internet
que corresponda. Si presiona el boton Buscar una pagina WEB automaticamente se despliega un buscador de
Internet para hacer la busqueda de la pagina.

Windows: Si el boton asociado dice Show Settings debe presionarlo para que se desplieguen las opciones que
se muestran a continuacion. Estas opciones son las que permiten definir de qué manera se visualizara el recurso
que se esta definiendo (Ver Figura 69).

Parametros: Si el boton asociado dice Show Settings. Al presionarlo para que se desplieguen las opciones que
se muestran en la Figura 72.

Guardar cambios

FIGURA 72-.Agregar Recurso- Parametros

Especifica aqui los parametros, estos seran incluidos en el recurso como parte de la URL (usando el método
GET). La columna de la izquierda permite elegir qué informacion enviar, y la de la derecha le permite darle un
nombre. Notese que la informacion del usuario es la del usuario que esta viendo este recurso, y que la informacion
sobre el Curso corresponde a la comision del cual forma parte el recurso
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4.9.1.4 Mostrar un directorio

El recurso Directorio puede mostrar un directorio completo (junto con sus subdirectorios) desde el area de
archivos de su curso. Los Estudiantes pueden ver todos los archivos y navegar por ellos

Para agregar un directorio, debe elegir la opcion Mostrar un directorio del cuadro desplegable Agregar recurso, lo
que automaticamente despliega la pantalla que se muestra en la Figura 73.

Programa de EaD

Agregando Recurso atema 3 @

Zl B I US|[=%< By
: %EE:“E\TIQI—&@SED@-@HH

Directorio principal de archivos =

Guardar cambios

FIGURA 73-.Agregar Recurso- Directorio
En esta pantalla debe completar la siguiente informacion:
Nombre: Nombre con el que sera identificado el directorio en la pagina principal.
Resumen: Resumen del recurso que esta definiendo.

Mostrar un directorio: Debe seleccionar de la lista desplegable el directorio que visualizara. El directorio debe
estar previamente definido. Para definirlo podra acceder al enlace Archivos que esta dentro del bloque
Administracion. Esto despliega la pantalla que se muestra en la Figura 74.

Programa de EaD

™ ([ backupdata 544Kb 11 Oct 2004, 12240 PM Renornbrar
T [ glossary 2Kb 21 Oct 2004, 05:11 PM Renorbrar
I 1 moddata 52.5Khb 23 Oct 2004, 11:34 AM Renombrar
r @ EaD_Informe_Moodle 0. doc 604.5Kb 7 Oct 2004, 10:43 AM  Renombrar
r ® PEad-2003_0. pdf 148.6Kkb B Oct 2004, 12:25 PM Renarnbrar
|CDn los archivos escogidos... j Crear un directario Suhir un archivo

FIGURA 74-.Agregar Recurso- Directorio

En esta pantalla debe presionar el botdn Crear un directorio que despliega la pantalla que se muestra en la Figura
75.
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o

UNPA

Universidad Nacional
delaPatagonia Austral
[ e ———————}

Programa de EaD

Crear un directorio en /:

|| Cancelar |

FIGURA 75-.Agregar Recurso- Directorio

En esta pantalla debe ingresar el nombre del directorio y a continuacion presionar el botén Crear.

4.9.1.5 Anadir una etiqueta

Las etiquetas son algo diferentes de otros recursos por cuanto son textos e imagenes que realmente estan
incrustadas entre el resto de enlaces de actividad en la pagina del Curso.

Para agregar una etiqueta debe elegir la opcion, lo que automaticamente despliega la pantalla que se muestra en
la Figura 76.

Programa de EaD o

Agregando Etiqueta a tema 2 &

=l [32p) =] [normal Zl B US[%L|BLBE| o
SEEFE B Db lOQa| @

Ruta: body

Guardar cambios

FIGURA 76-.Agregar Recurso- Etiqueta
En esta pantalla debe ingresar en el cuadro Texto de la Etiqueta, lo cual luego aparecera entre los enlaces del
texto.
4.9.2 Baja y Modificacion del Recurso

El Profesor puede modificar los datos de un glosario ya definido, presionando en el icono de Actualizacion
descripto en la Seccion 2.2.12. Esto desplegara una pantalla donde pueda editar los datos (Figuras 68,70,71,73 y
76). Asimismo, puede dar de baja un recurso haciendo clic en el icono Borrar descripto en la seccién 2.2.12.
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4.9.3 Acceso a Recursos

Para ingresar a un Glosario, debe hacer clic sobre el titulo del recurso ubicado en el topico o en el enlace
Recursos ubicado en el bloque Actividades. Esto despliega una pantalla similar a la que se muestra en la Figura 63.
4.10 Tarea

Las tareas le permiten asignar actividades a los Estudiantes, que consisten en la preparacion de contenidos
digitales como ensayos, monografias, redacciones, etc. .
4.10.1 4.9.1 Definicion de una tarea

Para agregar una tarea en su comision, debe seleccionar del menu desplegable Agregar la opcion Tarea.
Automaticamente, se despliega la pantalla que se muestra en la pantalla de la Figura 77.

> Actualizando tarea en tema 0 & =

Aportes para la Normativa Nacional sobre Regulacion de la Mo

Trebuchet -1 [30zpt) =] [normal BT US| BB o>
=1 e S| Ld| —beadDoHs o|F

Esta actividad no es obligatoria, pero aquellos que quisran pueden hacer sus
aportes, enviando un documento word con los mismos.

El docurmento de base es PEaD Regimen Educacidn a Distancia, elaborada
por el Ministerio de Educacion de la Nacidn.

Subirun golo archivo x| (3

ElE| el

Mo hay calificacian

50 <[} 0oz =If 2o =8 vc =[ffwo =]

Guardar cambios Cancelar

FIGURA 77-.Agregar Tarea
En esta pantalla, se debe completar la siguiente informacién:
Nombre de la tarea: Identificador con el cual aparece la tarea en la pagina principal del Curso.
Descripcion: Describe cual es la tarea a realizar.
Tipo de tarea: las opciones son las siguientes:

Actividad no en linea: Se les permite a los Estudiantes ver la descripcion de la tarea, pero no subir archivos. El
Profesor puede calificar a los Alumnos y enviarles la notificacion de sus notas.

Subir un solo archivo: Este tipo de tarea permite a todos los Estudiantes subir un archivo (de cualquier tipo).
Puede ser de un documento realizado con un procesador de textos o una imagen, un sitio web comprimido o algo
que les haya pedido que remitan. El Profesor tiene la posibilidad de calificar directamente los trabajos recibidos de
este modo.

Importante: Se recomienda que los archivos sean subidos en formato de archivo comprimido (zip)

Permitir reenvio: normalmente, los Estudiantes no pueden reenviar las tareas después de haber sido calificadas.
Pero si Usted activa esta opcion, se les permitira reenviar las corregidas.. Obviamente, esta opcién no es aplicable
para las tareas "Fuera de linea".

Calificacion: permite elegir la escala para calificar la tarea.

Tamano maximo: Estipula el tamafio maximo de archivos que se pueden subir en la tarea. La Plataforma permite
que los archivos no sean superiores a los 2 Mb.
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Fecha de entrega: indica la fecha en que debe ser entregado el trabajo.

Una vez completados estos campos, debe presionar el botdon Guardar Cambios ubicado en la parte inferior de la
pantalla.
4.10.2 Baja y modificacion de una tarea

El Profesor puede modificar los datos de una tarea ya definida, presionando en el icono de Actualizacion
descripto en la Seccion 2.2.12. Esto desplegara una pantalla como la que se muestra en las Figura 77. Asimismo,
puede dar de baja una tarea haciendo clic en el icono Borrar descripto en la seccién 2.2.12.

4.10.3 Acceso a una tarea

Para ingresar a una tarea, debe hacer clic sobre el titulo de la tarea ubicado en el tépico o en el enlace Tarea
ubicado en el bloque Actividades. Seleccionada la tarea, se despliega una pantalla similar a la que se muestra en la
Figura 78.

Actualizar Tarea

WVer 0 tareas enviadas

Aportes para la Noermativa Nacional sobre Regulacion de la Modalidad

Fecha de entrega: Saturday, 30 de October de 2004, 16:00 {7 dias 19 horas)

Esta actividad no es obligatoria, pero aquellos que quieran pueden hacer sus aportes, enviando un
documento word con los mismos.

El documento de base es PEaD Regimen Educacion a Distancia, elaborado por el Ministerio de Educacidn
de la Nacidn.

FIGURA 78-.Acceder a una tarea

Cuando se visualiza esta pantalla al Alumno, éste ve en la parte inferior de la misma un cuadro de texto, que a la
derecha presenta dos botones: Examinary Subir un archivo. Mediante el botdon Examinar puede localizar el archivo
que desea subir, en tanto que con el botdn Subir un archivo puede poner el archivo para que los docentes lo vean.

En la parte superior derecha aparece un enlace ver x tareas indicadas )donde X indica el niumero de tareas
enviadas, si la tarea esta definida como Tarea en Linea. Si la tarea esta definida como Tarea no en linea aparece un
enlace con la siguiente leyenda Ver calificaciones y comentarios sobre la tarea.

A continuacion, se presenta la pantalla similar a la que se muestra en la Figura 79.
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-t o

Aciunlizar Taren

Ordenar: Nombre  Agellide  Ultima |
modificacién ¢ Calificacién

Guardar fodos mis comenancs

[=1]

8 PEaD_loge_montanas_v0-1.pdf |

Mo hoy calitcocion =

| Bl GUARAM_Ususrios.xls
B _vti_cnf/GUARANI Usuarios xls

No hay calificacian

Ho se ha subido & la plataforms la ceces referente s la
cevisién ¥ ajuste del texto base, que apacentemente has
incencado hacer. (Se ha presentado algun problema en la
carga?. En eas caso, avisanos asi los podemos ayudar.

Aun no ha enviado esta tarea

=]

FIGURA 79-.Listado de Alumnos y tareas

Esta le proporciona la lista de todos los Alumnos y le da opcién de calificarlos por medio del ment desplegable
que se encuentra debajo del nombre de cada uno. Ademas, le permite realizar comentarios aclaratorios al
Estudiante respecto de la tarea.

Si la tarea definida permitia subir un archivo entonces se visualizara un enlace a este archivo debajo del nombre
del Estudiante.

Los Estudiantes pueden agregar tareas aun cuando la fecha de cierre de la misma haya
finalizado. El tiempo transcurrido desde la fecha de entrega hasta el momento en que el
Estudiante subi6 el archivo queda indicado en color rojo a la derecha de la fecha de envio.

En la parte superior de la pantalla, encontrara cuatro enlaces distintos que le permitiran ordenar la forma de
visualizacion de los datos en esta pantalla:

e Nombre
e Apellido
e Ultima modificacion

e Respuesta
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Glosario.

Términos.

Profesor Editor:

Profesor No Editor:

Acrénimos.

Moodle es un acréonimo de Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment (Entorno de
Aprendizaje Dinamico Orientado a Objetos y Modular).
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Anexo 1. Encuestas

ATTLS- Attitudes to thinking and Learning Survey

1) Dedico tiempo a comprender qué esta 'equivocado’ en las cosas. Por ejemplo,
en una interpretacion literaria busco algo que no esté suficientemente bien
argumentado

2) Trato de sefialar las debilidades en la manera de pensar de los demas para
ayudarles a clarificar sus razonamientos.

3) Trato de colocarme en el lugar de los demas para comprender como piensan y
por qué.

4) Alguien podria llamar a mi manera de analizar las cosas 'ponerlas a prueba'
porque yo tengo en cuenta todas las evidencias cuidadosamente

5) Cuando se trata de resolver problemas, valoro el uso de la l6gica y de la razén
por encima de mis propios intereses.

6) puedo llegar a entender las opiniones que difieren de la mia a través de la
empatia

7) Cuando encuentro a gente con opiniones que me parecen extrafias, hago un
esfuerzo deliberado para 'llegar' al interior de esa persona, para intentar ver como
pueden tener esas opiniones.

8) Tengo un criterio que utilizo para evaluar argumentos.

9) Prefiero tratar de entender a los demas antes que evaluarlos.

10) Trato de pensar con las personas en lugar de contra ellas

11) Para mi es importante mantenerme lo mas objetivo posible cuando analizo
algo.

12) A menudo me encuentro a mi mismo discutiendo con los autores de los libros
que leo, intentando entender por qué estan equivocados.

13) Estoy siempre interesado en conocer por qué la gente dice y cree las cosas y
la forma en que lo hacen

14) Veo que puedo fortalecer mi propia posicion discutiendo con gente que
discrepa conmigo.

15) Me encanta oir las opiniones de gente que viene de entornos diferentes al mio
--me ayuda a entender como cosas iguales pueden ser vistas de maneras
diferentes.

16) Siento que la mejor manera de conseguir mi propia identidad es interactuar
con gente diferente

17) La parte mas importante de mi educacién ha sido aprender a entender a la
gente que es diferente a mi

18) Me gusta entender 'de donde vienen' los demas, que experiencias les han
hecho sentir de la forma en que lo hacen.

19) Al evaluar lo que alguien dice, me centro en lo que dice y no en quién es.

20) Me gusta ser el abogado del diablo, sosteniendo lo contrario de lo que alguien
dice.
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Referencias

1: En total desacuerdo

2: Un poco en desacuerdo

3: Ni de acuerdo ni en desacuerdo
4: Un poco de acuerdo

5: Totalmente de acuerdo

PEaD Manual Profesor de Moodle_v1

79/85



Unpbabimodal

PE@D: Plataforma Moodle- Manual del Profesor- Anexos

Incidentes Criticos

1- ¢ En qué momento durante la clase, se sinti6 mas involucrado como Estudiante?
2- ; En qué momento durante la clase, se sintié mas distanciado como Estudiante?
3- ¢ Qué accion, de cualquiera de sus participantes, le ha parecido mas util o positiva dentro del foro?

4- ; Qué accion, de cualquiera de sus participantes, le ha parecido mas compleja o confusa dentro del
foro?

5- ¢ Qué evento le ha sorprendido mas?
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COLLES - Constructivist On Libe Learning Environment Survey

COLLES Actual

Relevancia

1) mi aprendizaje se centra en asuntos que me interesan

2) lo que aprendo es importante para mi practica profesional

)
3) aprendo cémo mejorar mi practica profesional.
)

4) lo que aprendo tiene relacién con mi practica profesional

Pensamiento Reflexivo

5) Pienso criticamente sobre como aprendo.

6) Pienso criticamente sobre mis propias ideas.

7) Pienso criticamente sobre la ideas de otros Estudiantes

8) Pienso criticamente sobre las ideas que leo.

Interactividad

9) Explico mis ideas a otros Estudiantes

10) Pido a otros Estudiantes que me expliquen sus ideas

11) otros Estudiantes me piden que explique mis ideas

12) otros Estudiantes responden a mis ideas

Apoyo al tutor

13) el tutor me estimula a reflexionar

14) el tutor me anima a participar

15) el tutor ejemplifica las buenas disertaciones

16) el tutor ejemplifica la auto reflexion critica

Apoyo a compaiieros

17) otros Estudiantes me animan a participar

18) los otros Estudiantes elogian mi contribucion

19) otros Estudiantes valoran mi contribucion

20) los otros Estudiantes empatizan con mis esfuerzos por aprender

Interpretacion

21) entiendo bien los mensajes de otros Estudiantes

)
22) los otros Estudiantes entienden bien mis mensajes
)

23) entiendo bien los mensajes del tutor

24) el tutor entiende bien mis mensajes

25) ¢ Cuanto tiempo le llevé completar este cuestionario?. Este valor debe elegirse
de un cuadro desplegable.

26:4 Tiene algun comentario?
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Referencias
1: casi nunca
2: Rara vez
3: Alguna vez
4: A menudo

5: Casi siempre

COLLES Favorita y Actual

COLLES Preferida.
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