CIRCULAR N°: 5 / 2010

PARA:       Departamento de Ventas
DE:           Gerente Administrativo
ASUNTO: Capacitación a Vendedores
FECHA:   15 de noviembre
c.c.:          Recursos Humanos


Debido a los diferentes cambios que han surgido tanto en la empresa, como en la actitud de los clientes, es por eso, que he tomado la iniciativa de invitarlos cordialmente a la capacitación para “Vendedores Exitosos”, para una mejor actitud personal, como profesional ante una persona, que se estará realizando en el Auditorio de la Facultad de Administración de Empresas en la Universidad Autónoma de Chiriquí.

Atentamente,
_______________
Johnny Sanjur 
Gerente Administrativo



MEMORANDUM N°: 1 / 2010

PARA:         Gustavo Carrillo
DE:             Gerente Administrativo
FECHA:      12 de noviembre  2010
ASUNTO:   Ausencia Injustificada
c.c.:            Expediente (Recursos Humanos)


Debido al gran número de ausencias que su persona ha tenido, sin tener una justificación de lo sucedido y de no hacer caso a lo indicado, es por eso que le recomiendo que acepte sugerencias para la solución de dichas causas y establecer una mejor forma de actitud ante un trabajo.
Por lo tanto, debe ser más responsable y respetar el lugar donde trabaja, como a sus colaboradores y escuchar todas las opiniones de los mismos.

Atentamente,
________________
Yanet Ballesteros
Gerente Administrativo



RESOLUCIÓN DE DUELO
CLELIA SANJUR

CONSIDERANDO:

a) Que la Señora Clelia Sanjur era colaboradora del Grupo Friolín Segundo S.A.
b) Que la Señora Sanjur era una persona cariñosa, honrada, buena hija, respetuosa, trabajadora y de buenos principios.
c) Que la Señora Sanjur era muy cooperadora con las demás personas e instituciones benéficas.


RESUELVE:

a) Presentar nuestras condolencias personalmente a sus familiares.
b) Destacar como una persona bondadosa y sobre todo pendiente de las demás personas y así mismo ofreciendo sus buenos consejos.
c) Hacer público ésta resolución, y entregar personalmente a sus familiares.

Dado en la Ciudad de David, a los 12 días del mes de noviembre de 2010.

Atentamente,
________________
Moises Emiliani
Gerente 



