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Introduccion de la Unidad I

Esta segunda unidad esta referida a los reguisitos gue segdn "American
Feychological Association” 2001 (APA) (5ta ed.), deben tomarse en cuenta al
rnomento de redactar y desarrollar trabajos manuscritos. Es decir, sirve como guia
practica al mormento de elaboracidn de un trabajo de investigacion, monografia, tesis -

1 otro tipo de trahajo escrito. { >;" “x( ‘]-

La unidad consta de dos partes: {a) Principios basicos v () Requisitos para las
citas y referencias de material impreso. Es impartante hacer notar que a partir de esta
unidad el dizefio sera presentado de farma diferente al resto de los cursos gue estan
publicado en el site de Formacidn en Linea de Educadores, motivado a que las APA
tienen una Morma especifica para la escritura de trabajo la cual se pone en practica
tanto en esta unidad, comao en la unidad 3.

Ert
S

El conocery aplicar el forrmato APA, te permitira cormunicar con sencillez, claridad y uniformidad la informmacidn y
planteamientos que se derivan de un proceso de investigacion. Puedes realizar algunas de las actividades previstas en la
unidad con tus alumnos, para que éstos se inicien en el canocimiento de normas v estilos existentes, para los
manuscritas.
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Intencion Instruccional de la Unidad Il

AP A

Aplicar las normas establecidas
por la APA

para material impreso.
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NORMA:

DEAE (15996)

Y2 Fegla gque se debe
Seguir o a gque se deben ajustar [as
conductas, tareas, actividades, etc.
(p.1447)

BIBLIOGRAFIA:

Reyes-Peérez (2002)

e refiere atodos los
materiales (documentos impresos,
audiovisuales, electranicos) a los
cuales el investigador consulta para
ohtener informacion, pero gque na 1o
cita en el desarrallo del trabajo
escrito. {p. 9)
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ESTILO:

DRAE (19496)

203 Modo, manera, forma. X
4 Usno, practica costurmbre, moda. i 4.
Manera de escribir o de hahlary 6.
Manera de escribir o de hablar
peculiar de un escritor o de un oradar;
en cuanto caracter especial gue, en
cuanto al maoda de expresar los
conceptos, da un autor a sus obras.,
{p.813)

REFERENCIA:

Reyves-Pérez (2002)

Es todo material que se utiliza v
cita en el desarrollo del trabajo
escrito. (p. 9
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INTRODUCCION

Esta segunda unidad esta referida a los requisitos que segdn "American
FPeychological Association” 2001 (APA) (5ta ed.), deben tomarse en cuenta al momento de
redactary desarrollar trabajos manuscritos. Es decir, sirve como guia practica al momento de
elaboracidn de un trabajo de investigacion, monografia, tesis u otro tipo de trabajo escrito.

La unidad consta de dos partes: {(3) Principios hasicos v (b) Requisitos para las citas v
referencias de material impreso.

El conocery aplicar el formato APA, te permitira comunicar con sencillez, claridad v unifarmidad la informacian vy
planteamientos que se derivan de un proceso de investigacion. Puedes realizar algunas de las actividades previstas en la unidad
con tus alumnos, para gue éstos se inicien en el conocimiento de naormas y estilos existentes, para los manuscritos.

"Tamafo de un impreso, expresado en
relacidn con el ndmero de hojas que
comprende cada pliego ifolio, cuarto, octawa,
dieciseisavo) o indicando la  longitud
anchura de la plana. if 2 . Por ext., tamafio de
una fotografia, de un cuadro, ete." (Diccionario
RAE, 1992 p. 985)
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PRINCIPIOS BASICOS DE APA

Los principios basicos fijados por la APA | se refieren a los elementos de tipo general que se
deben tener en cuenta al momento de elaborar el trabajo escrito. Entre estos se sefialan los

siguientes.

1.- Papel: hlanco bond, tamafio carta (21.7 % 27.9). El papel no debe tener impreso ningdn tipo

de sefial, marca o disefio.

2- 8e debe utilizar una sala cara del papel. Fuente o tipo de letra: utilice |a Times Mew Roman o
la Courier Mew. El tamafio debe ser de 12 puntos. La tinta debe ser negra.

Tips

Tips

El tipo de fuente Arial, aungue es utilizado en
distintos docurnentos, no es sefialado par 2l Manual
APA para los trahajos.

3.- Margenes: se debe establecer 2.5 ¢ ., para todos los lados: derecho, izguierdo, arriba y abajo)

Recuérdese que las Mormas APA, son utilizadas
parla camunidad anglosajona e instituciones gque se
acojan a ella. Sin embarga, existen arganismaos gque
han realizado adaptaciones a su realidad v
necesidades. EnVenezuela el Manual de Trahajos de
Grado de Especializacian, Maesttia v Tesis Doctorales
de la Universidad Pedagdgica Experimental Simadn
Bolivar, s un claro ejemplo de ello.
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Tips

Los margenes segin APA, deben ser igual para
todos los lados. Mo establece el Manual diferenciacidn
del margen derecho el cual se disminuye cuando se
tealiza el anillado o encuadernado del trabajo. De agui
la importancia que cada institucion fije sus propias
normas, adaptandolas si se quiere a la normativa APA,
en algunos aspectos.
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4 - Interlineado: se dehe utilizar doble espacio para todo el contenido (titulos,
cuerpo del trabajoy referencias)

Sangria
5 espacios

L a5 ng"ﬂaﬁ

“APA s
e ‘E'I'TCUE 5
Mraf TI p [

CJasﬁﬁ:adﬂs -

5.- Alineacidn. Se establece |a alineacidn de |3 totalidad del texto hacia la
izguierda, se exceptlan las citas mayores de cuarenta palabras, para las cuales hay
una norma especial.

u
10 de Jog 85lilng

Mas Lr[f.r.i.'daﬂus -
Z espacios I !
a a-:!uaﬂuad pars

la e.'ab,:,',acr.d” , Tips
pU.t'H{.‘acfﬁ
% o . L . . . .
. B.- Sangria; al inicio de cada parrafo se deben dejar cinco espacios,
maﬂ{ﬂﬁcn’r,}s
Alineacién Tips
izguierda

7 - El texto o contenido general del trabajo se realiza de forma continua. El Manual APA establece excepcion para el listado de
referencias v los anexos.

8- Miveles de fitulos: se utilizan tres niveles de titulos (23 uno principal escrito en negrita y centrado; (b uno secundario escrito
BN cuUrsiva y al margen izquierdo ¥ (c) uno terciario escrito en cursive, pero con el texto continuado en la misma linea.
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Las Marmas APA establecen que el contenido del
trabajo dehe ser realizado en forma continua. Por tanto,
no se pueden dejar paginas en blanco a la mitad. Los
nuevas titulos, subtitulos, capitulos o partes del trabajo,
dehen guardar en consecuencia, el mismo interlineado
0 espaciado (doble espacio), excepto al empezar el
listado de referencias o los apéndices (anexos).

Es escasas oporunidades, por no decir casi
ninguna, observamos libros, revistas, periodicos, tesis
v documentos, en donde su alineacidn sea hacia la
izguierda. Las Mormas APA [0 determinan de esa
forma. Portanto, es bueno insistir gue cada institucidn,
grupo, profesar o tutor fije sUs propias normas.

El manual APA fija excepcion para las citas
textuales de mas de cuarenta palabras. Este aspecto
serd analizado en detalles durante el desarrollo de |2
unidad.
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€% Actividaa:

1.- Completa el planteamiento escribiendo al final del mismo el terminoe al cual se
refiere.

En forma directa se refiere esta definicion, al copiado o reproduccian, total o parcial de

trabajos realizados por otras personas.

2.- Escribe en los espacios en hlancos que se encuentran en aclaratoria que se
encuentra en el recuadro, las palabras que la complementen.

Esta segunda unidad esta referida a los requisitos para elaborar y publicar trabajos escritos,

reglamentados en el Manual 2001, edicidn

u]

3.- Selecciona del cuadro desplegable que se cuenta en cada una de las opciones,
el principio basico, establecido por las Normas APA.
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Nommas para citar segiin APA

Cuando se realiza, una monografia, analisis critico, una irvestigacidn u ofro tipo de un trabajo escrito, generalmente se
fundamentan las ideas expuestas con planteamientos de sutores versados en la materia o area del conocimiento tratada. Esta
fundamentacidn, se conoce como cita bibliografica o cita directa.

Es tal sentido, el Manual APA (2001 norma en forma especifica, el procedimiento a seguir de acuerdo al tipo de cita gque se
utilice.

1. Intratexto = menaos de 40 palabras.
1. Textuales 2. Fuera del texto = mas de 40 palabras .

2.- Parafrasis o interpretacion del planteamiento del autor,

Tips

Si quieres refrescar el contenido referido a: qué
es una manografia v los pasos para su elabaracion, te
invito a realizar el curso "Técnicas que nos ayudan a3
Aprender” gque se encuentra en este mismo Site
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Normas para citar segun APA

1.- Citas Textuales

a.- Intratexto menos de 40 palabras
Elaboracion de citas

Con énfasis en el autor.

Con énfasis en el contenido del texto.
Con énfasis en la fecha de publicacion.

b.- Fuera de texto, mas de 40 palabras.

2.- Parafrasis o interpretacion del planteamiento del autor.
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Normas para citar segun APA

1. Citas Textuales

a. Intratexto menos de 40 palahras

Cuando la cita es directa (primera fuente) v tiene menos de 40 palabras, se realiza dentro del parrafo que se esta
escribiendo, en el siguiente orden: autar (s), fecha de la obra; comillas; cita textual; cierre de comillas y entre paréntesis el N° de |a

nagina de donde se toma la cita. Elemplo.

Primera fuente:

Segun Hernandez, Fernandez vy Baptista
(1991, las fuentes (revision de
hiblingrafia) de donde se eligen 1as citan
s0N primarias (directas) cuando de todos
los documentos escritos (libros, revistas,
periodicos, tesis, monografias,
documentos oficiales, testimonios de
expertos, entre otros) gue suministran
datos de primera mano,, son tomados de
manera directa de la (5) obra (5) del
autor o autores. (p. 23)

Ejemplo:

Existen autores gue plantean la existencia de
varios tipos de curriculos, uno de ellos es Posner
(1998% quien considera: "En realidad, no se tiene
uno sino cinco curriculos simultaneos para tener en
cuenta:.. " {p.11). Como puede ohservarse el autar
citado establece una divisidn en cuanto a currculo
Se reflere,
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Cuando la cita no es consultada de forma directa, es decir, es fuente secundaria porgue se hace de otro autor diferente a la
obra oridinal se debe: escribir el apellido del autor original (el de la idea gque se guiere citar) seguido del afio; escribir las palabras:
citado pory luego el apellido del autor {que efectud la cita primaria) y entre paréntesis el afio de publicacidn. Ejemplo

Fuentes Secundarias:

Seqgun Hernandez, Fernandez y Baptista
(19913, las fuentes secundarias se
refieren a las informaciones o datas

tomados de: compilaciones, resdmenes y

listas de referencias publicadas en una

determinada area del conocimiento, las
cuales han sido reprocesadas de fuentes
primarias. (p. 24)

Ejemplo:

Cuando se reflere al programa lineal,
Fichmond {1965) citado por Stenhouse (19498)
refiere fque. .. "
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Es importante sefalar gue existen también las fuentes terciarias | muy Otiles cuando se realizan trabajos de investigacion v
debemos buscar variadas referencias hibliograficas. Ademas, proveen infarmacidn referida a instituciones que se encargan del
asesoramiento técnico en diferentes areas del conocimiento.

Fuentes Terciarias:
I —— .
AErMandez, Fermanaez y oaptlsia

(1991 indican que existen las
llamadas fTuentes terciarias que son
documentos compendiadas
contentivos de: nombres vy titulos de
publicaciones periodicas, revistas,
boletines, conferencias; nombres de
EMPresas de diversos servicios,
catalogos de libros, entre otros, que
SINVEN para investigar acerca de
arganizaciones o instituciones que
realizan investigaciones o sirven de
apoyo a investigadores, en diferentes
areas del conocimiento. (p. 251
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Elaboracion de citas

La cita se puede redactar de tres farmas:

1.- Con enfasis en el antor: cuando se quiere destacar el autor de |a cita, en este caso se escribe: apellido del autar, el afio
entre paréntesis, el texto citado v la paging entre paréntesis.

Ejemplo

Pefialoza (1999) llama proceso de "hominizacion" del
curriculo gque no es otra cosa que proparcionar”... al
educando espacios para sus iniciativas v para la asuncion de
responsahbilidades crecientes.” (p.1496)
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Elaboracion de citas

2.- Con enfasis en el contenido del texto: cuando se guiere resaltar la informacion o planteamiento del autor: contenido de la
cita o texto a citar v entre paréntesis, el apellido del autar, el afio v la pagina.

Ejemplo

El proceso de "hominizacion" del curriculo gue no es
otra cosa que proporcionar ™. al educando espacios para sus
iniciativas v para la asuncidn de responsahbilidades
crecientes." {Pefnaloza, 1995 p.156), se puede. ... ..
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Elaboracion de citas

3.- Con énfasis en lafecha de publicacion: hay ocasiones en gue se guiere destacar una fecha, en este caso se comienza
con el afio, luego el apellido del autor, el texto citado y 1a pagina entre paréntesis.

Ejemplo

En 1995 Pefaloza, llama procesa de "hominizacion” del
curriculo gue no es otra cosa gue proporcionar ... al
educando espacios para sus iniciativas v para la asuncian de
responsahilidades crecientes.” (p.156)
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1. Citas Textuales
b, Fuera el texto, mas de 40 palabras.

Si las citas tienen mas de 40 palabras se dehe aplicar el siguiente criterio: se escriben fuera del parrafo, en la linea siduients,
adohble espacio; del rmismo tipo v tamafio de fuente; no se utilizan comillas; al final de |a cits entre paréntesis se coloca el ndmero
de pagina (p.x) a cita se puede redactar de tres formas:

Ejemplo

En relacian can las teorias de aprendizaje, especificamente el
conductismo, Diaz (1984) plantea lo siguiente:

Los principales supuestos de esta tendencia
derivan en una vision fragmentaria del cantenido.
Dichos supuestos se reflejan con fidelidad en
los principios de la ensefanza programada gque
son: dividir un contenido en tantos fragmentos
como este permita e ir estructurando pasos
breves de memorizacion 13 en el sujeto. {p 61}
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2. Parafrasis o interpretacion del planteamiento del autor

Mo siempre se realiza una cita textual en los trabajos escritos. En ocasiones solo se hace referencia a los planteamientos o
posiciones de los autores frente & un tema. Cuando interpretamos el pensamiento de un autory 1o hacemos con nuestras palabras,
se esta efectuando parafrasis. DRAE (1992) define el término como: "Explicacion o interpretacidn amplificada de un texto para
ilustrarlo o hacerlo mas claro o inteligible. " (p.1526)

En el caso de parafrasear un texto o parte de él, 1a forma de cita e5: no se colocan comillas, solo al comienzo o al final de la
cita se escribe entre paréntesis, el apellido del autor v afio de publicacidn de la obra.

Ejemplo

Otra de las posiciones importante de analizar en
relacion con el conductismo, como teoria del aprendizaje
utilizada en la confarmacion v planificacian del disefio
instruccional, es la de Diaz (1984) quien la percibe camo el
fraccionamiento de un contenido en tantas paes como de
lugar, para que el estudiante en forma pasiva, o memaorice
par segmentos.
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Autor

1.- Con un autor

2.- Con dos autores ACTIVIDAD.

3.- Citas con tres a seis autores

4.- Citas de varios trabajos del mismo ano de un autor

5.- Citas de varios autores sobre el mismo tema

Citas de citas o citas secundarias.
Consideraciones importantes al elaborar el texto
Pie de pagina

NUumeros ACTIVIDAD
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Normmas para citar segiin APA

1. Con un autor

La normativa APA dispone en farma clara criterios gque se deben seguir, de acuerdo al ndmero de autores gue tiene un texto
esCrito.

1. Conunautor: se escribe el primer apellido del autor v a continuacion entre paréntesis la fecha de impresion de la ohra. En
este punto se deben tomar en cuenta los siguientes casos:

{a) Cuando el autor tiene apellide compuesto. Ejem p}| 0

iy Cuando se firma con un guidn ¢ con apostrofe, Ejem [J|D
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1. Conun autar: se escribe el primer apellido del autory a continuacian entre paréntesis la fecha de impresion de [a obra. En
este punto se deben tomar en cuenta los siguientes casos:

(@) Cuando el autor tiene apellide compuesto. Ejem D| O

Existen autores cuyos apellidos son compuestos, s
decir, estan formados por dos o mas apellidos. En este caso
se dehe colocar el apellido como aparezca en el texto
consultado. Ejemplo:

Lopez Portillo v Rojas (1978, discute ampliamente los
efectos del cambio manetario en Mexica.

Sintetizando |3 idea que sabre la creatividad senala De
Prado (149800, se exponen los puntos siguientes. ..
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i Cuando se firma con un guien o con apostrofe,

Ejemplo

curricular universitario.

elermentos del curriculo.

Otros apellidos estan formados par signos de
puntuacion como: guiones o apastrofes. En estos casos se
citaran como se nota en los ejemplos:

Diaz-Barriga, F., Lule, M. L., Pacheco P., [, Rojas-
Drummond, S.% Saad Dayan, E. (1990%, establecen una
metodaologia especifica para la planificacion del disefio

Refiriendose a los fines y ohjetivos de la educacion
D‘Hainawt (1977, establece una relacian directa entre ambos

Antonio Alva
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2. Con dos autores:

Fara realizar una cita de un texto escrito por dos autores, las normas APA indican: primer apellido del primer autory primer
apellido del segundo autar, luego entre paréntesis el afio de publicacidn de la obra.

Ejemplo

Tips

En cuanto a la evaluacion del proceso
ensefianza aprendizaje que como se viene analizando,
se ha limitado salo al aprendizaje, Ramo v Casanova
(19981 sefialan: "Los institutos v centros de ensefianza
Secundario no salo evaluaran el proceso de
aprendizaje de los alumnos, sino tarmbién el proceso
de ensefianza." (p. 86). Se infiere por tanto del
sefialamiento de los autores que la practica docente,
dehe ser sometida de igual forma, a Un proceso de
evaluacidn.

Antonio Alva

Ez impontante resaltar que las Mormas APA tigen para la comunidad
anglosajonay para quienes adopten su estilo. Sin embargo, como su Uso
se ha extendido a paises latinoamericanos donde, por ejemplo, las mujeres
utilizan el apellido de casada.

En tal sentido el Manual de |a Universidad Pedagogica Experimental
Libertador (19983, indica tres formas para citar en este caso (gue no estan
sefialadas en el Manual APA).

1. Sila autora utiliza los apellidos de soltera v casada, |3 cita seria;
Rivera de Gonzalez, A,

2. Sila autora utiliza el apellido de soltera e inicial del apellido de
casada, se registraran ambos apellidos en la obra resefiada. Por
ejemplo; Teress Rivero de P, se registrara; Rivero de P, T.

3. Sila autora utiliza solo el apellido del esposo, el registro se hara asi;
Gonzalez, A, de {p. 3
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3. Citas con tres a seis autores:

Al momenta de utilizar una cita de un texto escrito por tres a seis autares, se escriben todos las primeros apellidas v luego
entre paréntesis el afio de |a obra. Si luego dehes citar de nuevo los mismos autores, se escribe solo el apellido del primero
seguido de |a abreviatura et al v después el afio entre paréntesis.

Ejemplo

El estudio de la estructura del texto v [as nuevas
carrientes de investigacion lingiisticas, han
conseduido eco en autares como: Butler, Mairal, Arista y
Ruiz de Mendoza {19959 gquienes senalan que el .. el
termino explicacion es basico para comprender |3
Gramatica Sistémica v la tradicion funcional en su
conjunto.” (p.28). 5e refleren los autores al hecho
mediante el cual, se esclarece e ilustra el proceso de
relacidn existente entre el lenguaje v las necesidades
de comunicacion. Mas adelante Butler et al {(1999)
ratifican su pensamiento cuando dicen: "Una gramatica
paradigmatica, o funcional dehe ofrecer una
explicacion del proposito con gque se usa el lenguaje,

L pda).
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Actividad:

1.- Escriba en el cuadro texto que se encuentra al final del parrafo, el tipo de Cita
Textual, a la cual se le deben aplicar las normas que alli se especifican.

e escriben se escriben fuera del parrafo, en la linea siguiente, a dohle
espacio; del mismo tipo ¥ tamario de fuente; no se utilizan comillas; al
final de la cita entre paréntesis se coloca el ndmera de pagina (p.x)

2.- Lee el planteamiento que se encuentra a continuacion y escribe en el cuadro
texto que esta al final, el tipo de cita que lo sustenta.

Gonzalez (1995, indica gque el Disefo Curricular es ™.

un elemento de

primardial importancia...” (p.8) en la ejecucion de los prayectos
pedagagicos de aula, porque en él se debe reflejar, los elementos,
condiciones v requisitos para su cumplimiento.

3.- Escribe en el cuadro texto que se encuentra debajo, los elementos que se deben
tomar en cuenta para citar textualmente un planteamiento de las autoras:

LIEERIL, 5.R.L.

Mozenko K., Ly Fornan £, 5. (2002) . Planificacian curricular. Caracas:

2.-

3.-

Antonio Alva
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4. Citas de varios trabajos del mismo afio de un autor

Aveces un autar desarrolla varios trabajos durante un afio v debemaos citarlos en nuestro escrito, en este sentido, 1as normas
APA sefialan: asignarles letras mindsculas a cada uno de los trabajos en arden alfabético; el afio se repite en cads trabajo; seguir
lag indicaciones de acuerdo sea la cita textual v que va se han explicado anteriormente.

Ejemplo

Los ejermplos corresponden a Francisco Huiz de
Mendoza lhanez, autor de varias obras del area de |
linglistica.

Fuiz de Mendoza (149494a) plantea. ...
Fuiz de Mendoza (1494490 sugiere. ...
Fuiz de Mendoza (19949¢) manifiesta. ...
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5. Citas de varios autores sobre el mismo tema:

Cuandao se dehe hacer una cita de varios autares, porgue disertan sabre el mismo tema o idea, se deben calacar: el apellida,
luegn el afio por orden cranoldgico ascendente, separados por punto ¥ coma v encerrados todos en un mismo paréntesis.

Ejemplo

En relacion al disefio curricular, autores camo:
(Diaz-Barriga 1984 Pefialoza 1995 Posner 1998 v
Stenhouse 1998) coinciden en sefialar gue. .

Motese gque Posnery Stenhouse escriben su
obra durante el mismo afio, por tanto, cuando se hace
la cita en un caso como este, se escriben [0s apellidos
en orden alfabético,

Tips

Las indicaciones sefialadas hasta el momento, sirven

de igual forma para realizar citas textuales de:

1.
2.

Autores Corporativos o instituciones.
Documentos Legales

Antonio Alva
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Citas de citas o citas secundarias

Cuando dentro del trabajo se quiere citar a un autor gue ha sido citado, por el autor principal de 1a obra consultada, se esta
haciendo usa de una cita de citas o cita secundaria. En este caso se deben citar los dos autores. Tal como se puede aobserar en el

siguiente,

Ejemplo

Tips

Jackson 1992, citado por Pérez (2000) maniflesta
gue "Mo existe una definicion de Curriculum que
perdurara para siempre () Es insensato
buscarla" (.}, estan real la afirmacion ya gue las
variadas definiciones gue se encuentran se encuentran
en la literatura asi lo dermuestran. (p. 87

Antonio Alva

Cuando las citas deben entrecortarse, v uno de los
pensamientos o planteamientas del autor termina en un
punto y seguido y se debe citar otra linea del mismo parrafo,
se debe colocar entre paréntesis, cuatro puntos: uno gue
cotresponde al punto y seguido, luego espacio después tres
SUSPRNSivOS, COMmo S8 muestra en este ejigmplo.

Mozenkoy Fornari (2002 cuando se refieren al
Frograma escolary a los docentes encargados de su
ejecucidn, indican que"... no es un elemento aislado (.. (.
...} se recomienda la seleccidn de profesores gue sepan
interpretar el programa desde |a dptica del plan de estudios,
C M pddy
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Consideraciones importantes al elaborar el texto

Entre otras indicaciones importantes sefaladas por el Manual APA gue deben ohservarse al momento de la escritura del
texto o trabajo, son:

1.- Cuando se tenga que utilizar siglas de instituciones, organismaos o otra tipo de grupos reconocidos, se debe escribir el
nombre o significado completo de éstos v luego entre paréntesis las sidlas correspondientes, cuando se citan por primera vez

Ejemplo

Asociacion Psicologica Americana (APA)

Organizacion de Estados Americanos
OEA

Ministerio de Educacion Cultura y
Deportes (MECD)

Federacion Venezolana de Maestros (FVM).

Ley Organica de Educacion (LOE}
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2- Las abreviaturas que se van a utilizar durante 13 elaboracion del trahajo, deben explicarse antes del inicio en un cuadro y
luego se usara la shreviatura correspondiente. Puede hacerse luego de la lista de graficos.

3.- Para una mejor comprensidn del texto, los parrafos deben contener entre cuatro y ocho oraciones. Las araciones no
deben ser demasiado extensas, hasts tres lineas es recomendahble. Deben evitarse, parrafos de una sola oracidn. Tenga & la mano
ur diccionario de sindnimos para evitar 1as redundancias.

4 - Las palabras no deben ser divididas al final de |a linea.

Tips

Cuando se esta escribiendo el contenido del trabajo y
se guiere hacer una aclaratoria, resaltar un termino o corregir
un error de ortografia, se deben utilizar los corchetes [ ] para
evitar la confusian con las citas textuales. Ejemplos:

... sutraduccian [ corecta ] en castellana, carrecta. .

Mas adelante Butler et al {1999, ratifican su
pensamiento cuando dicen: "Una gramatica paradigmatica, o
funcional |, debe ofrecer una explicacidn del propdsito con gque
se Usa el lenguaje,..." (p.28). [ resaltado de la autora |
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5.- Sitiene gue utilizar una palabra o expresion en idioma extranjero, escribala entre comillas. Ejemplo; "copyright".

.- Cuidese de no cometer barbarismos, es decir escribir en idioma extranjero palabras gue tienen su traduccion correcta
en castellano. Ejemplo: show cuya traduccion es: espectaculo.

7 .- Todas las citas utilizadas en el trabajo, deben aparecer en la lista de referencias.

8- La coherencia, ilacidn v claridad, son caracteristicas gque debe poseer un texto escrito.

En el cuadro siguiente se indican algunas abreviaturas
en espafiol, utilizadas en los trabajos escritos.

Anin, Andnimo

Cap. Capitulo

Camp. Compiladaor

COmps. Compiladores

Ed. Edicidn

Ed. Editar

Eds. Editares

Ed Rev. Edicidn revisada

et al. v otros

b Pagins

p.p. Paginas

P1. FPare

Fep. Téc: Reporte techico

5. e, Sin editar

5.1 Sinfecha

e | Sinlpgafjje
publicacian

Tips

Supl. . Suplementa

T. Tamo

Trad. Traduccidn de
Ts. Tomos

Wl Yolumen

Wols. Vollmenes

v Cols, v colaboradores
2% ed. Segunda edicidn

Antonio Alva
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Fie de pagina

El Manual APA indica utilizar los pies de paginas para la elaboracidn de notas explicativas. Sin embargo sugiere no abusar de
este elemento. Las notas se deben hacer en cada pagina ¥ 1a numeracidn, en forma ascendente y consecutiva, desde |a primera
pagina hasta la ditima. Se coloca un ndmero superindice en la palabra y luego en la parte inferior de la pagina, se hace la
aclaratoria.

Ejemplo

Freire (1999 al referirse a la practica profesional y a los elementas

angulares del proceso educativo sefiala que "Mo hay docencia sin

. 8 . . .
discencia | las dos se exdplican... " (p. 29), es decir que uno es

complemento del otra. .

g Freire utiliza el termino discencia para referirse a los
alumnos o educandos.
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Numeros

La normative establece como regla general gque dentro del contenido del trabajo, los ndmeros del uno al nueve se deben
escribir en letras v a padir del 10, en ndmeros. Se indican también las excepciones, como puede verse en log ejermplos siguientes:

Ejemplo 1 Ejemplo 2

ILtilizar el cero antes del punto decimal, cuando
los ndmeros son menores gque 1 (25 472 Se
exceptdan de esta regla cuando el cero no puede ser
fmayor & la unidad, como es el caso de los resultados
estadisticos de niveles de significancia y correlacian: El
resultado de |la prueba t de diferencia de medias es de
—1.123; la comparacian de la probabilidad obtenida fue
de 0.269 mayar gque el nivel de significancia esperado
(a=005 02649 =005

Litilizar ndrmeros cuando se expresen cantidades
porcentuales, medidas de tiempo, volutmen, supetficie,
monedas, entre otros. 47%; 0.5%: 89%: 171 149 ce.;
190 M 0.8 M- 30 afios: 1 siglo: § 15.5: €32 55 Bs.
r.arhk
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Numeros

La normative establece como regla general gque dentro del contenido del trabajo, los ndmeros del uno al nueve se deben
escribir en letras v a padir del 10, en ndmeros. Se indican también las excepciones, como puede verse en log ejermplos siguientes:

Ejemplo 3 Ejemplo 4

Utilizar ndmeros para escalas de medicion, en
estadistica: Likert, Escalograma de Guttrman, entre
otras. 5 items: 14 puntos.

I —
Cuando se tenda gque escribir cantidades, se

debe tener cuidado de no hacerlo al inicio del parrafo u
oracidn. En estos casos se tratard en lo posihle, de
cambiar el lugar de las expresiones numericas, comao
se observa a continuacian:

Correcto:

Los individuos que constituyeran [a muestra del
presente estudio, estuvieron distribuidos asi; 67
hombres v 33 mujeres.

Incorrecto (es decir, debe evitarse)
BY homhbres y 33 mujeres constituyeran |a
muestra para el preeavte estudio. aalva1959@yahoo.es
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4% Actividad:

1.- A continuacién se te presentan tres ejemplos de referencias bibliografica , analizalas y
luego selecciona del recuadro desplegable la opcion que identifica la normativa para este tipo
de referencia.

1.- Martinez (2000 a) sugiere gque los objetivos ... terminales de las areas ..

2 - Martinez (2000 b) indica que en los PPA, las estrategias de aprendizaje deben ...

5. - Martinez (2000 c) es clara en su planteamiento cuando se reflere a .

W

I_In autar, texto mismo afio
Afios diferentes, mismao autor
|n Autar, warios trabajos mismo afio

b.- Escribe en el espacio en
establecida para los numero

ara completar la norma APA

La normativa APA, establece como regla general gque dentro del contenida del trabajo, los nameros del

uno  al nueve =e  deben escribir  en v a parir del 10 en
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Elaboracion de Referencias Bibliograficas

1.- Libros: Con un autor. — Con dos o0 mas autores. — Autor
corporativo. Capitulo, Seccion o articulo de un libro
compilado. ACTIVIDAD

2.- Revistas: a.- Revistas especializadas (Journals)
b.- Revistas con temas generales (Magazine)

3.- Periodicos: a.- Articulos de periodico. b.- Articulos de
periodico sin autor. c.- Editorial de un periddico

4.- Folletos

5.- Trabajos y Tesis de grado: a.- Trabajo no publicado.
b.-Resumen (abstract) publicado.

6.- Diccionarios

/.- Documentos oficlales. ACTWIDAD




Elaboracion de Referencias Bibliograficas

Las referencias bibliograficas constituyen la totalidad de textos consultados en la elaboracidn del trabajo. El Manual APA,
distingue v clasifica las referencias de acuerdo al tipo de material impresa.

En razon de las reglas establecidas en el manual, se analizaran los elementos e inmediatamente se ejemplificara la norma,
para ohserar la disposicidn que deben tener dichos elementos.

Ejemplo Tips

Ahumada, Jorge (1972, La planificacion del desarrolio . Santiago de Chile:
Mueva Universidad.

Arnaz, Jose (19810, La planificacion curricular, México: Trillas.

Escontrela, Raman {1999). La educacion de postgrado en Yenezuela. Cuadernos de Posigrado.
7113

Grajales, Tevni (2000). Tinos de nvestigacion. [ Documento en linea |
Disponible: hitp:itgrajales. netinvestipos.pdf. [ Consulta:; 2002,

Las referencias hibliograficas se escriben al final del trabajo,
en una haoja aparte y en estricto orden alfabético.

Antonio Alva aalva1959@yahoo.es




1. Libros
e

a- Com e antor: La secuencia de los elementas es: Primer apellido del autor e inicial del segunda; »
puntoy corma ) inicial del primer nombre y del segundo si lo tiene; Entre paréntesis el afio; TiRwo del libro en .
italica; subtitulo  edicidn y volumen entre paréntesis; lugar de edicidn; casa editora.

Si al escribir 12 cita, se debe utilizar 12 linea inferior sucesiva, se deben dejar cinco espacios y continuar escribiendo los datos,

Ejemplo

Marguez C. A {1984 Morosintaxis de la lengua espafola . Teaoria v analisis.
(47 ed.). Yenezuela. Merida: Consejo de publicaciones de La
Liniversidad de Los Andes.

Antonio Alva aalva1959@yahoo.es




A | 1. Libros

b.- Con dos o mas autores: se sigue el mismo procedimiento utilizado para el libro con un
autar, todos los autares se escrihen en el mismo arden gue aparecen en la ohra. Separanda los
datos por una coma v antes del ditimo, se escribe el conectivo (conjuncidn v o e, segdn
. corresponda.

Ejemplo Tips

Ramo T, Z., v Casanova, M. A {1993, Teoria v practica de la evaluacion en iz
gdlcacion secuhdatiz. (27 ed) Espafia: Escuela Esparfiola 5. A.

Butler, Ch., Maizal B, Arista, J. M.y Ruiz de Mendoza, F. J. (1999, Muevas
perspectivas en gramatica funcional . Espafia. Barcelona: Arigl 5.4,

Torres de D, M. A, Pifiero de ¥, M., Padilla, C. A, Torres de R. ., Sarache,
L.y Moguera L., Y. (2000 Aproximacion & uh enfoque metodoiogico
para la evalnacion curicwiar Venezuela. Mérida: Consejo de Desarrollo
Cientifico, Humanistico vy Tecnologico de la Universidad de Los Andes.

Cuando la obra citada esta escrita por dos 0 mas autores en

indica en el siguiente ejemplo:

York  Holt, Rinehart & Winston

Antonio Alva

extranjero, cormo el inglés, se sustituye 1a *“y™ por el simbolo “&™ como se

amith, L. M. & Geoffrey, WW. (1968 The complexities of an Lrbhan
classroor ahd ghaissis ioward 8 genera! theons of teac iing. Mew

idioma
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1. Libros

¢.- Autor corporativo: es el organismo, institucion o corporacion creador del documento, por tanto, en el
lugar del nombre del autor se escribe el nombre de la institucidn y se procede como se ohsera en el ejemplo.

Ejemplo

Universidad Macional Ahierta, Yicerrectarado de Investigacion y
Postgrado {1993) Curriciium I Caracas: Autor

Universidad Pedagdgica Experimental Lihetadar (1998 Manual de
trabajos de grado de especializacion v maestria v esis
cloctorales. Caracas: Autor
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? 1. Libros

o.- Autor anamirmo: Sila referencia no tiene autor, el titulo se coloca en el lugar del autar. Para efectos del orden
.;,-"-_——— alfabético 3 seguir en la elaboracion de las referencias, setomara en cuenta la primera palabra del titulo como puede
= werse eh el ejemplo.

E Ejemplo

Frnsavos sohre teoria v metodologia de la investigacion educacional (serie 3,
Planteamientos Tedricos v Metodologicos, WN® 4 (1973). Caracas:
Ministerio de Educacion, Direccidn de Planeamiento, Departamento de
Investigaciones Educacionales.
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1. Escriba en el cuadro texto que se encuentra al final, donde y como se escriben las
Referencias bibliograficas.

2. Aplica la norma APA, establecida para los libroes con un autor, a los elementos que en
forma desordenada, se encuentran a continuacion. Para ello puedes escribirlos en forma
correcta, dentro del cuadre texto que esta al final.

sigla veintiuno editores (1997) Fedagogia de la autonormia. Freire, P. Saberes necesarios
para |a practica. Meéx
Ica:

3. Escribe en el cuadro texto que se encuentra debajo, el simbolo que sustituye a la “y”
cuando la obra citada esta escrita en idioma extranjero (inglésj) por dos 0 mas autores.
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2. Revistas
Fara realizar la referencia de publicaciones periddicas se tormaran en cuenta los siguientes casos:

a.- Revistas especializadas (Journals). Son publicaciones en un area especifica del conocimiento, por
ejemplo: medicing, educacidn, finanzas, entre otras. En este caso se procede como se obsera en al
gjemplo.

Ejemplo

Ferozo, D (1996). Experiencia de evaluacion curricular en la Escuela de
Trabajo Social de la Liniversidad del Zulia. Enclentio
Eciucacional, a1y 2, 108-132.
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2. Revistas

h.- Revistas con termas generales (Magazine) Son publicaciones donde se tratan termas de tipo general,
es decir, no son especializadas en un area especifica.

Ejemplo

Castillo, H. (2007, Marzo 28). Paulo Coelho habla del Alma. Todo el
CDomingo, 74, 19-23
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3. Periodicos

~ a- Artictifos de periodice: cuando se cita un articula de |a prensa local, nacional o internacional se escriben los
datos del autor, luego entre paréntesis afio, coma fecha v dia, luego el titulo del adiculo v 13 pagina. Se dehe tener
en cuenta gque algunos periddicos estan formados porvarios cuerpos, por tanto, antes del M de la pagina se debe

escribir el M® o letra del cuerpo donde se encuentra el ariculo.

b.- Articifos de periodico sin autor: Los articulos de a3 prensa gque no tienen autar, se escriben en las
referencias tal como se advierte en el ejemplo gue se presenta a continuacion.

Ejemplo

Via crucis por la paz v la libertad. (2004, 10 de abril). El Universal. | p.8

c.- Editorial de un periddico: Cuando se ha extraido una cita del editorial de un periddico los datos a |_§ i E"HS '
escribir en las referencias son: titulo del editorial, luego entre corchetes se escribe [Editorial]. Despues el afio, ¢ W —= ==
mes y dia entre paréntesis. Mombre del periodico y M® de la pagina. En el ejermplo se observa la forma de 1= = = ==

= 2=

registrar los datos.

Ejemplo

LIna gran gesta ciudadana. [Editorial] (2003, Moviembre 23), El Macional.
AL paa
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4. Folletos

Las indicaciones gque se dan sirven tambien para: holetines y hojas informativas. Los elementos a
considerar son: datos del autor, entre paréntesis el afio; titulo del articulo o terma; sitiene ndmero de edicidn se
coloca antes la naturaleza de la publicacion, la cual se escribe entre corchetes: [folleto], [boletin], [boletin
infarmativa]; lugar dos puntos y editor. En el ejemplo se ohservan los detalles.

Ejemplo

Martinez de G, M (19583, Muerte del Libertadar. M® 9 [folleta). Caracas:
Ministerio de Educacion, Direccion de Educacian de Adultos,
Centro Regional de Educacion de Adultos.

Antonio Alva
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5. Trabajos y Tesis de grado.

Cuando se va a realizar [a referencia de este tipo de fuente, hay que tener en cuenta tres casos

especificos: (a) cuando el documento no ha sido publicado; (b) cuando ha sido publicado el
resutmen del trabajo vy (c) resumen no publicado. Es impoartante destacar gue cuanda un Trabajo de
grado a Tesig, ha sido publicada en su totalidad, se siguen las indicaciones dadas para un libro.

(al Trabajo no pubficado: 1a referencia se realiza camo muestra el

Rojas H., C. M (2003). Estrateqias melodalogicas radicionales e
Inhovacoras: rendirmiento académico de los alumhos eh maternatica
bhasica superior . Trabajo de grado de Maestria no publicado,
Universidad de Los Andes, Merida, Yenezuela,

(i) Resumen (abstract) pubficado:

y el medio donde se publicd, como e muestra en el

Ejemplo

Los datos son iguales a los anteriores, ademas, escribir 13 palabra [Resumen] luego del titulo

Ejemplo

Gonzalez de M., B, E (2003) E studio de validez Interna; estudio de caso
maastia en educacion, mencion Informatica @ dizsefio
instruccional [Resumen] Trabajo de grado de maestria no
publicadao, Universidad de Los Andes, Meérida, Yenezuela

Antonio Alva
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6. Diccionarios

Para |z elaboracidn de este tipo de referencia se establecen dos formas. Los diccionarios tipo
enciclopediay los Diccionario en general. Los ejemplos presentan las orientaciones especificas para cada
caso.

Ejemplo 1 Ejemplo 2

Flaneta (Ed.). (1981, Nueva Enciciopedia Larousse, Vols. 1-100.
Barcelona, Espana; Autor

Real Academia Espafiola. (1992, Diccionatio de iz lengusa
espahola, (tms. -1 (217 ed ) Madrid: Espasa.
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7. Documentos oficiales

Fara elaborar |a referencia de documentos oficiales, se escriben los datos de acuerdo al tipo de
documenta legal gue ha sido utilizado. A continuacidn se presentan ejemplos, con los elementos especificos
para cada casa.

Ejemplo 1 Ejemplo 2 Ejemplo 3
Leyes Decreto Resoluciones

Ley de Universidades {1970 Gaceta Oficial de /s Republica de
Fenezusia, 1. 429 (Extraorcdinagrial, Septiembre 8, 1970,

Decreto M* 825 (Internet como prioridad) (2000, Maya 220, Gaceta
Oficial de la Repdblica Bolivariana de Venezuela 36.9595, Mayo
22,2000.

Resolucidn M® 28, Consejo Macional de Universidades,
Transformacian del Instituto Universitario Politécnico de las
Fuetzas Armadas Macionales (LIPFAR) a Liniversidad
Maciohal Expetimental Politéchica de las Fuerzas
Armadas Macionales (LINEFAY (1998, COctubre &),

Gaceta Oficial de la Repdblica de Wenezuela, 36.583,
Moviembre 17, 1998,
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1. Ordene sequn las normas APA, la referencia que se encuentra a continuacion, escribiendo
los elementos en forma correcta, en el cuadro texto que se encuentra al final del parrafo.

ol. ¥ (37, 21-30. Revista de pedagogia. (1994). El proceso ensefanza-aprendizaje de las
matematicas desde |la perspectiva cognascitiva. Sanchez, L

2. Lee cuidadosamente las referencias que se encuentran al final de este parrafo, luego
escribe en el cuadro texto, a queé tipo de referencia pertenecen.

Fesolucion M 01, Ministerio de Educacian. (Politicas del Estado venezolano para la
formacidn de Profesionales de la Docencia). (1996, Enero 15)

Ley Organica de Educacidn (1980). Gaceta Oficial de la Repubiica de VYenezuwela 26335,
[Extraordinagria), Julio 2a, 1950,

Fesalucian 12, Ministerio de Educacidn. (FPaliticas de Formacidn Docente) Gaceta Oficial
de la Repdblica de “enezuela 3085, (Extraordinario). Enero 24, 19583,
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BOSQUEJOS SEGUN LAS NORMAS APA
Bosquejo: Un nivel

Bosquejo: Dos niveles

Bosquejo: Tres niveles

Bosqguejo: Cuatro niveles

Bosqguejo: Cinco niveles
Tablas

Graficos, Figuras e ilustraciones

Resumen de la Unidad
Autoevaluacion

Cierre de la Unidad
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BOSQUEJOS SEGUN LAS NORMAS APA

El Manual de las Marmas APA establece varios tipos de hosguejos o niveles, para dar farmalidad al
contenido gque se va a desarrollar en un trabajo escrito. Los tipos de bosguejo, se encuentran divididos
jeraruicamente, de uno a cinco niveles. Algunos de ellos son mas utilizados gue otros. Su uso depende de |3

extension v estructura del contenido.

Antonio Alva
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Bosquejo: Un Nivel.

El Manual UPEL (15898), lo denomina tarmbién "Divisidn a un mismo nivel" {p. 161, Este tipo de nivel es utilizado en trabajos
cuyn contenido es corto v no necesita subdivisones de temas 0 encabezamientos, distintos al tema central. El esquema es:

Titula Principal Centralizado con Letras Maydsculas v Mindsculas.
(Titulo Principal)
Prirmer subtitulo, centrado, letras Mayisculas y mindsculas
{Subtitulo dependiente del Principal)
Segundo subtitulo, centrado, letras Maydsculas y mindsculas

(Subtitulo dependiente del Principal)

Ejemplo

FEIMERA PARTE

AMERICAN PESYCHOLOGICAL ASSOCIATION (AFA)

Fesefia Histdrica

Edicidn de Manuales
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Bosquejo: Dos Niveles.

El bosguejo a dos niveles es el utilizado cuando el contenido debe ser dividido en una o mas partes. Es decir, todas las
divisiones principales del contenido, deben ser subdivididas a suvez, con encabezamientos especificos. El esguema de este tipo
de nivel es:

Titulo Principal Centralizado con Letras Mayisculas y Mindsculas.
(Titulo Principal)
Prirmer subtitulo, centrado, letras Mayisculas y mindsculas
(Subtitulo dependiente del Principal)
Segundo subtitulo, centrado, letras Mavdsculas v mindsculas
(Subtitulo dependiente del Principal)
Titulo Justificado al Lado izgulierdo, en talica v en letras Mayiscias ¥ rmindsclias

(Sub-tema).

SEGLIMDA FARTE

MORMAS MANUAL DE LA AMERICAMN PSYCHOLOGICAL
ASSOCIATION (APA)

FUEMTES IMPRESAS

Tipos de Fuentes Impresas

Libros
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Bosquejo: Tres Niveles.

Es utilizado cuando los trabajos no son tan extensos ¥ su contenido consta de tres subtitulos. El esguema es el siguiente;

Titula Principal Centralizado con Letras Maydsculas v Mindsculas.
(Tema Principal)
Titulo dustificado al Lacio Izqguierdo, en talica v en lelras MayQscias @ minisculas
(Sub-temal.

Titulo de Parrafo, (sub-terma, que bala eh secuencla delterma principal). Con sandtia cinco o siete espacios en la primera linea, con
letras Mayisculas v mindsculas, enitalica y con un punto al final. El texto del parrafo continda en la misma linea.

Ejemplo

TERCERA PARTE
ELABORACION DE REFEREMCIAS BIBLIOGRAFICAS
Elermentos para las Referencias Bibliograficas
Elementos para las Textos Impresos
Libiros

Publicaciones periddicas
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Bosquejo: Cuatro Niveles.

El bosguejo tipo cuatro niveles es utilizado cusndo el manuscrito es extenso v esta conformado por varios subtermas. El
esquema de este tipo de nivel es el siguiente.

Titulo Centralizado con letras Maydsculas y Mindsculas
(Tema Principal)
Titio Centraiizado, en itaiico, con Letras Mayisclas @ minilscuias
(Sub-temal.

Titulo Justiicaco al Lado [zquierdo, en alica, en Letras Mawlsculas vy Minisclia, bajs en secuencla del tema principal

( Sub-tema).

Titio che Parrafo con sangtia cinco o siete espacios en la primera linea, letras Mavdsculas v mindsculas, en italica v
con un punto al final. El texto del parrafo continda en la misma linea.

(Sub-terna, que bala eh secuehcla del tema principal).
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CUARTAPARTE
REFEREMCIAS DE FUENTES ELECTROMICAS (APA)
Tipos de Referencias Electrdnicas
Elementos de las Referencias Electranicas
Autor
Apellidos
Apellidos Compuestos
Apellidos con signos de puntuacidn
Diatos de Publicacidn
Libros
Publicaciones Periddicas
Revistas Especializadas (Journals)

Revistas de Temas Generales (Magazine)
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Bosquejo: Cinco Niveles.

Este tipo de nivel se acostumbra a utilizar en los trabajos de investigacion. El esguerna varia de acuerdo al tipo de
investigacion o trabajo & realizar. Sin embaryo, es importtante aclarar gue [os niveles, se dehen ajustar a la organizacidn y estructura
del material impresa a producir. El esquema se puede observar en el ejemplo.

Ejemplo

CAPITLLG NI
MARCO METODOLOGICO
Tipo de Investigacian
Tecnica de Investigacion
Fases de iz Investioacion
Eventos de Estudio

Liniciacies oe Estudio
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Tablas

d.-
h-
Gas

Las tablas, constituyen elementos complementarios e importantes en un trabajo de
investigacion. Sin embargo, se debe tener cuidado de incluir solo aguellas gue se relacionen
directamente con el tema tratado vy que sirvan para clarificar o ejemplificar el contenido,

Entre las recomendaciones para sU Us0 58 encUentran:

Asignarles numeracion consecutiva, segln el orden en gue aparezcan en el trabajo.
Escribirles el fitulo identificando el contenido de la takhla.
Silatabla no es producto de la investigacion, se debe indicar el o los autores v ubicacion

exacta de la misma, es decir, la referencia hibliografica.

Se dehe utilizar espaciado vertical para la separacion de los elementos, items, variables, entre

otras, que contenga |a tabla.

Tips

Ejemplo
13 O z z
Cuadro 3
Matriz Muestral de calificaciones del = = CEC (0
Taller, Prueha Escrita y la suma de las 15 2 2.4 4.5
dos Actividades 16 g8 g 14.5
17 55 2z 10.5
M Taller jPrueba | Total 15 a 25 11.5
1 8.5 2 10.5 10 25 45 13
z 2.5 2.4 11 20 L= ] =]
3 g 4 13 21 1 5 =
4 2.5 14.5 22 10 =] 18
5 =] 2.5 12.5 23 5 10 15
5] 2.5 ] 245 2l 10 =] 18
T 75 ] 75 25 g z =]
2 2.5 6.5 15 Motz Calificaciones correspondientes al Taller
g 75 0 75 wla prueba escrita del primer momenta,
utilizando
10 g 24 11.5 estrateqgias tradicionales. Rojas, C. (20037,
11 = =5 a5 Tesiz no publicada. Cap. IV, p.ad
12 2.5 1 9.5

I Antonio Alva

El nimero v titulo de las Tablas o cuadros, se escriben en la
parte superior de esta, a un espacio, al mismo tarmafio de letra que el
contenido v resaltadas en neqrita.

Cuadro 3

Matriz Muestral de calificaciones del Taller, Prueba Escrita y la
suma de las dos Actividades

Aungue el cuadro se elabora en una tabla, no debe [levar
visibhles las divisiones de ésta. En su lugar se coloca al inicio, entre
los elementos, una linea de 1 11 2 pto, v 1a del final del cuadro a 1
pto.

Debajo del cuadro o Tahla, se debe escrikir la nota.

Consiste en agredar la referencia, en letra tamafio 10, con |3
palabra Nots en italica v a la misma anchura del cuadro.

Nodz: Calificacianes correzpondientes al Taller v lzapandsd @raitgodsd
primer mamenta, utilizandao estrategias tradicionales. Rojas, C. (2003). Tesis no

publizada. Cap. 'V, p.44




Graficos, Figuras e ilustraciones

Los Graficos, figuras e ilustraciones, tambien deben ir enumeradas en forma consecutiva, de
M acuerdo al orden en que aparezean en el trabajo. Tanto el hdrmero, titulo y referencia se deben colocar
A debajo del grafico. De igual forma si dentro de una fila 58 hace algdn tipo de llamada (.

Ejemplo

CONGRUENCIA ENTREEL TERCER RASGO DEL
PERFIL Y EL PLAN DE ESTUDIO PROPUESTO
DE MEIDI

Alta C.
15%

Med. C.
20%

Nula CV
65%%

Grafico #7. Relacian parcentual entre el tercer razga del perfil
w las asignaturas del Plan de Estudio propuesto de MEIDI. Alta C.=
3 Aszig. Med. =4 Asig. Hula C.= 13 Asig. Gonzalez, R. E. de
(2003 Tesis no publicada. Cap. IV, p. 93.
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Resumen de la Unidad Il

Recapitulando el contenida visto en la Unidad | s pueden distinguir tres
aspectos importantes:

17 La importancia de la ética dentro de los trabajos de investigacion realizados,
tanto por los estudiantes como por los profesores. El articulo sobre HONRADES
ACADEMICA citado resalta gue el caracter moral del individuo, de los profesores y de la
comunidad educative en general, es una obligacidn es un deber de todosg, va gue su
practica esta dirigida a la formacidn plena del ser humanao.

2" Las Mormas APA 2001, contienen las indicaciones del cdmo realizar las citas,
teferencias bibliograficas impresas y electranicas e igualmente |a forma de
; presentacion de los trabajos manuscritos. Las fuentes impresas, constituyen un punto
B o e e OB APOY0 importante para todos los que realizan trabajos de investigacidn. o pueden
¢ Copyrgnn @ phwiarse portanto, los autores en los cuales se ha sustentado el escrito, es decir, se
deben respetar los derechos de autor para evitar que nuestro trabajo se considere un
Flagin.

3* Debemos tener siempre presente que las Mormas APA han sido instituidas
especificamente, para las publicaciones de la comunidad cientifica de psicdlogos nofeamericanos y en segundo término, para
aguellos grupos de investipadores gque se acojan & las mismas. Portanto, cuando se hace un trabajo escrito dehemos seguir las
orientaciones de: profesor de la catedra, institucidn o grupo al cual pertenecemos o la normativa gque se nos determine.
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Autoevaluacion:

(B NOTA: = Para contestar las preguntas, hards clic con el ratén en la opcidn correspondiente; en el caso
de equivocarte, contaras con el boton "Borrar®iéste eliminard todas |a respuestas). Una vez
contestadas todas la preguntas, deberas hacer clic en el boton "Werificar™ para tener el
resultadao final.

» Luego de hacer clic en el batén "Verificar”, no tendras mas opcidn de respuesta.

» Las respuestas estan validadas en mindsculas, maydsculas y con acentos, por ella debes
tener la precaucion de escribir correctamente la palabra.

» Esta Autoevaluacion estd disefiada para obtener un total de 20 puntos, la nota minima
aprobatoria es 15 puntos. =i no logras obtener este puntaje, te recomendamos revisar
nuevamente la leccidn.

1.- A continuacidn encontrards dos conceptos, 1€elos, analizalos y luego elige de la
columna gue se encuentra a la derecha, la palabra a la cual corresponde el concepto Punto 1 c/u
respectiva v los escnbes en el cuadro texto ubicado al lado de dicho concepta.

a.- Fegla que se debe seguir o a que se deben ajustar las conductas, 1. Texta
tareas, actividades 2. Etica

— : . 3. Morma
b.- Manera de escribir o de hablar peculiar de un escritor o de un aradar; en 4. Plagio
cuanto caracter especial gue, en cuanto al modo de expresar los EIAuturia
conceptos, da un autor a sus obras. b. Estilo

2.- Selecciona del cuadro desplegable gque se cuenta en cada una de las opciones,

algunos de los elementos basicos, establecida par las Marmas APA SIS
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3.- Ordene segun las narmas APA, la referencia gque se encuentra a continuacian,
escribiendo los elementos en forma correcta, en el cuadro texto que se encuentra al final
del parrafo.

Punto 2 ¢'u

a.- (5% ed.) (1996). Mexico: Diaz B., A. Trillas.Ensayos sobre la problematica curricular,

Interamericana (J.C. Pecina, trad.) (1973).

b.- Gagne, K. (Trabajo original publicado en 1977) (3% ed.) México: Las condiciones del aprendizaje.

4.- Eszcribe en el cuadro texto que se encuentra al lado de cada referencia, la opcidn
iletra) de la columna derecha que segdn tu criteria, correspande a la clasificacion segun
las Marmas AFA.

Punta 1 cfu

a.- Bayley, Zoyla (1991). La farmacidn profesional y la demanda econdmica de
la sociedad. Base de la racionalizacion del curriculo del pre-grado universitario.

Planiuc. 15, 163-187

la. Libro en linea

bb. Libro cormpilado

lc. Libro traducido

b.- Entrena, Ingnacio (1995). Palabras salutacion. En M. Bricefio y M. Chacin

ld. Revista periddica

(Comp.), El curriculum vy la formacion de investigadores (pp.15-18). Caracas:
Universidad  Macional Experimental "Simdn  Rodriguez®, “icerrectorado

le. Libro dos autores

Academico, Decanata de Postgrada f. Texto original

Antonio Alva

aalva1959@yahoo.es




Cierre de la Unidad 1l

Con la informacion obtenida podras comenzar a mejorar
tus trabajos escritos, te invilo a practicar las normas y
ademas, realizar con tus alumnos las actividades
sugeridas.
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