
 
 
 
 

 
 

 
Implementación de Cursos Virtuales 

 
Los procesos educativos requieren del diseño pedagógico a fin de 
planificar, organizar y ejecutar la docencia. Independientemente de la 
modalidad de estudio ya sea presencial o a distancia, se necesita un 
marco de referencia para poder llevar acabo el proceso de enseñanza-
aprendizaje. 
En el diseño pedagógico convergen los elementos curriculares con el 
propósito de articular el ¿por qué?, ¿para qué?, ¿qué?, ¿cómo?, y 
¿cuándo? enseñar, aprender y evaluar. Estos elementos se plasman en 
el diseño pedagógico, de acuerdo con la concepción que se tenga del 
proceso de enseñanza-aprendizaje. En el caso de la educación virtual 
por ejemplo, se considera como una educación centrada en el 
estudiante, en el aprendizaje, por lo que el diseño pedagógico ha de 
planificarse en ese sentido. 

 
 
 

Organización del diseño pedagógico de los cursos virtuales 
Con base en el constructivismo y las herramientas proporcionadas por la 
plataforma, se establecieron los objetivos, contenidos, metodologías, 
recursos didácticos y la evaluación de los aprendizajes para el diseño 
pedagógico. Los profesores desarrolladores de cursos. 
El programa del curso fue concebido como “un espacio que define la 
organización de las experiencias de enseñanza-aprendizaje a fin de 
propiciar una interacción dialógica entre el docente y los estudiantes”, 
con base en los contenidos, metodología y tecnología sin perder de vista 
los objetivos de aprendizaje y la evaluación de los mismos. 
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Los objetivos, se formularon centrados en el estudiante, en el aprendizaje y en los saberes 
conceptuales, procedimentales y actitudinales de tal manera que conlleven a la formación integral 
del estudiante. 
En relación con los contenidos, éstos se establecieron con base en los principios de organización 
de los mismos: disciplinariedad e integración, secuencia vertical y horizontal, continuidad y 
coherencia horizontal. 

 Referente a la metodología, se aplicó el enfoque constructivista, con métodos y 
técnicas activas, tanto individuales como grupales. Entre las técnicas más 
utilizadas están los estudios de casos, el aprendizaje basado en problemas, 
trabajos de laboratorio, tutorías, entre otros. Se propició el trabajo individual y 
grupal. 

 
Herramientas pedagógicas 
Las herramientas utilizadas en el diseño pedagógico se facilita usando la plataforma Moodle. Éstas 
son: chats, e-mail, foros de discusión, documentos, power point, etc. Unas herramientas fueron más 
usadas que otras. Los alumnos dieron mucho valor a la experiencia obtenida, a través del uso de la 
plataforma. 
Los estudiantes requirieron de capacitación previa al inicio del curso acerca del uso de 
herramientas. Durante el proceso de desarrollo del curso, los docentes acompañaron a los alumnos 
en la adquisición de destrezas para el uso de las herramientas en mención. 
Como resultado de la evaluación del diseño pedagógico realizado por los docentes, se puede decir 
que aún persisten algunas dificultades, las cuales los profesores están conscientes de superarlas 
en la medida que desarrollen cursos virtuales. Sin embargo, ellos consideran que ésta fue una 
práctica muy valiosa por tanto, merece continuar con su implementación en la medida que la 
Universidad continúe brindando su apoyo para tal fin. 
 
 
 Implementación de Cursos Virtuales  
Para concretar un proyecto de e-learning es fundamental la 
capacitación previa a profesores, tutores o capacitadores en los 
siguientes temas:  

• Rol del profesor/tutor/capacitador a distancia 
• Especificidades de la teleformación (procesos de aprendizaje 

específicos, 
autoaprendizaje, enseñanza por aula virtual) 

• Entrenamiento en el uso de herramientas de teleformación  
• El seguimiento y la orientación con los profesores para el 

adecuado desarrollo de los cursos en lo concerniente a:  
• Utilización de las herramientas de comunicación (chat, foros, 

correo electrónico) 
• Asesoramiento sobre propuesta de actividades 
• Recomendaciones sobre preguntas frecuentes 
• Recomendaciones didácticas ad-hoc  
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Cursos en Moodle 

 
La única persona que puede crear los Cursos en el Moodle es el Administrador; para ello cuando 
ingresemos como Administrador le damos clic a una de nuestras Categoría que se muestra en la 
Página Principal de nuestra Plataforma: 

 
 

Si no contamos con las Categorías en nuestra Página Principal, podemos crear un Cursos a trabes 
del Bloque Administrador del sitio, clic Curso, luego clic en Agregar/editar cursos y 
seleccionamos una de las Categorías. 

 
 
En la vista de Categorías contamos con 4 áreas importantes: 1).- Categorías (nombres de las 
categorías creadas. 2).- Cursos (nos indica el número de cursos creados dentro de dicha 
categorías, en la imagen nos muestra cero , no tenemos ningún cursos por categoría). 3).- Editar (la 
equis para eliminar una categoría, el icono del ojo para ocultar una categoría y los alumnos no 
puedan visualizar, y las flechas hacia arriba o abajo para mover las categorías) y 4).- Mover 
categoría a: (permite mover una categoría dentro de otro creando subcategorías). 
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Estando en la Categoría (para nuestro ejemplo en Educación Secundaria), nos muestra el nombre 
de la Categoría (se puede seleccionar otra desplegando el cuadro), encontramos también un botón 
para Agregar un nuevo curso y podemos cambiar el nombre de la Categoría con el botón 
Renombrar. Presionamos el botón AGREGAR UN NUEVA CATEGORÍA. 

 
 

Iniciamos la Configuración de nuestro Curso: 

 
 

Categoría Muestra el nombre de la Categoría a la que pertenecerá el curso y permite cambiar 
de categoría a nuestro curso. 
 

Nombre completo El nombre completo del curso aparecerá en la zona superior de la pantalla y en las 
listas de cursos. 
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Nombre corto Es el nombre del cursos que se mostrará en la barra de navegación de la 

plataforma, colocarle un nombre que indique al curso, por ejemplo si nuestro curso 
se llama Educación para el Trabajo de 1er Año, colocamos aquí EPT para 1ro 
(máximo 15 caracteres) 
 

Número ID del curso: Colocamos aquí el código del curso, este código no debe repetirse en otros cursos, 
se recomienda colocar las iniciales del curso y darle un número consecutivo, por 
ejemplo EPT01 
 

Resumen Es la descripción del curso. 
 

Formato Es la forma como se presentará el curso. Los Formatos que usaremos son tres: 
Formato semanal: El curso se organiza por semanas, con fecha de inicio y fin. 
Permite agrupar las Actividades y Recursos a organizar por semana (al final de la 
tabla se muestra la imagen de este tipo de formato). Cada área de trabajo se 
muestra por fechas.  
Formato por temas: Muy parecido al formato semanal, excepto que cada semana 
se llama tema. Los temas no están limitados por el tiempo, por lo que no hay que 
especificar fechas. (RECOMENDADA) 
Formato social: Este formato se orienta en torno al foro central, el Foro Social, que 
aparece en la página principal. Resulta útil en situaciones de formato más libre. 
Incluso puede no ser un curso: por ejemplo, podría utilizarse como tablón de 
anuncios de un departamento. 
Existen también: 
Formato de cursos LAMS: Permite ingresar al Moodle un curso elaborado en el 
estandar LAMS. 
Formato Scorm: Para ingresar cursos de otras plataformas que cuenten con 
formato de los standares SCORM. 
Formato semanal – CSS/No tablas: Presenta un formato de hoja de estilos sin 
tablas. 
 

Fecha de inicio del curso Desde cuando se puede ingresar al curso. Es la fecha de inicio para que los 
estudiantes puedan acceder al mismo. 
 

Plugins de matriculación Seleccionamos Sitio por defecto (Matriculación interna) 
 

Rol por defecto Al matricularse los alumnos al cursos ellos cuentan con el Rol de Estudiante, 
Administrador, Creador de Cursos, Invitado,  etc. Se recomienda en esta parte 
seleccionar Sitio por defecto (Studnt). 
 

Curso abierto Si se puede o no matricular a los estudiantes en este curso. Con una tercera 
opción de permitir la matriculación dentro de un rango de tiempo especificado. 

 
Rango de fechas Esta ligada a la selección al Rango de fechas por Curso abierto. 

 
Período de vigencia de la 
matrícula 

Tomando en cuenta la Fecha de inicio del curso. Cuantos días como máximo se 
esta permitido la matriculación por parte de los alumnos a este curso. Esto se usa 
cuando el curso esta abierto para los alumnos puedan matricularse libremente. Se 
recomiendo Sin Límite. 
 

Notificación de fecha 
límite de matriculación 

Notificación de la fecha en la que finaliza el plazo de matriculación. Por defecto 
NO. 
 

Notificar a los 
estudiantes 

Avisar también a los estudiantes. Por defecto NO. 
 
 

Umbral Umbral de notificación del término del plazo de matriculación 
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Número de semanas o 
temas 

Este parámetro sólo se aplica a los formatos semanal y de temas. En el formato 
'semanal' determina el número de semanas que durará el curso, a partir de la 
fecha de inicio. En el formato de 'temas' especifica el número de temas del curso. 
Ambos representan el número de cuadros que se verán en la columna central de 
página del curso. 

 
Modo de grupo El modo grupo puede ser de alguno de estos tres niveles:  

• Sin grupos - No hay grupos, todos son parte de un gran grupo  
• Grupos separados - Cada estudiante sólo puede ver su propio grupo; los 

demás son invisibles  
• Grupos visibles - Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero también 

puede ver a los otros grupos  
El modo grupo puede ser definido a dos niveles: 
• Nivel Curso: El modo grupal definido a nivel de curso viene por defecto para 

todas las actividades definidas dentro del curso 
• Nivel Actividad: Toda actividad que soporte grupos puede definir su propio 

modo de agrupación. Si el curso está configurado como "forzar modo de 
grupo" entonces no se tendrá en cuenta la configuración de cada actividad. 

 
Forzar Si el modo grupo está "forzado" a nivel de curso, este modo se aplicará a cada 

actividad dentro del mismo. Las configuraciones individuales de los grupos para las 
actividades del curso no serán tenidas en cuenta. 
Esto es útil cuando, por ejemplo, alguien quiere desarrollar un curso para una 
cantidad grupos diferentes. 
 

Disponibilidad Esta opción permite "esconder" su curso. 
No aparecerá en ninguna lista de cursos, excepto para los profesores del curso y 
los administradores. 
Incluso si los estudiantes tratan de acceder directamente a un curso a través de la 
URL se les negará el acceso. 
 

Contraseña de acceso Una contraseña de acceso sirve para restringir el acceso a personas ajenas a ese 
curso. 
Si deja en blanco este cuadro, cualquiera que tenga nombre y contraseña en la 
plataforma podrá entrar a este curso. 
Si usted escribe algo aquí (e.g., una palabra o frase), los alumnos necesitarán 
conocerla para acceder, SÓLO LA PRIMERA VEZ que accedan. 
La idea es que usted proporcione la contraseña de acceso a sus alumnos para que 
se inscriban. 
Si esta contraseña pierde su "efectividad" y comienzan a entrar personas no 
autorizadas, usted podrá, en cualquier momento, cambiar esta contraseña y 
destituir los alumnos ilegítimos, sin que afecte en nada a los demás alumnos. 
 

Acceso de invitados Usted tiene la posibilidad de permitir invitados en su curso. 
Los invitados podrán entrar a partir de la página de acceso, en el botón "entrar 
como invitado". 
Los invitados NUNCA tienen autorización para escribir en los cursos en los que 
entren. 
Esto puede ser útil cuando queremos que algún colega vea nuestro trabajo o 
cuando promovemos un curso y queremos que los estudiantes puedan verlo antes 
de matricularse. 
Existen dos tipos de acceso como invitado: con o sin contraseña. Los invitados, a 
diferencia de los alumnos, tendrán que escribir la contraseña de acceso CADA 
VEZ que ingresen, lo cual le dará a usted más control sobre los visitantes. Si el 
curso no tiene contraseña de acceso, cualquier invitado podrá entrar cuando lo 
desee. 
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Temas ocultos Esta opción le permite decidir cómo se mostrarán a los estudiantes las secciones 

ocultas del curso. 
Por defecto se muestra un área pequeña (en forma colapsada, normalmente en 
gris) para indicar dónde está la sección oculta, si bien los estudiantes no pueden 
ver realmente las actividades y textos ocultos. Esto es especialmente útil en el 
formato semanal, de modo que las semanas sin clase aparecerán limpias. 
Si usted lo elige, pueden estar completamente ocultas, de forma que los 
estudiantes ni siquiera saben qué secciones del curso están ocultas. 
 

Items de noticias para ver En los formatos semanal y de temas aparece un foro llamado "Novedades". Es un 
buen lugar para colocar los mensajes que se desea que lean los alumnos. (Dado 
que todos los alumnos son automáticamente suscritos a este foro, recibirán en su 
correo los mensajes que se coloquen aquí). 
Este parámetro determina cuántos de los últimos mensajes aparecerán en la 
página de inicio del curso, en la casilla de novedades en la parte derecha de la 
página. 
Si su elección es "0" no se mostrarán novedades en la página. 
 

Mostrar calificaciones Muchas de las actividades permiten otorgar calificaciones. 
Por defecto, los resultados de todas las calificaciones del curso aparecen en la 
sección de Calificaciones, disponible en la página principal del curso. 
Si un profesor no está interesado en usar calificaciones en un curso o, 
simplemente quiere ocultarlas a los alumnos, puede desactivar la visualización de 
las calificaciones en la Configuración del Curso. Esto no impide usar o establecer 
calificaciones para actividades individuales: únicamente impide que los alumnos 
vean los resultados. 
 

Mostrar informes de 
actividad 

Los informes de actividades están disponibles para todos los participantes que 
muestren sus actividades en el presente curso. Al igual que las listas de 
contribuciones, estos informes incluyen un detallado registro de los accesos. 
Los profesores siempre tendrán acceso a estos informes usando el enlace visible 
en el página de información personal de cada participante. 
El acceso de los estudiantes a sus propios informes es controlado por el profesor a 
través la configuración misma del curso. En algunos cursos estos informes pueden 
ser una herramienta muy útil para que el estudiante descubra en ellos su 
compromiso y presencia dentro del entorno en línea, si bien en algunos cursos es 
posible que no sea necesario. 
Otra razón para deshabilitarlo es que los informes pueden recargar levemente el 
servidor cuando se generan. Para grandes grupos puede ser más eficiente 
mantenerlo deshabilitado. 
 

Tamaño máximo para 
archivos cargados por 
usuarios 

Esta variable determina el tamaño máximo permitido para los archivos subidos por 
los estudiantes a este curso, limitado por el tamaño máximo del sitio, que es 
determinado por el administrador.  
También es posible limitar el tamaño en las variables presentes en cada módulo de 
actividades. 
 

Forzar idioma Seleccionar Español 
 

¿Es éste un metacurso? Activar esta opción significa que este curso puede usarse como un área común 
que permite a los participantes en cursos específicos interactuar unos con otros. 
 
Un metacurso puede usarse para agrupar cursos relacionados, e.g., materias o 
cursos afines que configuran unos determinados estudios. 
 
Los participantes pueden agregarse en el área de Estudiantes dentro del bloque de 
Administración en el metacurso. 
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Presionamos el botón Guardar cambio y nos muestra la página de Asignar Roles, aquí tenemos 
que asignar al Profesor, clic en Teacher. 
 

 
 
De la lista de Usuarios seleccionamos al Usuario Profesor y le damos clic en el botón de la flecha a 
la izquierda para asignarle el rol de profesor.  

 
 

Nos aparece la Página del Curso en donde apreciamos el Nombre del Curso, Nombre corto, los 
Bloques y los Temas. Para modificar algunos aspectos de la configuración de nuestro Curso 
podemos usar el Bloque Administrador y seleccionamos Configuración. 
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Formato semanal: 
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Formato por temas: 

 
 

Formato social: 

 
  
 



 

 

����������	
�����


 
Usando Bloques 

 
Los Bloques son utilizados en los Cursos así como en la Página Principal de la Plataforma,  
permite albergar toda clase de herramientas y funcionalidades. En nuestro curso para poder 
agregar Bloques debemos ubicar en la parte superior derecho un botón Activar edición (lo 
presionamos) 

 
 

Los Bloques los encontramos en ambos extremos de nuestro curso (derecha - izquierda), al centro 
la relación de temas. En el extremo derecho en la parte inferior de acaba de activas Bloques y el 
cuadro despegable Agregar. 

 
 
Cada bloque por defecto que aparecen en nuestro curso, así como los que ingresaremos presentan 
debajo del nombre del Bloque cinco iconos: 1).- Asignar roles (permite que este bloque sea usado 
solo por el profesor, los estudiantes, administrador, etc.), 2).- Ocultar/Mostrar (el icono del ojo, 
permite ocultar a la vista de los estudiantes un bloque). 3).- Borrar (la equis permite eliminar un 
bloque del curso o página principal). 4).- Mover a la izquierda/Mover a la derecha (permite ubicar el 
bloque en uno de los extremos del nuestro curso) y 5).- Mover hacia arriba/Mover hacia abajo (subir 
o bajar uno de los bloques, cambiando posiciones con los bloques existentes). 
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Eliminamos todos los bloques para empezar a conocerlos, le damos clic en la equis de cada uno y 
en algunos casos nos pregunta marcamos SI.  Al final del mismo solo no queda Bloques. 
Desplegamos Agregar Bloques para empezar a insertar los bloques en nuestro curso. 

 
Actividades recientes: En el encontrará información de los cambios ocurridos desde la última vez 
que usted ingresó al curso, incluyendo nuevos mensajes, nuevos usuarios, nuevas tareas, cambios 
en el calendario, etc. 

 
 
Actividades: Permite al usuario un acceso rápido a los diferentes tipos de actividades incluidas en el 
curso 

 
 
Administración: Permite a los usuarios acceder a las diferentes herramientas administrativas del 
cursos en función a su rol/perfil. Desde esta opción el alumno puede examinar sus calificaciones, 
cambiar su contraseña,  o darse de baja de un curso. EL profesor puede configurar aspectos del 
curso. Cuando mayor sea nuestro nivel de privilegios, dispondremos de un mayor número de 
opciones 
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Buscar en los foros: Nos muestra un recuadro en la que podemos introducir una palabra o frase 
que deseamos encontrar en el foro o foros del curso. 

 
 
Calendario: Muestra todas las fechas que puedan resultarnos de interés en el transcurso de un 
cruso. 
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Calculador de créditos: Aplicación de calculo crediticio. 

 
 
Canales RSS remotos: En nuestro curso podemos incluir noticiosas de otras Webs, para ello 
debemos conocer los canales de noticias, cuando agregamos en Bloque nos parece el siguiente 
recuadro, al cual presionamos Haga clic aquí para configurar este bloque a fin de mostrar 
canales RSS. 
 

 
 
Nos aparece una ventana con dos fichas, debemos agregar un canal de noticias para ello le damos 
clic a la ficha Gestionar todos mis canales. 
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Buscamos en el Google canales Noticias RSS. 

 
 
Ingresamos a la primera página de la lista, seleccionamos la dirección RSS que nos muestra y la 
copiamos (seleccionamos http://weblog.educ.ar/educacion-tics/index.xml). 

 
 
En la Ficha Gestionar todos mis canales, pegamos la dirección RSS en 1).- Añadir una URL, 2).- Le 
colocamos un título a nuestra noticias y 3).- Presionamos el botón Agregar. 
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Si nos aparece un error debemos buscar otros Canales RSS, en la parte Inferior podemos verificar 
si es aceptada por el Moodle para ello existe una opción validar. 
Al ser aceptada el canal RSS, retornamos a la ficha Configurar este bloque, determinamos el 
número de noticias a mostrar, de la lista de canales seleccionamos uno de ello dando clic en el 
cuadro, le colocamos un título y presionamos el botón Guardar cambios. 

 
 
Cursos: Muestra al usuario todos los cursos en los cuales participa ordenados por categorías. Esto 
el permitirá desplazarse cómodamente  entre sus cursos. 

 
 
Descripción del Curso/Sitio: Muestra el Resumen o Descripción ingresada al Curso al momento de 
su creación. 
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Enlaces de Sección: Nos ayuda a navegar rápidamente de una sección o semana particular del 
curso a otra. Los números que nos muestra como enlaces son las secciones de nuestros cursos 
por Temas o Semanas. 

 
 
Entrada Aleatoria del Glosario: Nos muestra en forma aleatoria los términos que ingresamos en el 
Glosario de nuestro curso. 

 
 
Eventos próximos: Recuerda la proximidad de un evento. Los eventos que son mostrados en este 
Bloque son programados en el Calendario. 

 
 
Global Search: Búsqueda Global. 

 
 
HTML: Mediante el Bloque HTML podemos insertar en nuestra página web textos, imágenes, flash, 
otros. Para ello debemos configurar el Bloque y al ingresar al editor le colocamos un título, 
contenido y presionar el botón Guardar cambios. 
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Marcadores del administrador: En este bloque se muestra los enlaces internos que fueron 
seleccionados como marcadores, los mismos que pueden ser visualizados solo por el 
administrador. 

 
 
Marcas Blog: Presenta una nube de términos que resumen en un único cuadro los conceptos, 
términos y/o palabras de las marcas, de una forma completamente automatizada, más importantes 
a partir de las entradas en los Blogs. 

 
 
Novedades: Muestra un resumen de los últimos anuncios publicados en los “Foros” del curso.  

 
 
Mensajes: Es un sistema de mensajería  interna. Permite intercambiar mensajes en tre los 
usuarios. 

 
 
Menú Blog: Permite administrar su probio Blog (cada usuario cuenta con un blog personalizado). 
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Personas: Muestra la información de los participantes en el curso. 

 
 
Quiz Results: Permite presentar públicamente un listado de los alumnos que han obtenido el mejor 
resultado en los intentos de algún cuestionario en la página principal de curso. 

 
 
Usuarios en línea: Muestra los usuraos conectados en línea en el curso. Moodle detecta nuevos 
usuarios cada cinco minutos. 

 
 


