La Monografia

Definicion

Etimologia de la palabra: Segun el Diccionario de la Real Academia Espafiola (1992), Monografia proviene
del griego (gr.) monos = Unicos y graphein = describir. Descripcién y tratado especial de determinada parte
de una ciencia, o de algun asunto en particular. (p.1395)

A partir de su etimologia y significado, la monografia puede definirse como:

#Un trabajo escrito basado en el estudio minucioso de un tema especifico.

<l a presentacion formal y detallada de los resultados de una investigacién sobre un problema en particular.
dliteralmente puede definirse como: Tratado especifico descriptivo, de un solo asunto.

Tips:
Hay que diferenciar una Monografia de un Ensayo. Segun DRAE (1998) Ensayo es: “Escrito, generalmente

breve, constituidos por pensamientos del autor sobre un tema, sin el aparato ni la extension que requiere un
tratado completo sobre la misma materia.” (p. 845)

Tipos de Monografia

1. De compilacion.

2. De investigacion.

3. De andlisis de experiencias.

Monografia de Compilacién

La monografia de compilacion es un trabajo escrito que se presenta sobre un tema o punto especifico,
donde se analizan los planteamientos que sobre el tema, tienen diferentes autores.
Para la realizacion de este tipo de monografia, se requiere que el autor posea un buen nivel de andlisis,
comprension e inferencia para poder resefiar las diferentes posiciones o puntos de vista de los autores
consultados, para luego expresar su posicion personal.

Ejemplo:
Un ejemplo de Monografia de compilacion es, analizar y comparar los planteamientos de tres autores

como: Soto (1986), Morles (1987) y Hernandez (1996) respecto a la técnica del subrayado. Su definicion,
modelo y las novedades o aspectos nuevos, incluidos durante los diferentes afios de edicién de la obra.

Monografia de investigacion

Monografia de investigacién es la que se realiza a partir de la indagacién sobre un tema nuevo o poco
estudiado, para hacer nuevos aportes.

En este tipo de monografia es importante conocer los aportes ya realizados por otros investigadores, para
que el estudio que se haga sea original.

Ejemplo

Este tipo de monografia generalmente, es la que se utiliza en los estudios de nivel superior (pregrado y
postgrado), donde los estudiantes hacen comparaciones y aportes sobre un tema, siguiendo un esquema
indicado por la Catedra

Monografia de Anédlisis de experiencias

La monografia de analisis de experiencia es aquella que se realiza a partir de las vivencias o expereriencias
del autor.

Este tipo de monografia es usada en las carreras que implican una practica y/o durante el ejercicio
profesional. Se procede a analizar las experiencias y se cotejan con otras; se extraen conclusiones y se
comparan con otras similares, se realizan inferencias hasta completar el proceso de investigacion, para
obtener las conclusiones finales.

Ejemplo.
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Un claro ejemplo de este tipo de monografia, es la que realizan estudiantes de carreras en las cuales hay
obligacién de presentar un informe sobre las actividades y experiencias vividas durante el tiempo que duré
la practica profesional, realizada por estudiantes de: Educacion, Informatica, Contaduria, Farmacia, entre
otros. Se diferencia del informe de pasantias, porque en él se exponen casos reales de solucién de
problemas, de actividades realizadas que no hayan sido planificadas o no estén dentro de los objetivos del
area.

Actividades previas a la realizacion de una monografia

e =

e

Plan de Trahajo

Como toda actividad para la produccion de conocimiento, la elaboracion 1. Tema
de una investigacion documental, en este caso la monografia, requiere 2. Tiempo
realizar algunas actividades previas que nos permiten el éxito durante y al 3. Horario
concluir el trabajo. Por tanto, se deben planificar los pasos y tareas a ; 4, Entrevista con
cumplir; prever los recursos; estipular el tiempo de elaboracion, el Profesor
culminacién y entrega de la monografia. 5. Recursos

6. Bibliografia.

7. Diccionario

Aungue no existe una norma tacita para las actividades precedentes al
8. Fecha de entrega

desarrollo monogréfico, ya que éstas deben ser indicadas o por el tutor,
asesor, guia del trabajo o por el propio investigador; se sugieren algunas
que pueden servir de orientacion. L

1. Eleccion del tema: es de suma importancia al elegir el tema, estar claro en lo que se quiere investigar;
cudles son las experiencias sobre las que vamos a realizar nuestro trabajo o simplemente, cual es el
problema central del estudio monografico. Es decir, delimitar el tema lo mas preciso y exacto posible. En
esta eleccion se debe ser objetivo, evaluar si el conocimiento respecto al tema es poco, mediano o
suficiente. Si existe bibliografia abundante. Si no se tiene claro el tema o problema de estudio, se puede
acudir a un Profesor o especialista en Metodologia, a fin de solicitar ayuda respecto a la seleccion del
tema. Es importante destacar, que la actitud positiva y la inclinaciéon o gusto hacia el area elegida, son
dos aspectos valiosos para el logro del estudio.

2. Plan de Trabajo: en todo proceso de investigacién se hace indispensable la elaboracion de un plan de
trabajo, a fin de coordinar y prever todas las acciones, tareas y recursos necesarios. El plan de trabajo
permite la visualizacion de las actividades cumplidas, el tiempo utilizado y disponible. Con una buena
planificacion y organizacion de actividades se evitara la pérdida de esfuerzo, recursos y tiempo.

3. Establecer Horario: debe fijarse en conjuncién con el Profesor asesor. Si la investigacion se esta
realizando de forma individual y no se tiene asesor, es igualmente importante establecer un horario, porque
permite el cumplimiento sistematico de las actividades propias de una investigacién, por ejemplo:
distribucion del tiempo disponible; consultas a la biblioteca; consultas a expertos; consultas en los Cyber;
reunién con equipos de trabajo; seleccion y organizacion de bibliografia consultada, entre otras.

4% Actividad:

A continuacion encontraras tres grupos de tareas o actividades que se realizan antes
de elaborar una Monografia. Escribe en el cuadro texto que se encuentra debajo de
cada una de ellas, el nombre del grupo al cual pertenecen.

1.) 6:00 p. m. entrevista con el Tutor. 3:00 p. m. revisar la bibliografia consultada. 10:00 p. m.
Leer y analizar el contenido del planteamiento del problerma. 12:00 p. m. Descanso.

2.) a) Recursos materiales: libros, resma de papel, tinta, lapices de colores; b} Recursos
hurnanos: Tutor, especialista en el area, asesor de metodologia,

3.) Temas de investigacion: 1) Efectos del uso del computador en el aula como recurso
didactico. 2) El computador como estrategia instruccional. 3) Utilizacidn de estrategias
metodoldgicas clasicas e innovadoras.
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Elementos de una Monografia.
1. Pagina de titulo.
2. Pagina en blanco.
3. Tabla de contenido.
4. Resumen.
5. Desarrollo del tema (Incluir PROYECTO DE INNOVACION).
6. Referencias bibliograficas.
7. Anexos.
Actividad.

1. Pagina de titulo: En la parte superior y centrado se escribe el membrete, identificando la institucion a la
cual se pertenece y el nombre de la catedra; en el centro de la pagina se escribe el titulo del trabajo; en la

parte inferior derecha se coloca el nombre del tutor o asesor y debajo de éste el (los) nombre (s) y apellido
(s) del autor del trabajo; en la parte inferior y centrado se escribe la ciudad, mes y afio de elaboracién de la
investigacion. Ejemplo

UNIVERSIDAD DE LOS ANDES
FACULTAD DE HUMANIDADES Y EDUCACION
ESCUELA DE EDUCACION
TECNICAS DE ESTUDIO

IMPORTANCIA DEL PETROL’EO EN
LA ECONOMIA DEL PAIS.

Pfra. Cruz M. Rojas.
Autora: Rosa Elvira Gonzalez.

Mérida, septiembre 2003

2. Pagina en blanco: llamada también hoja de guarda.

3. Tabla de contenido: se ubican los subtitulos de acuerdo a su posicién dentro del texto, desde el
resumen hasta los anexos correspondientes. Ejemplo

CONTENIDO

Resumen 3
Introduccion 4
Resefia histarica del petrdleo &

Antecedentes 7
El petrdlen y la economia 13

Paizes desarrollados 16

Paises miembros de la OPEP 21
Sembrar el petrdleo 27
Conclusiones 31
Referencias bibliograficas 35
Anexo A 36
Anexo B 37

Dr. ANTONIO ALVA SANTOS - aalval959@yahoo.es 3



4. Resumen: es una sintesis breve del contenido del trabajo, su escritura debera contener entre 120 y 150
palabras; debe incluir el propdsito u objetivo del trabajo; las hipotesis; el método utilizado; sefialar las
teorias de sustentacién y una conclusién general. Es importante sefialar que el resumen, se ubica al
inicio del trabajo pero, es el Ultimo en redactarse. Se escribe a un espacio y no se deja sangria.

RESUMEN

La presente investigacion tuvo como objetivo fundamental, el disefio de un software educativo para
motivar el proceso de ensefianza aprendizaje, dirigido a los nifios del nivel inicial. El estudio se
enmarcé bajo la modalidad de proyecto factible sustentado, por una investigacion de campo con
caracter descriptivo. La poblacion que conforma el estudio estuvo constituida por las escuelas del
Municipio Libertador, y la muestra por tres escuelas de este municipio, donde se aplico un instrumento,
encuesta, contentivo de once items. Dichas respuestas evidencian la necesidad de implementar el
software educativo que contribuya a motivar el proceso ensefianza-aprendizaje, basado en actividades
innovadoras, para lo cual el docente necesita estar actualizado, sobre la concepcién de la educacion
de hoy, era cibernética. El disefio de la propuesta, se centré en conocimientos tedricos-practicos que
propiciaran una efectiva motivacion del proceso ensefianza-aprendizaje, a través de la aplicacion de la
evaluacion cualitativa, que aspira lograr una generacion critica, reflexiva y en condiciones de resolver
situaciones problematicas.

(Escalona, 2003)

5. Desarrollo del tema (ADECUAR PARA INCLUIR EL PROYECTO DE INNOVACION):
¢PARA QUE?: Objetivos (Competencias, Capacidades)

¢ QUE HACER?: Contenidos conceptuales

¢COMO HACER?: Contenidos procedimentales

¢CUANDO?: Cronograma de actividades

¢COMO EVALUAR?: Rubricas, Lista de cotejo, ...

#Se inicia el texto haciendo una introduccion general del tema, en dos o tres
parrafos, de acuerdo al tema.

JLuego se detalla el planteamiento del problema; el o los objetivo (s) de la
investigacidn; la (s) hipotesis si se han planteado y el razonamiento de éstas; se
sefialan las posibles variables.

#Se describe la metodologia o estrategia utilizada para: la obtencion de datos, el
estudio y analisis del problema.

#Se sefalan los antecedentes, citando las autorias, destacandose las semejanzas y
diferencias encontradas respecto al problema o tema objeto de estudio. Ademas, se
analizan y discuten las teorias o literatura que el investigador haya considerado
pertinente con el caso.

#Discusion y sustentacion teérica de los resultados obtenidos; presentacion de los
datos estadisticos con su respectivo analisis; resefia de los graficos, cuadros y matrices producto de la
investigacion. Referencia
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#Exponer en detalle, a partir de una evaluacion objetiva, las consecuencias e implicaciones de los
resultados obtenidos; segun el caso, se especifica el logro de objetivos o comprobaciéon de hipoétesis;
destacar los aportes resultantes del estudio y las recomendaciones pertinentes.

#La extensién de la monografia (nimero de cuartillas) dependera del tema o de los requisitos requeridos
por la catedra.

6. Referencias bibliograficas

Comprende el conjunto de bibliografias (textos impresos y electrénicos) que sirvieron de soporte al estudio.
El nimero de referencias dependera de: la extension del tema, las orientaciones o requisitos requeridos por
el profesor, tutor, asesor o jefe de catedra

Alfaro de M. Manuela (2000). Evaluacion del aprendizaje. Serie Azul. Caracas: FEDEUPEL.
Ander-Egg, Ezequiel (1978). fntroduccidn a la planificacidn, Buenos Aires: El Cid Editor,

Entrena, Ingnacio (1395). Palabras salutacion. En M. Bricefio y M. Chacin (Comp.), EI curricwlum v la formacidn de
imvestigadores  (pp.15-18). Caracas: Universidad Macional Experimental "Simdn Rodriguez®, “icerrectorado
Académico, Decanato de Postgrado.

Rivas %., Pedro J. (1998). La ensefianza de la matematica en la eacuela basica. Mérida; Wenezuela. Universidad de
Los Andes, Consejo de Publicaciones, CEP., CDCHT.

Universidad Central, Facultad de Ciencias de la Educacidn, Micleo Curriculo y Evaluacidn (2000) Faradigmas v
Wodelos de Ewvaluazcion. [Documento en linea] Disponible: httpffceduc. ucentral. c?_privatednucleas/ncurreva?’
Parradiod2ver.html [Consulta; 2001, Agosto 24]

7. Anexos: Son los soportes, instrumentos u otro tipo de documento utilizado durante el estudio. Ejemplo de
ellos: encuestas, tablas de observacion, cuadros, matrices, decretos, entre otros.

Ejemplo 1
ANEXO A

Cuadro 1

Calificaciones primer lapso, area de aprendizaje: Técnicas de Estudio
CALIFICACIONES PRIMER LAPSO.
ALUMNOS. OCT. NOV. DIC.
Arague, Juan. 12 16 15
Balza, Mariana. 18 17 19
Coll, Lina. 12 13 12
Jaimes, Hugo. 08 12 10
Mora, Leonela. 14 14 16
Osorio, Dulce. 17 15 19
Pérez, César. 13 12 14
Quintero, Luis. 09 14 15
Vivas, Maritza. 14 17 15

Nota: Cuadro general de calificaciones de los alumnos del 1er. Semestre de Contaduria. (P-2002)
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Ejemplo 2
ANEXO B

CALIFICACIONES 1er. LAPSO

Repr. 22% ‘

Apro. 7%

Gréfico |. Calificaciones correspondientes al ler. Lapso: 7 aprobados y 2 reprobados. Alumnos del 2°
semestre de Contaduria. ( P-2002)
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4% Actividad:

Analiza los pasos que se encuentran indicados en la columna (A); luego, haciendo
click en (Si} selecciona de celumna (B}, el que creas que corresponde a uno de los
pasos para la toma de notas durante el proceso de la lectura, y de nuevo haz click en
la columna (C) para seleccionar el numero del lugar, del 1al 5, seqgun el orden que
ocupa.

Escribe, en el cuadro texto que se encuentra al final, el nombre de los elementos de una
hWlonografia, wistos hasta el momentao.

A B
Pagina de titulo. Si O Mo O
Enurnerar las paginas. Si O Mo O
Tabla de Contenida. Si O Mo O
Buscar las paginas. Si O No O
Desarrollo del tema. S O Mo O
Resurmen. Si O Mo O
Referencias hibliograficas. S O Mo O
Anexos. SO Mo O
Haja en hlanca. Si O Mo O
Buscar desarrallo. Si O No O

a.- ;A gue parte de los elementos de la Monografia corresponden: los objetivos, |a hipdtesis
y la recoleccidn de datos?

0 Los ohjetivas, |a hipdtesis y la recoleccidn de informacion al desarralla del
contenido referido al tema.

(O Loz ohjetivas, |a hipdtesis y la recoleccian de datos correspanden al
desarrollo del tema.

(' Los objetivas, la hipdtesis y la recoleccian de datos corresponden al
desarrollo contenido del dicho tema.

b.- ;A gue parte de los elementos de la Monografia carresponden: las tablas y graficos?
(O Las tahlas y gréficos son elementos correspondientes a los Anexos.
(O Las tablas y graficos son elementos correspondientes a las tablas.

(O Las tahlas y gréficos son elementos correspondientes a los Anexos y a las
Tablas.

c.- ;A gue parte de los elementos de la Monografia correspanden: el Titulo ¥ el nombre del
autor?

O El titulo y nombre del autor corresponden al ndmera de la Péagina.
) Eltitula y nombre del autar corresponden al Titula,

O Eltitulo y nombre del autor corresponden a la Péagina de Titulo.
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Normas para la presentacion de una Monografia.

~NOoO Ok, WNE

8.
9.

. Papel.

. Fuente.

. Méargenes.

. Sangria.

. Espaciado.

. Alineacion.

. Numeracion.

Actividad.
Textos.
Anexos.

10. Gréficos.
10. Cuadros.
12. Citas.

Para la presentacion de los trabajos de investigacion se utilizan en general, las Normas establecidas por
American Psychological Association (APA). Las orientaciones que en este curso se dan, siguen algunos de
esos principios de las Normas APA (5ta ed, 2001). No se quiere con ello sustituir, ni las Normas del Manual
APA, ni las sefialadas o indicadas por las instituciones, los profesores de la catedra, asesores o tutores de

trabajos de investigacion.

El Vicerrectorado de Investigacion y Postgrado, de la Universidad Pedagogica Experimental Libertador
(1998) ha editado un Manual de Trabajos de Grado, Especializacién, Maestria y Tesis Doctorales,

adaptando las Normas APA, a la realidad cultural de Venezuela.

Normas para la presentaciin de la Monografia

1. Papel: es recomendable utilizar papel bond, base 20, tamafio Setter
3.5 x 11 in.). Ancho: 21, 59 cm. Alto: 27,94 cm.

2. Fuente: Tipo de letra, Times MNew Foman, Courier Mew o Arial.
Tamafio 12 puntos. Tinta: Megra.

3. Margenes: los margenes (superior, inferior, derecho e izquierda)
deben ser de una pulgada = 2 54 cm.

4. Sangria: se dejara o indexara una sangria de 5 espacios al inicio de
cada parrafo.
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6. Espaciado: el trabajo debe ser a doble espacio, incluyendo titulo de la pagina, resumen, cuerpo del
documento y referencias con excepcién de la pagina inicial o de los capitulos en las cuales se debe
dejar un margen superior de 5 espacios. Entre un titulo y subtitulo se dejan 3 espacios igual antes y
después de las cuadros, graficos y matrices.

7. Alineacion: la totalidad del texto tendra la alineacion a la
izquierda, solo las citas textuales mayores de 40 palabras, se

escribiran con alineacion justificadas.

8. Numeracion: todas las paginas van numeradas, arriba y a la derecha. La primera pagina de la
Introduccién no se le coloca nimero, pero se cuenta.

2 Actividad:

A continuacion encontraras tres grupos de tareas o actividades que se realizan antes
de elaborar una Monografia. Escribe en el cuadro texte que se encuentra debajo de
cada una de ellas, el nombre del grupo al cual pertenecen.

1.} Selecciona los tipos de: fuente, tamafio, margenes y sangria que establecen las normas
para un trabajo monografico.

Fuente: Tahoma, Times MNew Homan. Tamafio: 12, margenes: 2, 5, sangria: 5
espacios al inicio de cada parrafo.

Fuente: Arial, Times Mew Roman. Tamafio: 12; margenes: 2, 5; sangria: 5
espacios al inicio de cada parrafo.

Fuente: Arial, Times Mew Roman. Tamafio: 12; margenes: 2; sangria; 5 espacios
al inicio de cada 2 parrafos.

Fuente: Arial, Times Mew Roman. Tamafio: 12 5; margenes: 2; sangria: 5
espacios al inicio de cada parrafo.

Clo|C |0

2.} En el cuadro texto gue se encuentra al final escribe, el tipo de alineacidn que se usa para
el texto de una monografia.

8. Texto: el texto del trabajo se realiza en forma continua, No inicie una nueva pagina cada vez que vaya a
comenzar con otro titulo o subtitulo, excepto al empezar el listado de referencias o los anexos. Al comenzar
un nuevo tema el titulo se escribe en mayusculas y centrado. Los subtitulos, con mayuscula la primera letra
y el resto en mindsculas, en italico, pegados al margen izquierdo.

9. Anexos: los anexos se deben distinguir con letras mayusculas: A,B,C,.....Z.; cuando un anexo contiene
varios formatos se debe escribir: ANEXO A en una pagina en blanco con su respectivo titulo, luego escribir
en forma secuencial la numeracién con la mima letra, por ejemplo: ANEXO A-1; ANEXO A-2.......

10. Graficos: Los graficos llevaran la lectura en la parte inferior. Cuando son elaborados por el autor y son
productos de la investigacion no se le escribe la autoria, solo el nimero y el titulo indicando a qué
pertenecen los datos. Cuando los graficos son tomados para ilustrar, comparar o analizar resultados, se le
colocara ademas del numero, el titulo y la autoria. El nUmero de gréafico se escribe en italica y resaltado y el
titulo se escribe resaltados en negritas. Grafico 1. Media, Desviaciones Estandar y Matriz de Correlacion de
las variables en estudio. Debajo del cuadro se escribird la Nota: definiendo los siglas segun correspondan.

11. Cuadros: Los cuadros seran enumerados en forma consecutiva: Cuadro 1, Cuadro 2 ...; debajo del
namero se le escribird el titulo resaltado en negritas.
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12. Citas: cuando se va a citar un autor se debera tomar en cuenta:

Para citas de méas de 40 palabras: se escriben fuera del parrafo; a un espacio; del mismo tipo y tamafio de
fuente; no se utilizan comillas; al final de la cita entre paréntesis se coloca el nimero de pagina (p.x).

Ejemplo

La UNESCO (1998), en la Conferencia Mundial sobre la Educacién Superior en el siglo XXI, divulga que:
Por consiguiente, y dado que tiene que hacer frente a imponentes desafios, la propia educacion superior ha
de emprender la transformacion y la renovacion mas radicales que jamas haya tenido por delante, de forma
que la sociedad contemporanea, que en la actualidad vive una profunda crisis de valores, pueda trascender
las consideraciones meramente econdémicas y asumir dimensiones de moralidad y espiritualidad mas
arraigadas. (p.2)

Cuando es una cita dentro del texto, menos de 40 palabras: se abren comillas y luego se colocan tres
puntos al finalizar la cita se colocan puntos suspensivos se cierran las comillas, y se coloca entre paréntesis
el nimero de pagina. Ejemplo

En el segundo numeral del Documento, de la UNESCO, los ministros esbozan: “Que los sistemas
educativos han de acelerar su ritmo de transformaciones para no quedar rezagados respecto a los cambios
gue acontecen en otros ambitos de la sociedad, a fin de liderar un salto cualitativo en la educacion.” (p.2)

Cuando las citas seguidas pertenecen a un mismo autor y pagina no se nombra el autor ni la pagina, solo se
escribe la cita entre comillas como en la anterior indicacién. Ejemplo

De igual forma, los integrantes del evento de Cochabamba, efectian una serie de recomendaciones que
denominan “Los nuevos sentidos de la educacion en un mundo globalizado y en permanente cambio”, que
plasman en el documento final, de los procedimientos sobre la educacion requeridas para el siglo XXI.

Cuando se hace la referencia de un autor citado por el que estas consultado se procede de la siguiente

forma: Hernandez (citado por Martinez, 199) refiere que....;--ﬂ:l:'--TI (Todas las referencias citadas dentro del
texto, deben aparecer en la bibliografia). Ejemplo

En este punto coincide con MacDonald citado por Stenhouse (1998), quien afirma: “La evaluacion
democratica es un servicio de informacion a la comunidad acerca de las caracteristicas de un programa
educativo.” (p.170).

Si la cita no es textual sino interpretada o parafraseada se escribe sin comillas, y sin nimero de pagina:
Gonzalez (200) indica que los proyectos pedagoégicos de aula ... Ejemplo

Dos afios antes Sacristan (1998), discutia con amplitud las distintas aplicaciones que otras ciencias virtuales
del curriculum, y que segun él, son interdependientes pero, ejercen influencia respecto a su practica
operativa, imprimiéndole caracteristicas propias de su creencia paradigmatica y en consecuencia,
trasladandola al proceso de ensefianza-aprendizaje.

Si dentro de un parrafo se esta analizando la posicion, teoria o pensamiento de un autor la cita utilizada,
aparece en dos paginas diferentes se procede asi: Respecto a la naturaleza al control del progreso en la
velocidad de la lectura Morles (1987) sefiala: “...el nimero de palabras leidas, el tiempo empleado en

leerlas y la velocidad en palabras por minuto.” (p. p. 69-70). s (Cuando la segunda cita se encuentra
después de un punto y aparte, para seguir citando, se colocan cuatro puntos, como se destaca en el

ejemplo) Ejemplo
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Coll (1987), al referirse a la evaluacidn curricular destaca que no solo se debe evaluar el Disefio Curricular
planificado sino que ademas el Desarrollado, porque permitira determinar las diferencias entre ambos y de
esta forma fijar los correctivos necesarios. Aduce que “La evaluacién esta al servicio del proyecto
educativo.... y debe permitir determinar el grado en que se han conseguido las intenciones del proyecto.”
(p.p.124-125).

Referencias Bibliogréaficas

Las Referencias Bibliograficas comprenden el conjunto de obras que se
consultan, cuando se elabora un trabajo de investigacion. Es decir, son
las fuentes con que se sustenta el trabajo y de las cuales, el investigador
hace uso para darle realce y basamento teérico a su investigacion.

La pdgina cgsd
El tema a investigar se busaca en libros, articulos de revistas, prensa, =
entrevistas o en Internet, entre otros.

[NTERNACIOD

3 £ e #
['rastorna neumaonia
. Vida de los asiiticos

e e i e

= _mr.»ﬂq'r

Existen tres tipos de fuentes: impresas, electrénicas y audiovisuales.

¢, Como Elaborar las Referencias Bibliograficas Impresas?

Para la elaboracién de referencias impresas se hara hincapié, en los cuatro elementos basicos de las
fuentes que son:

a. Autor (es).
b. Fecha.
c. Titulo.

d. Datos de publicacién.

a. Autor (es)

Para la resefia del autor se tomara en cuenta: Primer apellido, inicial del segundo apellido; punto y luego
una coma; Primer nombre e inicial del segundo.

Ademas, se debe tener atencion en los siguientes casos:

a) Apellidos de casada: se colocara el primer apellido de soltera luego la preposicion de y luego en
mayuscula la inicial del apellido de casada;

b) Cuando la autora utiliza sélo el apellido de casada se debe colocar el Apellido luego coma luego el
nombre y al final la preposicién de;

C) Cuando los apellidos llevan apdstrofe, preposiciones o articulos se posponen;

[0 nilaclor ,
d) Cuando no aparece el nombre del autor o del icompiiador , Se debe colocar en su lugar el titulo del
material impreso, luego un punto y un espacio, después la fecha entre paréntesis;

Ejemplo 1 Ejemplo 2 Ejemplo 3 Ejemplo 4

Dr. ANTONIO ALVA SANTOS - aalval959@yahoo.es 11



Fabio, Hernandez D. (1996). Metodologia del estudio. Como estudiar con rapidez y eficacia. Santafé de
Bogota, Colombia: McCGRAW-HILL

Zacarias, Ramo T. y Maria A., Casanova (1998). Teoria y practica de la evaluacion en la educacion
secundaria. (22. ed.) Madrid: Escuela Espafiola

Torres de D., Maria A., Pifiero de V., Maritza, Padilla, Carmen A.,

Torres de R., Catalina, Sarache, Luis y Lépez N., Yohana (2000). Aproximacion a un enfoque metodolégico
para la evaluacion curricular. Mérida, Venezuela: CDCHT. ULA

Castillo B., Antonio del y Jesus A., Maria D'. (2003). Metodologia de la investigacion. Valencia, Venezuela:;
Péndulo.

dar

mplo
: tipo

coodeha calaear A mo e Al dala dal

d) Cuando no aparece el nombre del autor o ¢
material impreso, luego un punto ¥ un espacio

If.tord Gorporativo

b. Fecha

La fecha de publicaciéon del libro se escribe entre paréntesis luego del nombre del autor. Esta aparece en
algunos casos, en la cubierta del libro, en la pagina del titulo o en la mencién de derechos de autor, la cual
se identifica con el simbolo ©.

No se debe confundir la fecha de publicacion con la de , ya que una obra de un afio en
particular, puede ser reimpresa varias veces.

Si la obra fue CEEED C5 AR | se escribira el nimero de edicion, si es la 12 edicién no se coloca, se
escribe a partir de la 22 edicién y entre paréntesis (22 ed).

Ejemplo 1 -  Ejemplo 2
Este ejemplo es tomado del texto de: Bustamante P., Eladio. La Evaluacion. Apuntes epistemoldgicos.
(2000, p.2)

En la pagina 2 se encuentra el simbolo ©. Ubicado al inicio del nombre del autor y al final de este de lee
2000. Al hacer la eferencia de esta obra se escribira:

Bustamante P., Eladio (2000). La evaluacion. Apuntes epistemolégicos. Mérida, Venezuela: Universidad de
Los Andes, Consejo de Publicaciones.
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Este ejemplo es tomado del texto de: Soto, Ana Mercedes. Técnicas de Estudio (1986, p.4).
En la parte posterior del la Hoja de Titulo aparece:

PRIMERA EDICION: 1983

SEGUNDA EDICION CORREGIDA Y AUMENTADA: 1986

En este ejemplo se nota también la aclaratoria referida a que la 22 ed., fue corregida ademéas de ampliado
su contenido. Por tanto, al escribir la referencia esta debera aparecer de la siguiente forma:

Soto, Ana Mercedes (1986). Técnicas de Estudio. (22 ed.) Caracas: Ediciones de la Biblioteca

c. Titulo.

a) El titulo se escribe en itélicas: la primera letra en mayuscula y las demas en mindsculas, excepto si
contiene un nombre propio;

b) los subtitulos pueden ir resaltados en negrita o subrayados;

¢) En el caso de los trabajos consultados en revistas especializadas, es el nombre de la revista el que se
escribe en italica el y el titulo normal.

Ejemplo 1 Ejemplo 2 Ejemplo 3

Castején, Omar (1995). Educacion tecnologia y cibernética. (22 ed.) Valencia, Venezuela: CODECIH

Marquez C., Andrés (1984) Morfosintaxis de la lengua espafiola. Teoria y analisis. (4% ed.). Mérida,
Venezuela: Universidad de Los Andes, Consejo de Publicaciones.

Sanchez, Lourdes (1994). El proceso ensefianza- aprendizaje de las matematicas desde la perspectiva
cognoscitiva. Revista de Pedagogia, XV(37), 21- 30.

d. Datos de publicacién.

Los datos de publicacion se refieren a la ciudad y el editor. En relacion a estos elementos se deben tomar
en cuenta:

a) La ciudad: si ésta no es muy conocida o existen varias ciudades con el mismo nombre, se debe
especificar el pais, en el siguiente orden: ciudad coma pais;

b) Sien los datos del texto aparecen dos o mas ciudades, donde la casa editora tiene sucursales, se
debe registrar la ciudad donde se encuentra la Casa Matriz o principal del ente editor o la que
aparece en primer lugar.

Ejemplol Ejemplo 2

En el siguiente ejemplo podemos observar como se hace una referencia del texto con el nombre de una
ciudad que se consigue en dos paises: Espafia y Venezuela.

Albornoz, Orlando (1998). Estado, ideologia y educacion.

Valencia, Venezuela: Direccion de Medios y Publicaciones, Universidad de Carabobo.

Dr. ANTONIO ALVA SANTOS - aalval959@yahoo.es 13



En el Libro de Visauta (2002) p. iii, se nota en la parte inferior de la pagina, el nombre de las ciudades
donde la Casa Editora (McGraw — Hill) tiene sucursales. Por tanto, en este caso se elige la primera Madrid.

Visauta V., Bienvenido (2002). Andlisis estadistico con SPSS 11.0 para Windows. (22 ed.) (Vol. 1) Madrid:
McGraw — Hill..

+* Actividad:

1.} Escribe en el cuadro texto gue se encuentra a continuacidn, los tipos en gue se han
dividido o agrupado, las referencias bibliograficas.

2.) Conseguiras de inmediato datos desordenados gue perenecen a la referencia de una
cbra: [nformes para tomar declsiones. Yadell. (1996) “Yalencia, Cdma planificar v redactar
informes exitosos. Roman, Arguimedes. Venezuela: (5@ ed) Tu actividad consiste en
ordenarlos de acuerdo a las orientaciones suministradas durante el desarrollo del contenido
ista hasta el momenta. Par tanto, escribe en el cuadro texto que esta a continuacidn los
datos en farma ardenada, sin amitir ninguna.
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