GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON OTAVALO

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones
1pos de

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

ALCALDIA

@TAWALO

1po de
beneficiarios canales Numero de .
N o Nimero de
Horario de 0 usuarios Direccién y teléfono de la|disponibles de ciudadanos/c Clribr | )
C6émo acceder al servicio atencién al Tiempo del servicio oficina y dependencia atencién - . . iudadanas . )
- y e ¥ Servicio linkpara  |Link para el iudadanas e de
del i6n del (Se describe el detalle del para la del servicio Procedimiento interno que sigue el publico estimado de |(Describirsi |Oficinas y que ofrece el servicio presencial: . o que e N "
No. servicio servicio proceso que debe seguir la |(Se deberd listar los requisitos que exige la obtencion del servicio q & (Detallar los |Costo respuesta es para dependencias que (link para direccionar a la | (Detallar si es o N accedieron al :ccedieron al |n sobre el
o el ciudadano para la servicio y donde se obtienen) dias de la (Horas, Dias, |ciudadania en|ofrecen el servicio pagina de inicio del sitio [por ventanilla, (5i/No) servicios servicio en el servicio uso del
obtencién del servicio). semanay Semanas) general, web y/o descripcién oficina, ultimo . .
i : A acumulativo |servicio
horarios) personas manual) brigada, periodo
naturales, pagina web, (mensual)
2. Copia escritura inscrita en el Registro de Popiedad
3. Original y copia certificado gravamen
- 4. Pago Impuesto predial afio en curso
st 5. Certificado No adeudar al Municipio compradores,
- y cényuges ; » ; Garcia Moreno 505, telf.
DOMINIO DE PREDIO 1. Entrega requisitosen | “- 0 legal o - o] 1. Recibe documentacion VSM, Ventanillas GAD e——————
) . Documento legal (prescripcion o sentencia, segun el . P ) - . 201; Av.
URBANO Y RURAL EN: [Entregar avalio | VSM 2. Estar pendiente de ESlBEsCE & despacha a Avaltios 2. Técnico revisa, Valor de Municipal de Otavaloy | *07 ~- 0100 €X _ v v
: caso) L ; . ] . Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de Crearlink | Crear link
ACCIONES Y para transferencia |respuesta dentro de los ) o ) emite informe remite a VSM 3. VSM Certificados . Ciudadania |las desconcentradas -
a . ) ) Al planimétrico o con informe o 8:00a 17:00 2 dias L Morales frente al puente |Atencion al NO responsable | responsable 60 710 30%
DERECHOS, de dominio de dias establecidos para el ) S entrega documentacion al ciudadano No Adeudar $ engeneral |ubicacion: Mercado 24 . ] . .
) - IRUC (adjuntar archivo digital) A > “" |el Batan (segundo piso) y|ciudadano Tic's Tic's
DONACIONES, predios rurales  |tramite 3. Conocer Iyt otp——— o] para continuar con el proceso de 10 deMayoy Parroquia |\ pablo
. Factura original prestacion servicio profesiona A
LEGADOS, REMATE, respuesta a través de VSM HRCEY [ O legalizacién San Pablo del Lago. q
——— 9. Copia Cédula y Certificado Votacion compradores y del Lago
PLANO o .
10. Revision y sello Avaltios y Catastros.
Nota: Cuando se trate de lotes adjudicados por el MAGAP
adjunta autorizacion de venta
1. Formulario Trasnferencia de dominio
AVALUO PARA 2. Copia escritura inscrita Registro de la Propiedad
TRANSFERENCIA DE 3. Original y copia certificado gravamen
" Garcia M\ 505, telf.
DOMINIO DE PREDIO 1. Entrega requisitosen |4 Pago Impuesto predial afio en curso 1. Recibe documentacién VSM, Ventanillas GAD 0:?;04::"‘1 o i
ifi i ext. 201; Av.
URBANO Y RURAL EN: [Entregar avalio  |VSM 2. Estar pendiente de |5- Certificado No adeudar al Municipio compradores y despacha a Avaltios 2. Técnico revisa, Valor de Municipal de Otavaloy |~~~ > = 77 : ) )
) y cényuges e ° - . Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de Crearlink | Crear link
, |Accionesy para transferencia |respuesta dentro de los L ) ) emite informe remite aVSM3.VSM | . | Certificados ACES Ciudadania |las desconcentradas [\ fe T | atencion al ® iubor el | Mol 3 148 84%
DERECHOS, de dominiode |dias establecidos para el |6 Documentolegal (prescripcién o sentencia, segin el | entrega documentacion al ciudadano | % [No Adeudar $ en general |ubicacion: Mercado 24 ¢ Pu : pon pon
_ s caso) ; ° “" |el Batan (segundo piso) y|ciudadano Tic's Tic's
DONACIONES, predios rurales  |tramite 3. Conocer o ) B para continuar con el proceso de 10 de Mayoy Parroquia |\ o Pablo
LEGADOS, REMATE, respuesta a través de VsM |7 Copia Cédulay Certificado Votacion compradores y legalizacion San Pablo del Lago. | g
PRESCRIPCION SIN IR
PLANO 8. Revision y sello Avallios y Catastros.
Nota: Cuando se trate de lotes adjudicados por el MAGAP
adjunta autorizacion de venta
I Trasnterencia de dominio Z.
Copia escritura inscrita Registro de la Propiedad 3.
AVALUO PARA Original y copia certificado gravamen 4.Pago
isif I t dial afi 3 " I . Garcia Moreno 505, telf.
TRANSFERENCIA DE 1. Entrega requisitos en mpuesto predial afio en curso - 1. Recibe documentacion VSM, Ventanillas GAD e e
DOMINIO DE PREDIO |Entregar avalio  [VSM 2. Estar pendiente de |Certificado No adeudar al Municipio compradores y despacha a Avaltios 2. Técnico revisa, Valor de Municipal de Otavaloy |~ ~ " A ' . .
) 6 6o o ] I ] . Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de Crearlink | Crear link
3 |URBANOYRURAL  [para transferencia | respuesta dentro de los y conyuges - |emite informe remite aVSM3.VSM | oo o o | Certificados AT Ciudadania |las desconcentradas |\ e avencion al w et || e s 316 75%
. n e < X g o
CON: de dominio de dias establecidos parael  |Copia Cédulay Certificado Votacién compradores y entrega documentacién al ciudadano No Adeudar $ engeneral |ubicacién: Mercado 24 | /ot - (se undop iso) y|ciudadano lzrIC‘S ‘TF'C‘S
DESMEMBRACION,  [predios rurales  [tramite 3. Conocer para continuar con el proceso de 10 de Mayo y Parroquia [ %0 ﬁia‘ Sa: Pablz
PROPIEDAD respuesta a través de VsM |7- Copia planos e informe lotes aprobados legalizacién San Pablo del Lago. o J
HORIZONTAL i6n, propiedad horizontal, ur SR
(adjuntar archivo digital)
8. Revision y sello Avaltios y Catastros.
Levantamiento topogréfico o planimétrico con informe
i T Garcia Moreno 505, telf.
INGRESO Y/0 1. Entrega requisitos en | IRUC (adjuntar archivo digital) 3 Ventanillas GAD ST o T
ACTUALIZACION DE NS, VSM 2. Estar pendiente de CE"!"!““ GEELTE ) 4. 1. Recibe documentacién VSM, Valor de Municipal de Otavaloy || & o Cls'nem's : . . .
o |TERRENO Y e o diog | resPuesta dentro de los | Certificado No adeudar al Municipio _ despacha a Avaltios 2. Técnico revisa, | ¢ o o | Certficado | | Ciudadania |las desconcentradas [ 19 “rue STEIOSY | BSR e o o e | o e 183 1930 %
CONSTRUCCION AL [T € PTECH%% | dias establecidos para el |- Copia escritura predio inscrito Registro de la Propiedad | gt informe remite a vsm 3. vsm | 7 |No Adeudar $ engeneral |ubicacion: Mercado 24 [ 194 & 12 e 20 s e e
CATASTRO URBANO Y tramite 3. Conocer 6. Factura original de prestacion del servicio profesional | ntregs Ficha Catastral a usuario. 2.50 de Mayoy Parroquia (¢ %o SeBICO PES) ¥
RURAL respuesta a través de vsm |7 Copia Cédulay Certificado de Votacion 8. San Pablo del Lago. 9
Copia planos arquitecténicos aprobados NOTA. del Lago
Coordinar i ion, realizar pago por el servicio.
T SOCITUT 3T DITECToT e AVATq0S Y CATasTros CoTT T ToTe
2. Pago Impuesto Predial afio en curso 3. |1, Recibe documentacién VSM,
1. Entrega requisitos en | COPia escritura predio inscrito Registro de la Propiedad despacha a Avaltios 2. Técnico revisa, e Garcia Moreno 505, telf.
Legalizar el drea  |VSM 2. Estar pendiente de |4 Factura original de prestacion del servicio profesional | emite informe con orden de pago 062 920460 ext. 201; Av.
PAGO POR Ty ; o o, : Valor Timbre Municipal de Otavaloy | " ) Noexiste | No existe
real del predio por p dentro de los. - 2 Pog! remite a Juridico 3. Técnico revisa, . B Luis Enrique Cisnerosy  |Ventanillas de
EXCEDENTE DE - : " N o E i a0 o P $1,00 més . Ciudadania |las desconcentradas . formulario | formulario "
5 diferencia de dias establecidos para el B emite informe, envia Finanzas 4. 8:00 a 17:00 . 4 dias N Morales frente al puente |Atencion al NO N N 17 112 6%
TERRENO URBANO Y e A (o T RSty e ! ’ i Inspeccién $ engeneral |ubicacion: Mercado 24 i ] preestablecid | preestablecid
RURAL superficies drea  |tramite 3. Conocer P! Director autoriza y emite Titulo de 500 de Mavo v Parroguia el Batan (segundo piso) y|ciudadano o o
rural respuesta a través de VM, |Certificado gravamen 7. |crédito 5. VsM entrega ’ oY P2 |AD parroquial San Pablo
previa cancelacion Copia Cédula y Certificado de Votacién 8, |documentacion al ciudadano previa B del Lago
Declaracion jurada no afecta a terceros con firman o
colindantes




ALC

Mantener Ia ficha 1. Solicitud dirigida Director de Avaltios y Catastros con 1
o ! L Entrega requisitosen [ 2 citud dirigica b e 1. Recibe documentacién VSM, T EET Garcia Moreno 505, telf.
catastra imbre entanillas
| VSM 2. Estar pendiente de _— despacha a Avaliios 2. Técnico revisa, o 062 920460 ext. 201; Av. ) )
RELIQUIDACION DEL |actualizada y el 2. Pago Impuesto Predial afio en curso pac Municipal de Otavaloy | '2- - 2" " ' Noexiste | Noexiste
respuesta dentro de los ) o o ) emite informe con Orden de Pago, ) ) ’ Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de ) )
IMPUESTO DE pago de ° ! 3. Levantamiento topografico o planimétrico con informe ‘ rden de b Valor Timbre ' Ciudadania |las desconcentradas " formulario | formulario
6 gode dias establecidos para el ) opograf remite a Rentas 3. Técnico revisay | 8:00a 17:00 2 dias  desce Morales frente al puente |Atencion al NO ] ] 31 323 58
ALCABALA URBANO Y reliquidacion de  [Co ¢ IRUC (adjuntar archivo digital) 4 nite a e $1,00 en general |ubicacion: Mercado 24 : ! ) preestablecid| preestablecid
tramite 3. Conocer " £ ) emite Titulo de Crédito 4. VSM 2% lel Batan (segundo piso) y|ciudadano
RURAL alcabalas para . Factura original de servicios profesionales o d. V2 de Mayo y Parroquia ‘ o o
acasaes respuesta a través de VSM, 2 orielr . entrega documentacion al ciudadano GAD Parroquial San Pablo
inscripcién de v e 5, Copia escritura a registrar ¢ o San Pablo del Lago.
N previa cancelacion s " " previa cancelacion del Lago
escrituras rurales 6. Original y copia certificado gravamen.
1. Entrega requisitos en Garcia Moreno 505, telf.
1. Recibe documentacion VSM, Ventanillas GAD
Entregar un valor [VSM 2. Estar pendiente de |1, Solicitud dirigida Director Avaltios y Catastros con 1 ‘ " ar 062 920460 ext. 201; Av. ) )
N . - despacha a Avaldos 2. Director Municipal de Otavaloy | " ) ) " No existe No existe
. parael cobrode  |respuesta dentrode los [timbre, indique superficie a arrendar ) e ) ) ) Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de ) )
, |Fuacion oe canon e | Kt L e e s Rt 4o I Proniedad autorizay emite informe con Orden | o o o valor Timbre |, Ciudadania. las desconcentradas [ 1o “TA4e ETEOS Y | TEN AR B o formulario | formulario . " 100%
arrendamiento de |dias establecidos para el |2. Copia escritura inscrita Registro de la Propieda : : fas orales frente al puente |Atencion a
DE ARRENDAMIENTO |2 ase 2 . UL B de Pago remite a VSM 3. VSM $1,00 engeneral |ubicacion: Mercado 24 ¢ e preestablecid | preestablecid
bienes en el sector [tramite 3. Conocer 3. Pago Impuesto Predial afio en curso ! ° 2% |l Batan (segundo piso) y|ciudadano
A o i o ) entrega resultado al ciudadano de Mayo y Parroquia h o o
urbano respuesta a través de VSM, |4. Copia Cédula y Certificado Votacion arrendatario. ¢ o GAD Parroquial San Pablo
: " previa cancelacién San Pablo del Lago.
previa cancelacién del Lago
1. Solicitud dirigida al sefior Alcalde con 1 timbre 2.{1. Recibe documentacion VsM,
Copias de Cédula y Certificado de Votacién de conyuges | despacha a Alcaldia 2. Autoriza
3. Certificado de No Adeudar al Municipio 4. |remite a Comisién de Consejo 3. )
) e Lcar e e o8 ° ) ' Garcia Moreno 505, telf.
TITULARIZACION Y 1. Entrega requisitosen | Pago inicio de proceso e inspeccién técnica (10% remiten informe a AvalGos 4, Valor timbre Ventanillas GAD T o P
ADIUDICACION DE VSM 2. Estar pendiente de bisica) Técnico revisa, emite informe, y $1,00 més Municipal de Otavalo y [|* 2208 €2 #3% 1 Noexiste | Noexiste
g |PREDIOS URBANOS  [Legalizar el bien en | respuesta dentro delos [S. Certifcado de bienes con historial de 15 afios célculo de valores inicio proceso, [ ¢ | Certficado | .o | Ciudadania [las desconcentradas | 15 SIS FEESTOSY formulario | formulario . . 0%
: : 3
ENPOSESIONDE  |posesion dias establecidos para el [6. Posesion efectiva cuando predio esté catastrado a envia luridico 4. Realiza No Adeudar engeneral  [ubicacion: Mercado 24 [ 9% & 12 . = preestablecid| preestablecid
BIENES VACANTES O tramite 3. Conocer nombre de fallecido publicaciones y reenvia a Comi al Municipio de Mayoy Parroquia (& %" ﬁia‘ Sa: Pabl; ° °
MOSTRENCOS respuesta a través de VSM |7, Declaracion jurada contenga: No exista escrituradel  |de Consejo para informe final y $2,50 san Pablo del Lago. [ 47 "%
predio, origen de posesién ininterrumpida al menos 10 |resolucion que se entrega al &
afios, no exista reclamo o discusién por linderos con ciudadano a través de Secretaria G.
i estado civil. previa cancelacion.
1, Formulario declaracion patente obligado a llevar
contabilidad
2. Certificado No adeudar Municipio 3.
Formulario del 1,5 x 1000 anual sobre los activos totales
L ent it 4. Copia declaracion Impuesto Renta afio anterior
. Entrega requisitos en
Emisis o, e tn e |5 Copia cédulay Certificado Votacién (1ra. vez) 1. Recibe documentacion VSM, Valor Todaslas | oAb Garcia Moreno 505, telf.
. mision . Estar pendiente de entanillas
DECLARACIONDE | ™=V ] 6. Copia RUC actualizado 7. |descpacha Rentas 2. Técnico revisa, Formularios $ personas [ AT T alo y |067 920460 ext. 201; Av.
ecaudacion respuesta dentro de los unicipal de Otavalo
PATENTE Y 1.5 X 1000 o< ! Cuadro distributivo por cantones ingresos brutos firma | realiza liquidacion valores y emite 5.50 mas naturales o P V| Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de Crearlink | Crear link
oportunade los | dias establecidos para el ° e ! ’ natur las desconcentradas !
9 |SOBRE LOS ACTIVOS | 2o contador. 8. Titulo de Crédito 3. VSM entrega 8:00a17:00 | Certificado |  7dias |juridicas  desce Morales frente al puente |Atencion al NO responsable | responsable 25 202 92%
impuestos de tramite 3. Conocer AN ) ) . - ubicacion: Mercado 24 : ) y y
TOTALES (PERSONAS . Balance situacion inicial en caso de sucursal recien resultado a usuario 4. Usuario No Adeudar obligadas a 2% lel Batan (segundo piso) y|ciudadano TiC'S TiC'S
’ patentey15x |respuesta a través de VSM : ° -uda de Mayo y Parroquia ‘
JURIDICAS foo0 : piontes aperturada en el canton. cancela valor en Ventanilla al Municipio llevar o GAD Parroquial San Pablo
revia cancelacion valor an Pablo del Lago.
P! 9, Informe uso de suelo y factibilidad emitido: Control Recaudacion $25 contabilidad 8! del Lago
patente " .
Urbano y calidad ambiental cuando sea nuevo.
10, Copia permiso actualizado Cuerpo de Bomberos 11,
Balance situacion financiera de establecimientos que
operan en el cantén en caso de sucursales. 1,
Carné o RUC contador.
1, Formulario declaracion 1,5 X1000 sobre los activos
totales
2. Certificado No adeudar Municipio
3. Formulario Declaracién Patente 4.
) 1. Entrega requisitos en | Copia declaracion Impuesto a la Renta afio anterior 5. Copia ) .
DECLARACIONDE ¢ icién VoM 2. Esar pendiente de. |de célule, Pepeleta votadén (la 1ra. vez) o, Ruc. |1 Recibe documentacicn Vi, Valor Todaslas o anillas GAD CHEONTRIDET .
PATENTE Y 1.5 X 1000 v S 1, Pep i - descpacha Rentas 2. Técnico revisa, Formularios $ personas : 062 920460 ext. 201; Av.
Recaudacion respuesta dentro de los |actualizado. 7. Cuadro | 455¢PaCNa | ’ ‘ Municipal de Otavalo y |2 22t & '
SOBRE LOS ACTIVOS o e o P tonesi brutos obtenidon T | ealiza liquidacien valores y emite 5.50 més naturales o | 77 e Y | Luis Enrique Cisnerosy  [Ventanillas de Crearlink | Crear link
oportunade los | dias establecidos para el |distributivo por cantones ingresos brutos obtenidos, firma | e ! ’ natur as desconcentradas !
0 |ToTALES (PERSONAS [P as e P por cant ere: > Titulo de Crédito 3. VSM entrega 8:00a17:00 | Certificado | ~2dias |juridicas  cesc Morales frente al puente |Atencion al NO responsable | responsable 19 162 89%
impuestos de tramite 3. Conocer contador (cuando ejerce en mas de 1 canton). : " ‘ ubicacion: Mercado 24 ¢ ! : ’
NATURALES . nando &ie! ° resultado a usuario 4. Usuario No Adeudar obligadas a > % |l Batan (segundo piso) y|ciudadano TiC's TiC's
patente y 1.5 x puesta a través de VSM 8. Balance situacion financiera establecimientos operan en ° -uda de Mayo y Parroquia ‘
OBLIGADAS A LLEVAR : " ) cancela valor en Ventanilla al Municipio llevar GAD Parroquial San Pablo
1000 previa cancelacién valor el cantén 9. » . |san Pablo del Lago.
CONTABILIDAD) . . Recaudacién $25 contabilidad del Lago
patente Informe uso de suelo y factibilidad emitido: Control Urbano
y calidad ambiental cuando sea nuevo. 10,
Copia permiso actualizado Cuerpo de Bomberos 11, Balance
situacion inicial en caso sucursal sucursales recién abierta
12, Copia Carné o RUC contador.
1, Solicitud al Director Financiero con 1 timbre 2
Certificado No adeudar Municipio 3. 16,00 cuando
1. Entrega requisitosen | Copia cédula y Certificado Votacién y RUC del organizador se trata de .
£a red P Y . M . & B Garcia Moreno 505, telf.
VSM 2. Estar pendiente de [4. Copia de la autorizacién de impresion de boletos otorga |1. Recibe documentacién VSM, artista Ventanillas GAD T Fors
AUTORIZACION DE Cobro de valores  |respuesta dentro de los SRI 5. Copia |descpacha Finanzas 2. Director nacional en Municipal de Otavalo y Luis Enrique Cis’nero’s : Ventanillas de No existe No existe
i
! por autorizacion de|dias establecidos para el [Plan de Contingencia aprobado por Ia Direccion de Riesgos |autoriza a Rentas 3, Técnico revisa, internacional ’ Ciudadania [las desconcentradas 4 v ! formulario | formulario
11 |SPECTACULOS ) . . . 8:00a 17:00 1dias ) Morales frente al puente |Atencion al NO 2 0%
oBLICOS espectaculos tramite 3. Conocer y Mineria 6. Copia Acta de realiza informe y emite Titulo de el 10% de la engeneral  |ubicacién: Mercado 24 | 1R 2% 2088 BEERE IR S preestablecid | preestablecid
piiblicos respuesta a través de VSM |compromiso suscrita con el CONSEP 7. Certificado de | Crédito 3. Usuario cancela valor en venta del de Mayoy Parroquia |© 0 Se8O PE0) Y o o
i
previa cancelacién valor  |Nacionalidad de los artistas otorgado por SAYCE Ventanilla Recaudacién boletaje mas San Pablo del Lago. | 207" o
servicio 8. Uso de suelo otorga Direccién de Planificacion o $1,00 del 8
Entrega de boletaje y garantia para el caso de eventos no timbre
exentos




ALC

FORMULARIO DE EXONERACION DE TMPUESTOS EN
BIERNO AUTONOMO .
INTRALIZADO MUNICIPAL TODOS LOS CASO.
1 CANTON OTAVALD HIPOTECAS: 1. Copia cédula y Certificado de Votacion 2.
Certificado No adeudar al Municipio 3.
Copia escritura de hipoteca inmueble
4. Certificado Entidad Financiera, saldo crédito indique si es
compra o construccién 5. Tabla de
amortizacion del crédito. TERCERA EDAD: 1.
EXONERACION/ - Certificado no adeudar al Municipio 2. Copia cédula
Beneficia al Valor del Garcla Moreno 505, telf.
REBAJA DE TRIBUTOS: o112 & 1. Entrega requisitos en i 3. Declaracién jurda aordel Ventanillas GAD e A
contribuyente en ‘ ! . _ N Formulario $ ar 062 920460 ext. 201; Av.
HIPOTECA, TERCERA ) VSM 2. Estar pendiente de |ingresos y patrimonio 4. Copia pagos: 1. Recibe solicitud VSM, descpacha a 2 Municipal de Otavalo y |2 20100 & ' , ,
el pago de tributos . s e e 2,00 més ) ’ Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de Crearlink | Crearlink
15 |EDAD, DIscaPACIDAD, | P20 < respuesta dentro delos  |Impuesto predial, agua potable, patente municipal. Rentas 2. Técnico revisa, ingresa 8003 17:00 |contifient Jdias | Cudadania. [las desconcentradas | o8 "% RSOV | AN AR B o o o " 247 7%
municipales con : :00 | Certificado orales frente al puente |Atencion a responsable | responsable 6
ARTESANOS pal dias establecidos para el | DISCAPACIDAD: 1. Certificado no adeudar al Municipio 2. |datos al Sistema 3. VSM informa del en general |ubicacion: Mercado 24 ¢ L pon: pon:
2 APACIDAD: 2 ¢ " No Adeudar ° 2% |l Batan (segundo piso) y|ciudadano TiC'S TiC's
CALIFICADOS N 4 |trémite 3. Conocer Copia cédula identidad resultado al ciudadano o de Mayoy Parroquia (¢ #0 Se8O PO
rebajas de acuerdo al Municipio arroquial San Pablo
INSTITUCIONES SIN | : respuesta a través de VSM [3. Copia carné otorga CONADIS 250 P san Pablo del Lago. [ -7 d
alale X el Lago
FINES DE LUCRO v 4. Copia pago: Impuesto predial, agua potable, patente B
ARTESANO CALIFICADO: 1. Copia Cédula, Certificado
Votacion 2.
Certificado no adeudar al Municipio
3. Copia calificacion artesanal
4. Copia Acuerdo Interministerial, en caso de obligado a
Ilevar contabilidad 5.
Cania naga natenta il SIN
1. Formulario de Alcabala lleno con firma y sello del notario
3.
Copia pago Impuesto predial afio en curso, 4.
Copia cédulas y Certificado votacié d
1. Entrega requisitos en opia ceculas y Certilicado votacion compracores y 1 Recibe d cacion VSM. Valor del T AET Garcia Moreno 505, telf.
. Recibe documentacién VSM, ) entanillas
Emisiony VSM 2. Estar pendiente de |10 rwalizad despachs a Rentas 2. Téenico revi Formulario $ Cudad e Otavalo y |062 920460 ext. 201; Av.
) . Copia certificado gravamen actualizado lespacha a Rentas 2. Técnico revisa iudadanos | Municipal de Otavalo
GENERACION DE | recaudacion de los |respuesta dentro de e i —_— e d it Vo oY 2.50 mas e e | Luis Enrique Cisneros y  |Ventanillas de Crearlink | Crear link
. Copia escritura anterio adquisicién o escritura tronco | emite itulo de crédito 3. ’ ue realizan  [las desconcentradas !
13 |UTILIDADES Y alas  [tiempo parael pia escri qusic : 8:00 a 17:00 | Certificado 1dia |9 " [1as desc Morales frente al puente |Atencién al NO responsable | responsable 105 1021 94%
P o ¢ 7. Copia de ficha catastral con 3 timbres entrega resultado al ciudadano 4. transferencia [ubicacion: Mercado 24 ¢ ! y y
ALCABALAS utilidades y trémite 3. Recibe respuesta e e : ' No Adeudar 0 ° #% el Batan (segundo piso) y|ciudadano TiC'S TiC'S
¢ 45135, Copia minuta compra venta 9. |Usuario cancela valor en Ventanilla uda de Dominio ~ |de Mayo y Parroquia ‘
alcabalas a través de VSM, previa i - y al Municipio GAD Parroquial San Pablo
o Informe juridico en caso transferencia de dominio por  |Recaudacion San Pablo del Lago.
cancelacion ’ - $2.50 del Lago
acciones y derechos, particiones 10.
Formulario exoneracion impuesto con sustento (de existir)
NOTA: Impuesto a las utilidades se calcula cuando es
ia de dominio de predios urbanos.
1. Formulario de solicitud y declaracion de patente 2.
Copia tltima declaracién Impuesto a la Renta, IVA o RISE
. 3. Certificado no adeudar Municipio 4.
1 Solicitaturnos enel (& o900 10 878 s
° opia RUC actualizado . .
DECLARACION DE counter de Informacién 2. Valor del Garcia Moreno 505, telf.
. o Informe Uso de Suelo y factibilidad y calidad ambiental |1. Recibe solicitud VSM, despacha a ) Personas | Ventanillas GAD .
PATENTE PARA Emision y Entrega requisitos en VSM (" orme 5‘; @ sueloyactibllidacy calicac am 'e": Rentas 2 Taenics revien er:‘,te Formulario $ ot o | mieinat e otavalo y |062 920460 ext. 201; Av.
' segun caso . ) : - 220450 ex ' , ,
ACTIVIDADES NUEVAS |recaudacion 3. Cancela valor en oy o Cuerno de Bomb Titulo de crédite 3. vonn anforma 2.00 més e i dessoncen"adas ¥ |Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de Crearlink | Crearlink
¢ opia permiso Cuerpo de Bomberos . o ’ "
14 [PERSONAS oportuna del Ventanillas de P12 P P ° ] 2 8:00a 17:00 | Certificado 2dia "  cesc Morales frente al puente |Atencién al NO responsable | responsable 161 583 92%
229€ 17, Copia contrato de arrendamiento resultado al ciudadano 4. Usuario que realizan [ubicacion: Mercado 24 ¢ ! ) y y
NATURALES NO Impuesto ala Recaudacion. Tramite tiene | 1 272 071910 €8 SHaCATAN S, o e tor o vt No Adeudar it [ e s " [l Batén (segundo piso) | ciudadano TiC'S TiC'S
L e . Copia cédula y Certificado Votacion :
OBLIGADAS A LLEVAR |Patente Municipal |fecha de vencimiento oc P! ; M BN o oion al Municipio mes o Payb\oydel Laqo GAD Parroquial San Pablo
. : . Copia pago Impuesto predial afio en curso. )
CONTABILIDAD segtn el noveno digito de Pia pago imp! prec , $2.50 8 del Lago
- OTA: 1 Ciudadanos extranjeros adjuntan: Copias
Ia cédula o RUC : ranieros adl °
pasaporte, visa residencia con el tipo de
y certificado i Nota 2.
Cacoe n nne diceanacidad o calificaciin artacanal
— T. Formuario de Suspension y cambios en Catastro de
1, Solicita turnos en el o
counter de Informacién 2. || 2entes Municipales
"o |2, Certificado de No adeudar el Municipio Valor del Personas ' Garcia Moreno 505, telf.
Entrega requisitos en VSM " ‘ y N ) Ventanillas GAD
Mantener el 3. Copia pago impuesto patente hasta fecha suspension | 1. Recibe solicitud VSM, despacha a Formulario $ naturales o ‘ 062 920460 ext. 201; Av.
) 3. Cancela valor de multa ' P ) " A o ; . Municipal de Otavaloy | '- -0 " '
SUSPENSION O Catastro de e e 4. Copia resolucion suspensién de actividades SRI o RUC  |Rentas 2. Técnico revisa y emite ftulo 2,00 mas sociedades |97 9PS €6 M9 OV | Luis Enrique Cisnerosy  [Ventanillas de Crearlink | Crear link
15 [ACTUALIZACION DE  actividades AW P i 5. |de crédito 3. VSM informa resultado | 8:00a 17:00 |certificado 1dia  |quehan e e 4 | Morales frente al puente | Atencién al NO responsable | responsable %2 513 92%
vica ecaudacion en caso de azado ) ) y : ’ ubicacion: Mercado ; ; ¥ )
PATENTE ecnomicas ° Copia inscripcién en el Registro Mercantil resolucion al ciudadano 4. Usuario cancela valor No Adeudar cerrado su > % |l Batan (segundo piso) y|ciudadano TIC'S TIC'S
" haber informado pasado ! : ) s : - e e de Mayo y Parroquia ‘
actualizado ’ ! dida por Super Compafiias, bancos y en Ventanilla Recaudacion al Municipio actividad GAD Parroquial San Pablo
05 30 dias 4. Recibe ; e 2 - San Pablo del Lago.
| Economia Popular y Solidaria (personas juridicas) 6. $2.50 ecnémica del Lago
documento de constancia - / .
: Informe uso de suelo y factibilidad y calidad ambiental
de haber informado oSy
leuanda cambie direccidn)
1. Entrega requisitosen | 1. Formulario solicitud y declaracién patente .
VoM. Extar pendionte de |2, Copte it decaration Impueeto ol Ront, VA o RISt Valor del Personas | Ventanillas GAD CHEDTIEDETH T,
RENOVACION DE Emision y . P - Cop P g 1. Recibe solicitud VSM, despacha a Formulario $ : 062 920460 ext. 201; Av.
' respuesta dentro de los  |3. Certificado No adeudar Municipio citud VoI : 2 naturales o |Municipal de Otavaloy | 02 22 r0
PATENTE PERSONAS | recuadacion e oo o o o Rentas 2. Técnico revisa y emite ftulo 2.00 més By [ o [Luis Enrique Cisnerosy  [Ventanillas de Crearlink | Crear link
16 [NATURALES NO oportuna del . P - Cop de crédito 3. VSM informa resultado | 8:00 a 17:00 | Certificado 1dia . N Morales frente al puente |Atencién al NO responsable | responsable 390 2805 95%
tramite 3. Conocer 5. Copia permiso Cuerpo Bomberos ‘ ’ que realizan |ubicacion: Mercado 24 ¢ ! : :
OBLIGADAS A LLEVAR|Impuestoa la . al ciudadano 4. Usuario cancela valor No Adeudar el Batén (segundo piso) y|ciudadano TiC'S TiC'S
2 respuesta a través de VSM  [6. Copia contrato arrendamiento 7. " ¢ uda actividad  |de Mayo y Parroquia .
CONTABILIDAD PatenteMunicipal ) ! ) en Ventanilla Recaudacion al Municipio ' GAD Parroquial San Pablo
previa cancelacién valor  |Copia cédula y Certificado Votacién 8. Copia pago €250 ecnomica |San Pablo delLago. [ 70 "%
patente Impuesto predial afio en curso. : 8
1, Solicita turnos en el 1. Recibe solicitud VISM, remite a
ter de Inf 6n 2. Direccion F 2. Direct
3 counter de Informacion ireccion Financiera 2. Director ‘ S ——
Anulacion o Entrega requisitos en VSM solicita informes Técnicos a Ventanillas GAD 062 920460 ext. 201; Av.
regulacién de 3. Envia tramite al Director Diferentes direcciones 3. Técnicos Valor de Municipal de Otavalo y . - 2OL Av. Noexiste | Noexiste
, ) : 1. Solicitud dirigida al Director Financiero con 1 timbre : ) Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de ) )
BAJA O REGULACION [valores por varios | Financiero para analisis y ; ‘ elaboran informe y remiten a Timbre ) Ciudadania |[las desconcentradas ! formulario | formulario
17 2. Copia Cédula y Certificado Votacion 8:00a17:00 "0 7 dias - Morales frente al puente |Atencién al NO 4 63 75%
DE VALORES conceptos: mala  |[solicitud de informes Finanzas 4. Director autoriza baja o Municipal $ en general |ubicacién: Mercado 24 ¢ preestablecid| preestablecid
\ceptos 3. Documento que justifique baja de valores ) ° 2% |el Batan (segundo piso) y|ciudadano
emision titulos de [ pertinentes para nueva emision de valores a Tesoreria 1.00 de Mayoy Parroquia (¢ %15 SeBC0 RS ¥ o o
créditos aprobacion de baja 4. . registra en sistemas 6. VSM san Pablo del Lago. [ 47"
Usuario retira respuesta en informa resultado al ciudadano e
vsm usuario cancela valor en




ALC

Devarer o dimara 11 saticia tarma on T, Solicitud dirigida al Director Financierd con 1 timbre F——— Garcia Moreno 505, telf.
DEVOLUCION DE ) N . 2. Certificado No adeudar Municipio Ciudadanos o 062 920460 ext. 201; Av. . .
p depositado como [ Informacion 2. Entregar Hica u ' N Valor de Municipal de Otavaloy | ' 220> & ' Noexiste | Noexiste
GARANTIAS POR . e voms |3 Copia cédula y Certificado Votacion 1. Recibe solicitud VSM, despacha a o aue acceden |77 oY |Luis Enrique Cisnerosy  [Ventanillas de o | o
arantia por requisitos en la ) imbre ' as desconcentradas ! ormulario | formulario
18 | ARRENDAMIENTO DE (& P d ° 4. Copia contrato de arrendamiento Tesoreria 2. Revisa y transfiere valor | 8:00a17:00 [/ 3 dias aarendar | o 9% Morales frente al puente |Atencién al NO 2 2 0%
arrendamiento de |Estar pendiente que '@ cont ! ) y Municipal $ " ubicacion: Mercado 24 ¢ ! preestablecid| preestablecid
BIENES INMUEBLES  |° 3 Rt 5. Copia de libreta o certificado bancario donde sevaa |correspondiente Too biemes | e |¢l Batén (segundo piso) y|ciudadano i i
MUNICIPALES P - Retl realizar depésito ’ municipales OV GEIES GAD Parroquial San Pablo
puesta a través de VSM. o San Pablo del Lago.
(OTA- Para tramite realizadn nor 2ra_nercana_nader del lacn
1. Solicitud dirigida al Director Financiero con 1 timbre Garcia Moreno 505, telf.
ANULACION, 1. Solicita turno en el citud clrig ° . v - Ventanillas GAD
| |2. copia simple de la escritura 1. Recibe solicitud 2. Director solicita o 062 920460 ext. 201; Av. ) )
DEVOLUCION Y Anular, devolver y  [counter de Informacién 2. - : ° Valor de Municipal de Otavaloy | '- - 2" " ' Noexiste | Noexiste
. o 3. Pago del Impuesto predial informes a la dependencia que : ) Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de ) )
NUEVA EMISION DEL [emitir nuevos  |Entregar requisitos en VSM ¢ . : Timbre ’ Ciudadania |las desconcentradas " formulario | formulario
19 ’ - 5o 4. Certificado bancario o copia de libreta de ahorros 5. |corresponda 3, Se procede a la 8:00a17:00 "0 30 dias  desce Morales frente al puente |Atencion al NO 0
IMPUESTO PREDIAL  |titulos de crédito, |3. Verifica respuesta a ¢ . e Pe oce Municipal $ en general |ubicacion: Mercado 24 : ! preestablecid| preestablecid
. : | copias de cédula y papeleta de votacion 6. |anulacion, nueva emisién y 2% lel Batan (segundo piso) y|ciudadano
PORBIENESMAL [segun corresponda [través de VSM en los dias ) apere or " 1.00 de Mayo y Parroquia . o o
° ® 1% || evantamiento planimétrico o topografico en caso de devolucion de ser el caso GAD Parroquial San Pablo
CATASTRADOS establecidos para tramite : San Pablo del Lago.
requerirlo del Lago
T, Copia de Cedula y Certificado de Votacion.
1. Entrega requisitosen | 2. Certificado de No Adeudar al Municipio Garcia Moreno 505, telf.
Emision y 8a requisitc ; ° ! P 1. Recibe requisitos VSM, despacha a Valor del Personas  |Ventanillas GAD
” VSM 2. Estar pendiente de |3. Copia de la Matricula del vehiculo quisttos ¥ * . ar 062 920460 ext. 201; Av.
EMISION Y recaudacion . ) Rentas 2. Técnico revisa y emite Certificado naturales o |Municipal de Otavaloy | - 22 2r0 & ' v
respuesta dentro de 4. Permiso del Cuerpo de Bomberos del socio ¢ o Y . Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de Crear link
RENOVACION oportuna del ¢ ° " Titulo de crédito 3. VSM informa de No ' sociedades  [las desconcentradas "
20 tiempo establecido para el [5. Copia del RUC o RISE. ! ? 8:00217:00 2 dias y  desce Morales frente al puente |Atencién al responsable 39 466 90%
PATENTE MUNICIPAL [Impuesto a la o ¢ ) T resultado al ciudadano 4. Usuario Adeudar al que realizan [ubicacion: Mercado 24 ¢ ! y
tramite 3. Recibe respuesta | NOTA: Cuando se trate de cambio de socio, unidad o ' dar ° 2% lel Batan (segundo piso) y|ciudadano TiC'S
DE TRANSPORTISTAS [Patente de : uestal! ‘ : © |cancela valor en Ventanilla Municipio $ actividad  |de Mayo y Parroquia ‘
! através de VSM, previa |incremento de cupo, adjuntar copia del pago de la tltima » vide GAD Parroquial San Pablo
transportista o PO o : Recaudacién 2.50 ecnémica  [San Pablo del Lago.
cancelacion patente del socio saliente y Resolucion respectiva otorgada del Lago
o A L
Focattorte como 1. Lienar el formulario disefiado con 1 timbre.
) - - 2.Copia de Ia cedula y papeleta de votacion ) Garcia Moreno 505, telf.
usuario del camal | 1. Solicita requisitos en ! . N Ventanillas GAD
* 3.Acta de compromiso legalizada 1. Recibe solicitud VSM, despacha a an 062 920460 ext. 201; Av. ) )
. municipal, conla  [V.5.M. 2.Entregar la ¢ R ¢ ) Valor de Municipal de Otavaloy | '- - 20> " ' Noexiste | Noexiste
INSCRIPCION oMo |EHCPE p e taga | *Certificado de salud otorgado por una institucion Gestion Ambiental 2. Procesa y o ciuganania e e Y |Luis Enrique Cisnerosy  [Ventanillas de e |
inalidad de ocumentacion solicitada imbre ’ iudanania |las desconcentradas ! ormulario | formulario
21 [INTRODUCTORES AL : publicade enfermedades infectocontagiosas genera valores 3. Rentas autoriza 4. | 8:00a17:00 [/ 1 dias  desce Morales frente al puente |Atencion al NO : : 1 81 100%
garantizar la en V.S.M. 3. Esperar el : " : ° Municipal $ en general |ubicacion: Mercado 24 : ! preestablecid| preestablecid
CAMAL ) ! > 5.Copia del RUC o RISE 6.Certificado |Usuario cancela valor en Ventanilla 2% lel Batan (segundo piso) y|ciudadano
calidad del tiempo estimado para su - > " 1.00 de Mayo y Parroquia ‘ o o
o e °* | de no adeudar al municipio 7.Foto tamafio | Recaudacién GAD Parroquial San Pablo
producto a autorizacién y concesion. ‘  tan San Pablo del Lago.
came 8.Informe tecnico del Lago
expender )
del responsable del camal municinal
R A e DT RS e e oy wimerrarcon T
timbre 2.
Cédula Ciudadania y Certificado Votacion ambas partes,
3. Plan de Contingencia aprobado por la Secretaria de Valor de . Garcia Moreno 505, telf.
entanillas
Garantizar la et it Gestion de Riesgos (Ibarra), Direccion de Gestion de 1. Recibe solicitud VSM, despacha a Timbre e Ovavalo.y |62 920460 ext. 201; Av. Nooxste | Noexst
. . Entrega requisitos en unicipal de Otavalo o existe o existe
APROBACION DE [ seguridad delas |\ -7 EE N o Riesgos del GAD Municipal de Otavalo y Cuerpo de Gestion de Riesgos y Mineria 2. Municipal y Codanania |leen & . ¥ [Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de o | oo
. Esperar el tiempo ’ iudanania |las desconcentradas ! ormulario | formulario
22 [PLANES DE personas que ! P PO | Bomberos de Otavalo Analiza y envia a Rentas 3. Autoriza y | 8:00 a 17:00 |Certificado 1 dias  desce Morales frente al puente |Atencion al NO ) ) 2 152 91%
! estimado para su ° avalo y en general |ubicacion: Mercado 24 : ! preestablecid| preestablecid
CONTINGENCIA asistan a un evento| °"M2%0 P |4 croquis de ubicacion y mapa local genera valores 4. Usuario cancela de No 2% lel Batan (segundo piso) y|ciudadano
ot ) autorizacién y concesion. ) cacion oc . ) ,, de Mayo y Parroquia . o o
piblico o privado 5. Permiso de asistencia de contingencia de: Policia valor en Ventanilla Recaudacion Adeudar $ o GAD Parroquial San Pablo
an Pablo del Lago.
Nacional, Comisaria Nacional, Cruz Roja, CONCEP y la 3.50 8 del Lago
DINAPEN cuando se trate de eventos que asistan menores
de edad 6. Permiso
- o ) - ) 1. Recibe solicitud 2. Comisario ' Garcia Moreno 505, telf.
1. Solicita turno en el 1. Solicitud dirigida Comisario Municipal con 1 timbre 2. |1 A2% 40 17" “Om#T Ventanillas GAD B Tn S
ADIUDICACION Y counter de Informacién 2. | Cédula Ciudadania y Certificado Votacidn ambas partes, |72 % 2 0% 16798 (& Valor de Municipal de Otavaloy | 2 2280 O 00 | s de Noexiste | Noexiste
TRASPASO DE Adjudicar el puesto| Entregar requisitos en VSM |3. Certificado de No Adeudar al Municipio ambas partes LGRS, USRI (NS NY Timbre § Ciudadania |las desconcentradas Y U " formulario | formulario
23 " e o ) ] ’ emite resolucion adjudicacion o 8:00a17:00 |0 8 dias  desce Morales frente al puente |Atencién al NO > > 17 77 6%
PUESTOS aun nuevo duefio |3. Verifica respuestaa 4. Certificado Presidente Aso. si perteneciera a alguna 5. : Municipal $ en general |ubicacion: Mercado 24 : ! preestablecid| preestablecid
° ’ Ticado resiaen traspaso de puestos 3. Ciudadano > % |l Batan (segundo piso) y|ciudadano
COMERCIALES través de VSM en los dias | Matricula original o tltimo pago del puesto ) 1.00 de Mayo y Parroquia ‘ o o
: L . ” e ) cancela valor 4. VSM actualiza GAD Parroquial San Pablo
establecidos para tramite 6. Partida de defuncién en caso de fallecimiento del titular. | San Pablo del Lago.
Sistema del Lago
T, Solicita furmo counter - Garcia Moreno 505, Telf.
» . : - ) ) Ventanillas GAD
Informacion 2. Entregar  |1. Solicitud dirigida al Comisario Municipal con 1 timbre Usuario de ar 062 920460 ext. 201; Av. ) )
. o - L Valor de Municipal de Otavalo y | 0% 920460 ex ’ Noexiste | Noexiste
RENOVACIONDE  |L 0 1ag|reauisitos enVSM para |cuando no conste en Sistema 2. |1. Recibe solicitud VSM, despacha a B Mercados y (7110 & a2 |Luis Enrique Cisneros y  |Ventanillas de e | oo
24 [MATRICULAS Y ! generacion de valores 3. | Cédula Ciudadania y Certificado de Votacion 3. |comisaria 2. Verifica pedido, revisa | 8:00a17:00 | """ ldias | puestosde | o 9% Morales frente al puente |Atencién al NO 0
y permisos " " -0 ‘ Municipal $ ubicacién: Mercado 24 ¢ ! ! preestablecid| preestablecid
PERMISOS Cancela en Recuadacion. |Certificado de No Adeudar al Municipio catastro mercados, actualiza datos 1o ventaen [021eel e Terea® = et Batin (segundo piso) |ciudadano . .
Retira matricula en 4. Matricula o dltimo pago del puesto. ’ general ERVYEET] GAD Parroquial San Pablo
Comisaria San Pablo del Lago. dellagn
it oermios | Entregar requisitos en Ventanillas GAD Garcia Moreno 505, telf.
EMISION DE B VSM para generacion de o : - ) 1. Recibe solicitud VSM, despacha Valor de Municipal de Otavalo y |062 920460 ext. 201; Av. ' Noexiste | Noexiste
para ventas por 1. Solicitud dirigida al Comisario Municipal con 1 timbre reibe 10 VSM, ¢ ) : ) 2 920460 ex Ventanillas de ) )
PERMISOS " > P valores 2. Cancela en e ) > © Comisaria 2. Verifica pedido, autoriza Timbre ’ Ciudadania [las desconcentradas  [Luis Enrique Cisneros y " formulario | formulario .
25 tiempo definido: ; " 2. Cédula Ciudadania y Certificado de Votacién ° ¢ 8:00a17:00 | M0 1 dias  desc Atencion al NO 1 1 100%
TEMPORALES Y Ventanilla Recuadacién. 3, . ° oo permiso temporal, previo pago de Municipal $ en general |ubicacion: Mercado 24 |Morales frente al puente | preestablecid| preestablecid
Semana Santa, ) ) 3. Copia RUC si se trata de personas juridicas o ’ : M€ | ciudadano
EVENTUALES e v aq |Retira permiso en tasa por ocupacién del puesto 1.00 de Mayoy Parroquia [l Batan (segundo piso) y o o
4 Comisaria. San Pablo del Lago. GAD Parroauial San Pablo
T FOPMUTAG GeTTNET
2.Tres copias planos estructurales
3.Formulario F2
4. Planos arquitecténicos aprobados adjuntar informes
Planificacion 5. 1. Recibe documentacion VSM,
Certificado de no tener mora patronal despacha a Obras Piblicas. 2. Garcia Moreno 505, telf.
APROBACION Y 1. Solicita requisitos en P esp Ventanillas GAD
) 6, Certificado de No adeudar al Municipio Técnico revisa y emite informe, " 062 920460 ext. 201; Av.
ACTUALIZACION DE  |Dar cumplimiento [V.S.M. 2.Entregar la ! ; ° ) Municipal de Otavalo y
regara 7.Carné de inscripcion de garantia Valor de ) Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de Crearlink | Crearlink
PLANOS con las normas documentacion solicitada . . Ciudanania |las desconcentradas .
26 8, Copia Factura por prestacion de servicios profesionales |calcualo de valores 3. Rentas emite | 8:00a 17:00 | formularios | 3 dias - Morales frente al puente |Atencién al NO responsable | responsable 17 181 59%
ESTRUCTURALESY  [actuales de en V..M. 3. Esperar el ) en general |ubicacién: Mercado 24 ¢ y ¥
© ! 9. Certificado de soporte estructural emitido por un titulo de crédito 4. Usuario cancela $5,00 2% |el Batan (segundo piso) y|ciudadano TiC'S TiC's
PERMISO DE construccion tiempo estimado para su . de Mayo y Parroquia
0 et 4| profesional ingeniero, cuando se trate de ampliaciones  [valor de aprobacion y entrega de GAD Parroquial San Pablo
CONSTRUCCION autorizacién y concesion. ) ° San Pablo del Lago.
Verticales 10. Memoria |garantia en Recaudacion 5. VISM del Lago
técnica y estudio de suelos a partir del 4to. piso entrega documentos
11.Planos hidrosanitarios aprobados por la Direccién de
Agua Potable, a partir del 4to. piso
12. Planos anteriores estructurales aprobados cuando se




ALC

AT 1. Solicta requisitos en | L. Formulario inscripcion de profesionales 1 Recibe solictud VSV remite a alor Ventanillas GAD Garcia Moreno 505, telf.
I AL MUNICIPAL | Mantener V.S.M. 2.Entregar la 2. Copia cédula y Certificado de Votacién ! ° 2 Municipal de Otavalo y |062 920460 ext. 201; Av. ' v v
INSCRIBEION O el g e tada |3 o Tt et 00.PP. 2. Revisa, elabora carné y Certificado Cudanania e d R T Ventanillas de Crearlink | Crear link
¢ actualizado el Jocumentacion solicitada |3.Copia Titulo profesional ' iudanania |las desconcentradas | Luis Enrique Cisneros !
27 [ACTUALIZACION DE (2142122 et P PSS orden de pago. 3. Rentas emite 8002 17:00 | NoAdeudar | 2 dias e 28 | Meraton o o eroe Y |atencion responsable | responsable 3 37 67%
p catastro de en V..M. 3. Esperar e Copia Certificado en general |ubicacién: Mercado orales frente al puente
CARNE PROFESIONAL ) ! =P e " valores 4, VSM entrega resultado, al Municipio 8 ° ¢ PUENte | udadano TiC'S TiC'S
profesionales  [tiempo estimado parasu 5. Certificado No adeudar al Municipio e 250 de Mayoy Parroquia [l Batan (segundo piso) y
izacion y ion. _[6. Foto tamafio carné previo pag . San Pablo del Lago. | GAD Parroquial San Pablo
1. Recibe documentos VISM, remite
1. Solicitud de legalizacién al Sefior Alcalde con 1timbre  |a Unidad de Tierras 2. Revisa y envia )
) ) - - ) . i : - ) ' Garcia Moreno 505, telf.
Legalizar predios | 1. Solicita requisitos en  |2.Tres copias a color de Ia cédula y papeleta de votacion de |a Avaltos y catastros 3, Técnico Valor timbre Ventanillas GAD T S
rurales en VSM 2.Entregar la los posesionarios revisa, emite informe, reenvia a mas Municipal de Otavaloy || © oo/ T Ventanillas d No existe No existe
) uis Enrique Cisneros entanillas de
55 |LEGALIZACION DE [ posesicn, en el solicitada  [3.L jento planimétrico georeferencial en autocad |Unidad de Tierras 4. Remiten 8001700 | Cortficado | 51 oo | Ciudanania [las desconcentradas | 45 e FRErOSY | AR oS o formulario | formulario s . o
100 17: orales frente al puente |Atencion a 6
PREDIOS RURALES | marco del enV.S.M.3.Esperarel |sistema TMQWGS84 17 SUR (digital y fisico) 4.Certificado | MAGAP. 5. Revisa, coordina No adeudar en general |ubicacion: Mercado 24 | (%5 (1" S Pu Y preestablecid | preestablecid
el Batan (segundo piso) y|ciudadano
convenio del tiempo estimado parasu | del presidente de la i i que la inspeccin emite resolucion y envia al Municipo de Mayo y Parroquia GIEOLY) 1 o o
> > e ) o ) ) GAD Parroquial San Pablo
MAGAP y concesion. | propiedad si c al usuario 5.Certificado de no | Registro de la Propiedad para $3,50 san Pablo del Lago. [
el Lago
adeudar al municipio inscripcion 6. Entrega de escrituras B
en evento plblico.
INFORME DE
REGULACION
URBANA CANTONAL
IRUC PARA: EDIFICAR-
- - ) . ) ) Valor ) Garcia Moreno 505, telf.
FRACCIONARPLAN | 1. Solicta requisitosen 1. Formulario Regulacién Urbana Cantonal IRUC 1. Recibe documentos VISM, remite a o Ventanillas GAD T o P
REGULADOR- P VSM 2 Entregar la 2.Cerificado actualizado No adeudar al Municipio 3.Copia |Regulacién Urbana 2. Técnico ! Municipal de Otavalo y | /2 200 €X 20%; Av. ' v v
URBANIZAR- para proceder con |\ o ntacion solicitada | pago Impuesto predial afio en curso 4.Copia cédula |coordina inspeccién, emite informe mas Cludanania | ammmeanrma | L D o | v ertanillas de Crearlink | Crear link
29 Ia propuesta o " - acor eccion, int 800a17:00 | Certificado | 5 dias  desce Morales frente al puente |Atencion al NO responsable | responsable 275 2208 69%
PROPIEDAD opues @ enV.S.M. 3. Esperarel |y certificado de votacion propietario 5.Copia escritura 3. Rentas emite Titulo de Crédito 4. en general |ubicacion: Mercado 24 ¢ ! y y
arquitectonica de | > eace ) ° ‘ No adeudar 2% lel Batan (segundo piso) y|ciudadano TiC'S TiC'S
HORIZONTAL-LOTE | 2rutect tiempo estimado para su | predio inscrita en Registro de la Propiedad VISM entrega respuesta al ciudadano -uda de Mayo y Parroquia .
edificacion 0 % > ! ) b ! al Municipio GAD Parroquial San Pablo
MINIMO- autorizacién y concesion.  |6. Copia IRUC anterior en actualizaciones previo pago. <00 san Pablo del Lago. [ 7"
CERRAMIENTO- ’ &
UNIFICACION DE
LOTES Y
AcTiALZACIANEE
1. Informe Regulacion Urbana Cantonal (IRUC) para
fraccionar original y copia
2.Certificado No adeudar Municipio
3. Copia pago Impuesto predial afio en curso
4.Copia Cédula y certificado votacion propietario 5.Copia
escritura inscrita en Registro de la Propiedad 6.Certificado
gravamen 7.Tres
- - ias pl 2 carpetas, reali 1. Recibe VsMm, Valor ) Garcia Moreno 505, telf.
APROBACION DE 1. Solicita requisitos en wp;as’p anlcii . fo sol iren i \ash ta 4 lot ;wr despacha a Regulacién Urbana 2. formulario Vel @ 062 920460 ext. 201; Av.
" rofesional (topografo solo para area rural, hasta otes, . . . . . . .
FRACCIONAMIENTO |Aprobaciénde | V.S.M. 2.Entregar la profesi opografo solo para * espacha a Regulacion L . Municipal de Otavaloy || - o100 & : Noexiste | Noexiste
reear’e 8. Copia carné inscripcion municipal de profesional Técnico revisa y emite informe, mas ) ) Luis Enrique Cisnerosy | Ventanillas de ) ¢
DE TERRENOS, planos de documentacion solicitada 1a carne ne ’ Ciudanania |las desconcentradas ! formulario | formulario
3 s e 9.Archivo digital autocad o dgw (formato de autocad genera orden de pago 3. Rentas 800a17:00 | Certificado | 7 dias  ceso Morales frente al puente |Atencion al NO ) : 27 204 0%
PLANOS, fracionamientoy |en V.S.M. 3. Esperar el 613 0 26 en general |ubicacion: Mercado 24 : ! preestablecid| preestablecid
e N . compelto) emite Titulo de Crédito 4. VSM No adeudar . el Batan (segundo piso) y|ciudadano
MODIFICATORIOS Y [modificaciones  [tiempo estimado para su ” ) ’ v de Mayo y Parroquia ‘ o o
o e %4 10,1 topografico georeferenciado entrega respuesta al ciudadano al Municipio GAD Parroquial San Pablo
ACTUALIZACIONES v ’ - y ) ; San Pablo del Lago.
11. Copia factura prestacién servicio profesional previo pago. $5,00 del Lago
12.Informe factibilidad agua potable, alcantarrillado y
energia eléctrica
13. Informe evaluacién impacto ambiental y riesgos que
pueda producri proyecto, en caso de pasajes privados
internos 14,
Planos aprobados cuando se trate de planos modificatorios
ok
LInforme Regulacion Urbana Cantonal IRUC para edificar
(original y copia) 2.Certificado No
adeudar al Municipio 3.Copia pago
Impuesto Predial afio en curso 4. Copia
Cedulay certificado votacion 5.Copia ) .
. - ulay ceral ! ) P12 11, Recibe documentacién VSM, ' Garcia Moreno 505, telf.
APROBACION, 1. Entrega requisitos en | escritura inscrita en Registro de la Propiedad 6. Formulario 2 Valor Ventanillas GAD
- . o despacha a Regulacion Urbana 2. ) ‘ 062 920460 ext. 201; Av.
AMPLIACION, Revision y VSM 2. Estar pendiente de | revision planos F1 7.Tres Juegos  |oooPacha @ on Formularios Municipal de Otavalo y |2 22t &
" ) nos - s JUeBOS  1écnico revisa y emite informe, ! ) ’ Luis Enrique Cisneros y Crearlink | Crear link
MODIFICACION Y [aprobacionde  |respuesta dentro de plazo |planos arquitécnicos en 2 carpetas 8. Copia carné mas ’ Ciudanania |[las desconcentradas _
31 ! ) > 220 [Pranos ar ) 2€aM® | genera orden de pago 3. Rentas 8002 17:00 e 6 dias  desce Morales frente al puente | Ventanilla No responsable | responsable 2 262 17%
ACTUALIZACION DE  [planos establecido para el tramite [inscripcion profesional 9. Archivo digital |55"¢"2 ¢ 286 Certificado en general |ubicacion: Mercado 24 ¢ ! : :
- emite Titulo de Crédito 4. VSM 2% lel Batan (segundo piso) y TiC's TiC's
PLANOS arquitectonicos  |3. Conocer respuestaa  |en autocad o dweg (formato de autocad) e raeasta ol e No Adeudar de Mayoy Parroquia |© 0 Se8O PE0) Y
ARQUITECTONICOS través de VSM 10. Planos aprobados anteriormente, cuando sean planos rewf ) op $5,00 san Pablo del Lago. | 207" q
i ampliatorios y 11.Copia  |PreVioPage- 8
factura prestacion servicio profesional 1.
Informe factibilidad agua, alcantarrillado y energia electrica
NOTA: Cuando sea edificaciones que excedan los 500 m2.
de superficie, debera ingresar como anteproyecto.
1.5olicitud al Director Planificacion con 1 timbre 2.Informe
Regulacion Urbana Cantonal IRUC (original y copia)
3.Certificado No adeudar al Municipio 4. |L.Recepta documentacion VsM,
Pago Impuesto predial afio en curso despacha Regulacion Urbana 2,
5.Copia Cédula y Certificado Votacion Técnico revisa y analisa factibilidad .
1. Entrega requisitos en 6. Copla escnlur\; inscrita en Registro de la Propiedad royecto, coor;ma inspeccion, Ventanillas GAD R NEEDEE, ik
APROBACION - nireea red -op € P proyecte, peccion Valor timbre 062 920460 ext. 201; Av.
VSM 2. Estar pendiente de |7.Certificado de gravamen original y copia elabora informe, remite a Sindicatura . Municipal de Otavaloy | "~ . y No existe No existe
ANTEPROYECTOS  |Aprobar proyecto . ) ¥ Certificado ) Luis Enrique Cisneros y
v respuesta dentro de plazo |8.Tres juegos planos anteproyecto de urbanizacion o 3. Emite citerio juridico a Comision ’ Ciudanania |[las desconcentradas ’ formulario | formulario
32 [URBANIZACIONES Y  |preliminar antes N 8:00a17:00 | No Adeudar 25 dias N Morales frente al puente [ Ventanilla No 1 7 0%
" establecido para tramite 3. |conjunto habitacional de Consejo 4, Emite informe y remite cuda en general |ubicacion: Mercado 24 ¢ ! preestablecid | preestablecid
CONJUNTOS del definitivo . . . al Municipio el Batan (segundo piso) y.
Conocer respuesta a través |9. Informe factibilidad agua potable, alcantarrillado y a Regulacién Urbana 6.Técnico emite de Mayo y Parroquia . o o
HABITACIONALES orme $350 GAD Parroquial San Pablo
de VsM energia eléctrica informe final y orden de pago 7. San Pablo del Lago. | 207"
10. Copia carné inscripcion Municipal profesional Rentas emite Titulo de Crédito 8
11. Archivo digital en autocad o dwg (formato de autocad) |8.VSM entrega resultado al usuario
y levantamiento topografico 12.Copia |previo pago
factura prestacion de servicios 13.Certificado uso de suelo
para implantacion del proyecto.




ALC

1.S0licItud ar birector Pl con Tumbre Z.
Certificado gravamen original y copia 3.
ud
Informe y plano aprobado anteproyecto a.
Comprobante pago aprobacién anteproyecto 5.
Informes y planos aprobados redes de agua potable, 1.Recepta documentacion VSM,
alcantarrillado y energia eléctrica 6. |despacha Regulacion Urbana 2.
Cuatro juegos planos proyecto conespecificaciones que Técnico analisa factibilidad proyecto, . Garcia Moreno 505, telf.
APROBACION 1. Entregarequisitosen | o0 JUeBOS Planos proys P a o o proy Ventanillas GAD
N indica Ordenanza 7. coordina inspeccion, elabora informe o 062 920460 ext. 201; Av. N N
PROYECTO VSM 2. Estar pendiente de . 1na nspec ? Informe Municipal de Otavaloy |~ N No existe No existe
DEFINITIVO Proyecto definiti 2 dentro de pl Proyecto Ordenanza URBANIZACION o Reglamento y remite a Sindicatura 4. Emite citerio Cludananta |54 ] Luis Enrique Cisneros y formulari formulari
royecto definitivo |respuesta dentro de plazo . ’ iudanania |las desconcentradas ormulario | formulario
33 v P ep CONJUNTO HABITACIONAL juridico envia a comision Consejo 5. | 8:00a 17:00 plor del timbre| 25 dias B Morales frente al puente | Ventanilla No 1 0%
URBANIZACIONES Y |ap para trémite 3. e 10 > > en general [ubicacién: Mercado 24 , . preestablecid | preestablecid
> [s. Archivo digital autocad o dwg (formato de autocad), Realiza informe, remite a Regulacién > |el Batén (segundo piso) v
CONJUNTOS Conocer respuesta a través - e oa de Mayo y Parroquia N o o
HABITACIONALES de VSM topografico 9.|Urbana 6. Técnico emite informe San Pablo del Lago GAD Parroquial San Pablo
Licencia ambiental otorga MAE MINISTERIO DEL final y orden de pago 7. Rentas " |delLago
AMBIENTE DEL ECUADOR genera valores 8. VSM entrega
10. Copia carné inscripcion Municipal resultado a usuario previo pago
11. Cuadro de alicuotas y linderos (fisico y Digital) avalizado
por un arquitecto o ingeniero 12.Copia factura
prestacion de servicios profesionales
MOTA 1 prdpmania s raclamanta co anvia ol
O RegtatioN o1 Dar e CantoTTar TRUC para eamcar
(origina y copia) 2.
Certificado No adeudar al Municipio
3. Pago Impuesto predial afio en curso
4, Copia Cédula y Certificado de Votacion 1.Recepta documentacién VSM,
1. Entrega requisitos en 5. Copia escritfjra ir?st?rila Registro Propiedad ‘ désp?cha Rfegulacibn Urbana 2. Ventanillas GAD Garcia Moreno 505, telf.
¢ 6. Planos arquitecténicos aprobados o levantamiento Técnico revisa, elabora informe y ° 062 920460 ext. 201; Av. X X
” VSM 2. Estar pendiente de . . A, . e " Valor Municipal de Otavaloy | " ) ) No existe No existe
DECLARATORIA DE  |Aprobacion en ico de lo existente para legalizacion remite a Procurduria Sindica 4.Emite . . Luis Enrique Cisneros y N N
respuesta dentro de plazo 3 - o ) Certificado . Ciudanania |las desconcentradas . formulario formulario
34 |PROPIEDAD planos de la N =P de uso, i6n bien | citerio juridico a Regulacién Urbana | 8:00 a 17:00 7 dias  cene Morales frente al puente | Ventanilla No 3 22 0%
N establecido para tramite 3. - j oo c No Adeudar engeneral |ubicacién: Mercado 24 : ! preestablecid | preestablecid
HORIZONTAL declaratoria > avalado por abogado, adjuntar cuadro dreasy  |5. Técnico realiza informe y orden de > " |el Batan (segundo piso) y
Conocer respuesta a través | - Y - N . P $2,50 de Mayo y Parroquia " o o
de VM alicuotas firmado propietario y profesional 8. Copia pago 6. Rentas emite Titulo de San Pablo del Lago. GAD Parroquial San Pablo
carné inscripcién Municipal 9. |crédito 7.VSM entrega resultado al 8% | del Lago
Archivo digital autocad o DWG formato autocad usuario previo pago
10. Copia factura prestacién servicios profesionales 11.
Certificado gravamen original y copia
12.Tres juegos planos arquitecténicos con la divisién en
1. Formulario Varios Trabajos 2.
Pemitir la Cerificado actualizado No adeudar al Municipio Val — Eh
alor arcia Moreno 505, telf.
ejecucion de obras |1. Entrega requisitos en  |3. Pago Impuesto predial afio en curso 1. Recibe documentacion VSM, formulari Ventanillas GAD i
ormulario ext. 201; Av.
PERMISO O pequefias:URBANO |VSM 2. Estar pendiente de |4.Copia Cédula y certificado Votacion 5. |despacha a Regulacién Urbana 2. ) Municipal de Otavaloy [~ """ N . .
" ) . I . o o . 5 mas . Luis Enrique Cisneros y Crear link Crear link
ACTUALIZACION 20m2 conlosay |respuesta dentro de plazo |Copia escritura inscrita Registro de la propiedad Técnico coordina inspeccion, emite e " Ciudanania |las desconcentradas . o
35 3 3 P y N . - 8:00a17:00 | Certificado 5 dias T Morales frente al puente | Ventanilla No responsable | responsable 43 247 84%
PARA VARIOS 30 m2 con cubierta | establecido para tramite 3. |6. Planos aprobado y permiso de construccion en caso de  |informe 3. Rentas emite Titulo de engeneral [ubicacion: Mercado 24 L " ) )
- ) N s No Adeudar -~ |el Batén (segundo piso) v Tics Tics
TRABAJOS inclinada RURAL: | Conocer respuesta a través |derrocamiento 7. |Crédito 4. VSM entrega respuesta al - de Mayo y Parroquia "
e . - ’ ! ¢ al Municipio GAD Parroquial San Pablo
viviendas de hasta |de VSM Adjuntar planos con disefio en caso de muros y/o medias | ciudadano previo pago. $5,00 San Pablo del Lago. del L
X el Lago
60 m2 aguas con instalaciones (realizado por un profesional) B
8. Copia permiso anterior, en actualizaciones
1. Solicitud al Director Planificacion con 1 timbre 2. . .
. R 1. Recibe documentacion VSM, . Garcia Moreno 505, telf.
PERMISO O 1. Entrega requisitos en | Pago Impuesto Predial afio en curso 3| yuspacha a Planificacion 2.birector Valor timbre Ventanillas GAD ey
ACTUALIZACION DE VSM 2. Estar pendiente de | Certificado No adeudar al Municipio actualizado 4. P s X - Municipal de Otavaloy |~ """ A No existe No existe
N L o i, ) sumilla a Regulacion Urbana y Certificado . " Luis Enrique Cisneros y
COLOCACION DE para p dentro de plazo |Copia Cédula y Certificado Votacion solicitante 5. Jo e o . . Ciudanania |las desconcentradas . formulario | formulario
36| N : P . N P 3.Técnico coordina inspeccion, emite | 8:00 a 17:00 | No adeudar 5 dias . ) Morales frente al puente [ Ventanilla No . . 0 4 0%
ROTULOS Y colocar rotulo establecido para tramite 3. |Contrato arrendamiento o autorizacion propietario 6. N >pere e en general |ubicacién: Mercado 24 , . preestablecid | preestablecid
. s N informe 4. Rentas emite Titulo de al Municipio . el Batan (segundo piso) y
PUBLICIDAD Conocer respuesta a través |Esquema o disefio rotulo con dimensiones y colores 7. ol de Mayo y Parroquia - o o
- > |crédito 5. VSM entrega respuesta al $3,50 GAD Parroquial San Pablo
EXTERIOR de VSM Informe aprobado anteriormente en caso de actualizacion | N San Pablo del Lago.
L - ciudadano previo pago. del Lago
NOTA: Se coordina inspeccion al sitio
1. Formulario inscripcion Garcia Moreno 505, telf,
1. Entrega requisitos en | 2. Certificado No adeudar al Municipio i - Ventanillas GAD s et
P N - 1. Recibe solicitud VSM, despacha a . . 062 920460 ext. 201; Av.
. VSM 2. Estar pendiente de |3. Copia Cédula y certificado votacion - reet W ° Certificado Municipal de Otavaloy |~ - N
REGISTRO DE Inscribir y tener un £a dentro de pl 4. Copia titilo prof A Direccion de Planificacion. 2. Revisa, Adeud Ciudananfa |iagd " Luis Enrique Cisneros y Crearlink | Crear link
respuesta dentro de plazo |4. Copia titilo profesional . no Adeudar . iudanania |las desconcentradas .
37 |PROFESIONALESO | registro de puess P pla TR o P ! ) elabora carné y orden de pago.3. | 8:00 17:00 "o 2 dias cesc Morales frente al puente | Ventanilla No responsable | responsable 9 50 89%
" N establecido para tramite 3. |S.Registro titulo profesional SENESCYT impreso internet 6. . al Municipio en general [ubicacién: Mercado 24 - . . )
ACTUALIZACION profesionales ) N ! Rentas emite valores 4. VSM entrega -~ |el Batan (segundo piso) v Tic's TIc's
Conocer respuesta a través |Copia RUC actualizado . » $2,50 de Mayo y Parroquia -
“ . resultado, previa cancelacién. GAD Parroquial San Pablo
de VSM 7. Dos fotos tamafio carné San Pablo del Lago. | (1
8. Copia del camé anterior en caso de actualizacin 8
T.Solicitud al Director Planificacion con 1 timbre 7
Pago Impuesto predial afio en curso 3. "
g0 Impuesto pre . 1.Recepta documentacion VSM, )
Copia escritura registrada o contrato arrendamiento 4. - . Garcia Moreno 505, telf.
1. Entrega requisitos en @ ! despacha a Regulacion Urbana 2. . Ventanillas GAD
N Certificado No adeudar al Municipio 5. | X b = Valor timbre o 062 920460 ext. 201; Av. . .
VSM 2. Estar pendiente de ) Ny R Técnico revisa, coordina inspeccién Municipal de Otavalo y . No existe No existe
Justificar la Copia Cédula y certificado de votacion L . y Certificado B Luis Enrique Cisneros y . )
INFORME DE USO DE respuesta dentro de plazo o N I . con Gestion Ambiental y Rentas 3. . Ciudanania |las desconcentradas formulario formulario o
38 actividad en el . 6. Croquis distribucion del mobiliario y maquinaria dentro o L 8:00a17:00 | No Adeudar 6 dias ) Morales frente al puente | Ventanilla No 236 1166 39%
SUELO establecido para tramite 3. Teécnicos emiten informes con orden en general |ubicacion: Mercado 24 N preestablecid | preestablecid
sector - |del local NOTAL: P al Municipio ) el Batan (segundo piso) y
Conocer respuesta a través » de pago 4. Rentas emite Titulo de de Mayo y Parroquia o o
En locales con mayor concentracién de personas detallaren| " $3,50 GAD Parroquial San Pablo
de VSM o Crédito 5. VSM entrega resultado al San Pablo del Lago.
el croquis adicional el AFORO (capacidad ocupacional) N > del Lago
" - N usuario previo pago
sefialar los principales accesos y salidas de emergencia
NOTA 9: Conedinar i i
1. Entrega requisitos en 1.Solicitud al Director Planificacion con 1 timbre 2.[1. Recepta documentacion VSM, Valor timbre Ventanillas GAD Garcia Moreno 505, telf. No existe No existe
R VSM 2. Estar pendiente de |Informe Regulacidn Urbana Cantonal IRUC (original y copia) [despacha Regulacion Urbana 2, y Certificado _ [Municipal de Otavalo y |062 920460 ext. 201; Av. N N
UNIFICACION DE Aprobacion de la . ) o . o N . Ciudanania 3 ) . formulario formulario
3 PN respuesta dentro de plazo |3. Certificado no adeudar al Municipio Técnico revisa, coordina inspeccion, | 8:00a 17:00 [ No Adeudar S dias las desconcentradas  |Luis Enrique Cisneros y Ventanilla No 4 30 0%
LOTES unificacion de lotes N " . o en general L preestablecid | preestablecid
establecido para tramite 3. |4. Pago Impuesto predial afio en curso elabora informe con orden de pago al Municipio ubicacion: Mercado 24 |Morales frente al puente o o
Conocer respuesta a través |5. Copia Cédula v certificado de votacion 3. Rentas emite titulo de crédito 4. $3,50 de Mavo v Parroguia _|el Batén (segundo piso) v.
1.Solicitud al Director Planificacion con 1 timbre (con datos B
N " . Garcia Moreno 505, telf.
1. Entrega requisitos en | que faciliten biisqueda: mes, afio de aprobacion, 1. Recepta solicitud VSM, despacha Valor timbre Ventanillas GAD e
SOLICITUD DE COPIAS | Solicitar copias |VSM 2. Estar de |propietario en fecha aprobacion plano) 2.Copia |a Regulacion Urbana 2. Técnico Certificado Municipal de Otavaloy || & oo/ e No existe No existe
i
CERTIFICADAS DE certificadas de  |respuesta dentro de plazo |Cédula y certificado de votacion 3. revisa, elabora informe con orden de v ’ Ciudanania |las desconcentradas a v ) formulario | formulario
40 N N 8:00a17:00 | No Adeudar 5 dias . Morales frente al puente [ Ventanilla No 0
INFORMES Y PLANOS | documentos ya |establecido para tramite 3. |Certificado No adeudar al Municipio 4. |pago 3. Rentas emite titulo de al Municipio en general |ubicacion: Mercado 24 | "o (segundo piso) y preestablecid | preestablecid
i
APROBADOS aprobados | Conocer respuesta a través |Pago Impuesto predial afio en curso 5. |credito 4. VSM entrega resultado al de Mayo y Parroquia o o
p p go Impuesto py g $3,50 Yoy rarroq GAD Parroquial San Pablo

de VSM

Copia escritura inscrita Registro de la Propiedad 6.
Certificado sravamen (original v cobia)

usuario previa cancelacién

San Pablo del Lago.

del Lago




TSolicitud al Director Planfficacion con 1 fimbre (con datos -
o . - - ’ Garcia Moreno 505, telf.
1. Entrega requisitos en | que faciliten busqueda: mes y afio de aprobacion, 1.Recepta solicitud VSM, despacha a Valor timbre Ventanillas GAD T o P
INFORME PARA Indicar parametros [VSM 2. Estar pendiente de |p io en fecha aprobacion plano) 2.Copia Cédulay | Planificacion 2. Técnico revisa, e e Municipal de Otavalo y [|* 2208 €2 220 1 Xis
DEVOLUCION DE para proceder con |respuesta dentro de plazo |certificado Votacion 3. Certificado No coordina inspeccion, elabora v ’ Ciudanania |las desconcentradas 9 ¥ ) ula .
a > : epl cion ¢ eccle ) 8:00217:00 | NoAdeudar | 3 dias  desce Morales frente al puente | Ventanilla 0%
GARANTIAS, POR |la devolucion de la |establecido para tramite 3. |adeudar al Municipio 4.Pago Impuesto  |informe, remite Finanzas 5. Valida ey engeneral  |ubicacion: Mercado 24 | 197 2 (1 BI0 abidlld
CONSTRUCCION garantia Conocer respuesta a través | predial urbano afio en curso 5. Copia escritura | informacion realiza transferencia cta. o3 50" de Mayoy Parroquia (& %" ﬁia‘ Sa: pabk‘: °
de VsM inscrita Registro de la Propiedad 6. Certificado Usuario. g San Pablo del Lago. | 217" a
ariginal v conia)
PERMISO T Recepta d tacion VSM Garcia Moreno 505, telf.
I 1. Entrega requisitosen | 1. Solicitud al Director de Planificacién con un timbre 2. ecepta cocumentacion V5M, ) Ventanillas GAD EIERLIEE® 205 U
PROVISIONALDE |Utilizacién - o - « " despacha Regulacion Urbana 2, Valor timbre ar 062 920460 ext. 201; Av. ) )
. . |VSM 2. Estar pendiente de |Copia de Cédula y Certificado de Votacién actualizada L . o o . Municipal de Otavaloy |~ ) : No existe No existe
UTILIZACION DE LA~ |temporal de la via e tacie Técnico revisa, coordina inspeccion, ¥ Certificado ) ) Luis Enrique Cisneros y ) )
iz respuesta dentro de plazo  |3. Certificado de no adeudar al Municipio NOTA: ' ’ Ciudanania [las desconcentradas _ formulario | formulario
42 [via PUBLICA por eventos : P ° "0 ! ! elabora informe con orden de pago | 8:002 17:00 | No Adeudar | 2 dias  desc Morales frente al puente | Ventanilla No ’ ’ 2 2 50%
’ y establecido para tramite 3. |En caso de fundicion de losas, copia del permiso de me e o cuce en general |ubicacion: Mercado 24 e ! preestablecid | preestablecid
(EVENTOS circunstanciales de : y ) ) 3. Rentas emite titulo de crédito 4. al Municipio ° 2% lel Batan (segundo piso) y
¢ Conocer respuesta a través |construccién; para acometida de agua o alcantarillado, ! de Mayo y Parroquia v o o
CIRCUNSTANCIALES | construccion - VSM entrega resultado usuario $3,50 GAD Parroquial San Pablo
: de VsM emitida por EMAPAO ) ” San Pablo del Lago.
DE_ CONSTRUCCION O orevia cancelacién del lago
[ [PERMISO DE o N PR E——— e, |1 Recepta documentscion VSN, VenaiaanD Garcia Moreno 505, telF.
. . Entrega requisitosen | 1. Solicitud al Director de Planificacion con un timbre 2. entanillas
OCUPACIGN DE ' 89 requiste o : » " despacha Regulacion Urbana 2, Valor timbre an 062 920460 ext. 201; Av. ) )
) Extender permiso [VSM 2. Estar pendiente de | Copia de Cédula y Certificado de Votacion actualizada espacha K | oroana 2, o Municipal de Otavaloy | '- - 2" " Noexiste | Noexiste
ESPACIO PUBLICO | o dontre do bioso. |3, Contificado do mG odeudar o Munion Técnico revisa, coordina inspeccion, y Certificado ciuganania |inen e |vuis Enrique Cisneros y ot | formar
anual para respuesta dentro de plazo |3. Certificado de no adeudar al Municipio ' iudanania |las desconcentradas ormulario | formulario
43 | (ESTACIONAMIENTO pa puest: ep P elabora informe con orden de pago | 8:00a 17:00 | No Adeudar 2 dias  desc Morales frente al puente | Ventanilla No 2 6 0%
de para trémite 3. |4. RUC de la operadora me ¢ e cuce en general |ubicacion: Mercado 24 : ! preestablecid| preestablecid
DE OPERADORAS DE D . e e |e con e o ) o ot 6. |3 Rentas emite titulo de crédito 4. al Municipio o e o2 |el Batin (segundo piso) v
espacio piblico | Conocer respuesta a través [5. Copia del dltimo pago de espacio pablico . e Mayo y Parroquia o o
TRANSPORTE paciop P op Imo Pago de espacio pu VSM entrega resultado usuario $3,50 OV GEIES GAD Parroquial San Pablo
bty de VSM Copia del permiso de operacién actualizado N entrega Ty San Pablo del Lago. [ "o
TNFORMEN DE
) 1. Formulario de Regulacién Urbana Cantonal (IRUC) 2.
REGULACION L et . it v (IRUC) 5 |1 Recepta documentacion v, Valor timb, . Garcia Moreno 505, telf.
. Entrega requisitosen | Certificado de No adeudar al Municipio ) alor timbre entanillas
URBANA CANTONAL | ) 89 requiste eade ;. plo. > |despacha Regulacion Urbana 2, o ar 062 920460 ext. 201; Av. ) )
Indicar par&metros [VSM 2. Estar pendiente de |Copia de Cédula y Certificado de Votacion del peticionario, [S<-Poc = " e y Certificado Municipal de Otavaloyy | '- - 20> & Noexiste | Noexiste
(IRUC) PARA: A RN . ’ b . Técnico revisa, coordina inspeccion, o ado Cudanania |1as d e 2 |Luis Enrique Cisneros y o | oo
. revio al tramite |respuesta dentro de plazo | cényuge o pareja en unién de hecho . 0 Adeudar ’ iudanania |las desconcentradas ormulario | formulario
44 | TITULARIZACION previo al trami puest: eP YUge © pare) e ) elabora informe con orden de pago | 8:00 a 17:00 euda 7 dias  desc Morales frente al puente | Ventanilla No > > 13 89 54%
de titularizacién | establecido para tramite 3. L referenciado con me ¢ e al Municipio en general |ubicacion: Mercado 24 : ! preestablecid| preestablecid
ADMINISTRATIVA DE [£° V% o N o I iton roatao 3. Rentas emite titulo de crédito 4. o o e o 2% |el Batin (segundo piso) v
el predio onocer respuesta a través identificando colindantes realizado por un ormulario e Mayo y Parroquia o o
PREDIOS URBANOS P P ° P VSM entrega resultado usuario v PO TS GAD Parroquial San Pablo
: de VsM p 5. ; " $650 San Pablo del Lago.
EN POSESION DE - . ) previa cancelacion del Lago
A Factura de prestacion de servicios profesionales.
1. Solicitud al Director Turismo con 1 timbre Z.
Licencia anterior, en renovaciones 3.
Copia cédula y certificado votacion 4.
Certificado No adeudar al Municipio 5.
S . e |1 Entregareuistosen Ea:gm: :\A;Sécipa\ afio en curso 6. ;vngcepxz sf!ici(‘ud VSMc,rdespacha a S Ventanillas GAD g:;c;azg:osruenisggi(if.
. enovar la licencia opia del urismo 2. Técnico coordina alor timbre ext. 201; Av. ) )
RENOVACION DE (A | VSM 2. Estar pendiente de |- ) ) S [urisma 2. Zee o o Municipal de Otavalo y |2 20400 & Noexiste | Noexiste
! unica de 7. Lista precios avalizada por Ministerio Turismo 8. |inspeccion .Revisa y emite informe ¥ Certificado ) ) Luis Enrique Cisneros y ) )
LICENCIA UNICA ace respuesta dentro de plazo da por clon ) Ciudanania [las desconcentradas _ formulario | formulario
45 funcionamiento de ) ¢ P20 | Comprobante pago de licencia de factibilidad con ordenes de pago | 8:00a17:00 | No Adeudar | 2 dias  cesc Morales frente al puente | Ventanilla No : : 5 61 80%
ANUAL o establecido para tramite 3. o " o ) °p cuda en general |ubicacion: Mercado 24 e ! preestablecid | preestablecid
establecimietos > |o. certificado aprobacion curso obligatorio imparte 4. Rentas genera Titulo de Crédito 5. al Municipio ° 2% |l Batan (segundo piso) y
FUNCIONAMIENTO > Conocer respuesta a través | o o ra Titulo de de Mayo y Parroquia : o o
turisticos Municipio, al menos 1 persona en caso renovacion  10. |VSM entrega Licencia previa $350 GAD Parroquial San Pablo
(AR de VsM e ) " i San Pablo del Lago.
Certificado Registro del establecimiento otorgado por el |cancelacién del Lago
Ministerio de Turismo (Ibarra) 1.
Informe favorable Unidad Turismo (cuando sea cambio de
propietario, direccion u otro) 12. Pago del 1
¥ 1000 da lnc activne fiine an de Turiemo (harra)

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

30-sep-18

PERIODICIDAD DE LA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIO

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

VENTANILLA DE SERVICIOS MUNICIPALES VISM

RESPOSANBLES DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Lic. Mayra Rosales G. COORDINADORA VISM

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

mrosales@otavalo.gob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

062 920-460 Ext. 147 201

Observacion existen 16 tramites ingresados a Procuraduria Sindica que no constan en el listado de la LOTAIP dando un total de 2007 Tramites
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