Ejemplos practicos de modelos de plantillas de Excel
para la gestion de la administracion y las finanzas

Algunos ejemplos de hojas de calculo en Excel de utilidad para la gestion administrativa y

financiera serian los siguientes:

1. Control de cobros por TPV. Se relacionan en una tabla de Excel y se pueden agrupar por
bancos, si se utilizan varios TPV de diferentes entidades financieras y/o dias, con el uso de
filtros, o automaticamente con la utilizacién de tablas dindmicas. Estas hojas son de gran
utilidad, ya que es frecuente que quien realice el cobro por el TPV no sea la misma persona
que el contable que registra el movimiento en la aplicaciéon de contabilidad, facilitando, de
esta manera, la comprobacién de que el importe abonado en el banco coincide con el
sumatorio de las diferentes operaciones del dia.

2. Control de caja. Se genera una hoja de calculo con los cobros y los pagos, en donde se
parte del saldo inicial de la anterior. Cuando se cierra la caja tendremos el saldo que tendria
que haber en caja, que podemos contrastarlo con otra hoja en donde realicemos un arqueo
de caja en el que solo tengamos que introducir el nimero de monedas y billetes de cada
tipo.

3. Control de financiaciones. Agrupando las financiaciones por lineas y disponibilidad, para
lo cual podemos utilizar la combinacién de una tabla dinamica con la utilizacién de férmulas
del tipo SI (FECHA DE VENCIMIENTO < FECHA DE HOY;"™; IMPORTE DE LA
FINANCIACION), de esta manera solo tendriamos en cuenta las operaciones vivas.
Esta hoja de calculo es muy Util en la gestiéon de las lineas de COMEX.

4. Para la elaboracion de cuadros de amortizacion de préstamos a interés fijo o variable, el

célculo de la TAE y el coste del capital, tanto de los recursos ajenos como propios,

utilizando para ello las funciones financieras.

5. Hojade previsiones de pagos vinculada a una tabla dindAmica donde la actualizacion de los
saldos bancarios indica las necesidades. Si se incluyen los préstamos y se refleja este
concepto podemos realizar otra tabla dindmica con las cargas por amortizacion e intereses
totales agrupadas por banco.

6. Pull bancario, exportando a Excel un balance de sumas y saldos que puede ser facilmente
contrastado con la CIRBE.

7. Plantilla de Excel para facilitar la realizacion del asiento de néminas y el control de los
empleados. Se pueden desglosar los empleados en una tabla, agruparlos en funcion de
los centros de costes para los que trabajen y a partir de ahi generar diferentes informes,

entre ellos uno que facilite el registro contable del asiento de néminas.


http://www.contabilidadtk.es/7-razones-empresa-tener-buen-contable.html
http://www.contabilidadtk.es/como-determina-coste-financiero-deudas-fondos-propios-empresa.html
http://www.contabilidadtk.es/reparto-gastos-centros-costes-9-objetivos-mas-contabilidad-analitica-interesa-conocer.html

8. Conciliacion de mayores. En ocasiones la revision de determinados mayores presenta
cierta complejidad, siendo de gran utilidad la utilizacion de hojas de calculo para ir
conciliando las operaciones.

9. Larealizacién de presupuestos, su seguimiento y el andlisis de las desviaciones. En su
realizacion son de utilidad determinadas opciones de Excel como: el uso de formularios para
la gestion de informes financieros, la automatizacion de informes, la definicién de escenarios,
el andlisis de tolerancia, la funcion TRANSPONER vy el uso del DESREF en los modelos
de cash-flow.

El CEF.-, consciente de la importancia de la utilizacién de hojas de célculo en la gestion
administrativa y financiera, ha disefiado el programa formativo Excel aplicado a la Gestion
Empresarial y Financiera, un curso eminentemente practico, donde aprender todo lo que se
necesita saber para el disefio y manejo de diferentes hojas de calculo, con las que facilitar
los procesos de gestion y desarrollar modelos financieros con los que analizar la informacion

contable.


http://www.cef.es/es/cursos/curso-monografico-excel-aplicado-gestion-empresarial-y-financiera.html?web_origen=post_contabilidadtk_cigona_15925
http://www.cef.es/es/cursos/curso-monografico-excel-aplicado-gestion-empresarial-y-financiera.html?web_origen=post_contabilidadtk_cigona_15925

